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VISTOS:

El Memoerando N° 000207-2020-CG/OGPS, de la Oficina de
Gestion de la Potestad Sancionadora; la Heja Informativa N° 000114-2021-CG/NORM, de la
Subgerencia de Normatividad en Control Gubernamental; y, la Hoja Informativa
N°® 000221-2021-CG/GJN, de la Gerencia Juridico Normativa de la Contraloria General de la
— Repiiblica;

CONSIDERANDO:

Que, conforme a lo previsto en el articuio 82 de la
Conslitucion Pglitica del Per, la Contraloria General de [a Repiblica es una entidad
descentralizada de Derecho Plblico que goza de autonomia conforme a su Ley Organica;
asimismo, es el érgano superior del Sistema Nacional de Control, que tiene como atribucién
supervisar |a legalidad de la ejecucidn del presupuesto del Estado, de las operaciones de la
deuda publica y de los actos de las instituciones sujetas a control;

Quie, el articulo 6 de la Ley N° 277885, precisa que el control
gubernamental consiste en la supervision, vigilancia y verificacidn de los actos y resultados
de la gestidén puablica, en atencién al grado de eficiencia, eficacia, transparencia y economia
en ef uso y destino de [os recurses y bienes del Estado, asi como del cumplimiento de las
normas legales y lineamientos de politica y planes de accidn, evaluando los sistemas de
administracién, gerencia y cantrol, con fines de su mejoramiento a través de la adopcion de
acciones preventivas y correctivas pertinentes; siendo que el control gubernamental es interno
y externo y su desarrollo constituye un procesoe integral y permanente;

Que, conforme el articulo 8 de la Ley N° 277885, el control
s externo es el conjunto de politicas, normas, métodos y procedimientos técnicos, que compete
aplicar a la Contraloria General de la Reptblica u ofro drgano del Sistema Nacional de Control
por encargo o designacion de esta, con el objeto de supervisar, vigilar y verificar la gestion, la
captacién y el uso de los recursos y bienes del Estado, el cual se realiza fundamentalmente
mediante acciones de control con caracter selectivo vy posterior;

Que, el articulo 14 de la mencionada Ley N° 27785, dispone
que el ejercicio del control gubernamental por el Sistema Nacional de Control en las
Fimeca dgtaimontspor IGLESIAS entidades, se efectla bajo la autoridad normativa y funcional de la Contraloria General de la
mywrﬁ@ Republica, la que establece los lineamientos, disposiciones y procedimientos técnicos
Fechs: 09062021 770047 0500 porrespondientes a su proceso, en funcidn a la naturaleza yfo especializacion de dichas
entidades, las modalidades de control aplicables y los objetivos trazados para su ejecucion;

Clue, mediante Resolucion de Contraloria N* 273-2014-CG, y
sus modificatorias, se aprobaron las Nermas Generales de Control Gubernamental, las cuales
son de obligatorio cumplimiento para ia realizacion del confrol gubermnamental, estableciendo
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Presunta Irregularidad, Accién de Oficio Posterior y otros que establezca la Contraloria
General de la Republica;

Que, en ese contexto mediante Resolucion de Contraloria
N°® 198-2019-CG, se aprobd la Directiva N° 007-2019-CG/NORM “Servicio de Control
Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad”, que establece disposiciones que regulan el
Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad como una modalidad de
los servicios de control posterior, que consiste en la intervencidn oportuna, puntual vy
abreviada, con el objeto de verificar la existencia de hechos con evidencias de presunta
iregularidad e identificar las posibles responsabilidades civiles, penales o administrativas que
correspondan; siendo modificada por Resolucién de Contraloria N° 269-2018-CG;

Que, el articulo 4 de la Ley N° 30742, Ley de Fortalecimiento
de la Contraloria General de la Republica y del Sistama Nacional de Confrol, establece que
esta Entidad Fiscalizadora Superior implementa de manera progresiva el procedimiento
electronico, ta nofificacion electronica, el domicilio electrdnico, la casilla electrénica, la mesa
de partes virtual y mecanismos similares, en los procedimientos administrativos, procesos de
control y encargos legales que se encuentren bajo el dmbito de sus atribuciones, incluyendo
aquellos que corresponden al Tribunpal Superior de Responsabilidades Administrativas,
estando las personas relacionadas con dichos procesos ¢ procedimientos obligadas a su
empleo;

Que, en ese marco, mediante Resolucién de Contraloria
N® 197-2020-CG se aprobd la Directiva N® 008-2020-CG/GTI "Nofificaciones Electronicas en
el Sistema Nacional de Control” que regula las notificaciones electronicas en el marco de los
procesos de control ¥ procedimientos administrativos que se encuentren a cargo de los
organos, incluidos los drganos desconcentrados y el Tribunal Superior de Responsabilidades
Administrativas, asi como , las unidades organicas de la Contraloria General de la Repubilica,
vy los Organos de Control Institucional;

Que, mediante Memorando N°® §00207-2020-CG/OGPS, la
Oficina de Gestién de la Potestad Sancionadora ha identificado la necesidad de modificar la
Directiva N® 007-2019-CG/NORM "Servicic de Control Especifico a Hechos con Presunta
Irregularidad”, a fin de qgue se incorporen, entre otras, disposiciones sobre el uso obligatoric
de las comunicaciones y notificaciones elecirénicas a través de la casilla electrdnica asignada
por la Contraloria General de la Republica vy las disposicicnes sobre responsabilidad
e St or IGLESHAS adminis_trativa funcional sujeta a la potestad sancionadora de la Contraloria General de la
g%’:;;sg;; FA Republica;
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Que, asimismo, a efectos de canalizar las recomendaciones
referidas al inicio de las acciones legales derivadas de los Informes de Control Especifico,
resulta necesario realizar modificaciones a las recomendaciones dirigidas a la Procuraduria
Especializada en Delitos de Corrupcion, a la Procuraduria Publica de la Contraloria General
de la Republica, a la Procuraduria Pablica de Ja entidad o dependencia, o al Titular de la
Entidad o responsable de |a dependencia, segin corresponda;
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iregularidad, que incluya mejoras en el proceso de cantrol especifico, y disposiciones sobre
el uso obligatorio de las comunicaciones y notificaciones electrénicas a través de la casilla
electrénica asignada por la Contraloria General de la Repiblica, asi como el desarrollo de las
disposiciones scbre la responsabilidad administrativa funcional sujeta a la potestad
sancionadora de |la Contraloria General de la Repiblica y la formulacion de recomendaciones
derivadas del Informe de Control Especifico para el inicio de las acciones legales; en
consecuencia, formula el documento normativo respectivo;

Que, conforme a lo opinado por la Gerencia Juridico
Normativa, mediante Hoja Informativa N® 000221-2021-CG/GJN, y estando a lo sefialade por
la Subgerencia de Nomnatividad en Control Gubernamental en la Heja Informativa
N* 000114-2021-CG/NCRM, resulta juridicamente viable la emisién del acto reselutive que
aprueba la Directiva “Servicio de Control Especifico a Heches con Presunta Irregularidad™ v
dejar sin efecto la Resolucion de Contraloria N® 198-2019-CG que aprobd la Direcliva
N° 007-2019-CG/NORM “Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta
Irregularidad”, y su modificatoria aprobada mediante Resolucion de Contraloria N° 269-2018-
CG;

De conformidad con la normativa antes sefialada, y en uso de
las facultades previstas en el articulo 32 de la Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional
de Control y de la Confraloria General de la Republica, y sus modificatorias;

SE RESUELVE:

Articulo_1.- Dejar sin efecto la Resolucidén de Confraloria
N°® 198-2019-CG que aprebd la Directiva N° 007-2019-CG/NORM “Servicio de Control
Especifico a Hechos con Presunta lrregularidad”, y su modificatoria aprobada mediante
Resolucion de Contraloria N® 268-2019-CG.

Articulo 2.- Aprobar la Directiva N°OOF-2021-CG/NORM

Frmaso wpineno porlclE=sWs  “Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Iregularidad”, que en anexo forma
i,."o}.i?ﬁ’.?’i» o parte integrante de la presente Resolucién.
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Articulo 3.- Disponer que la Gerencia de Tecnolegias de la
Informacion realice las adecuaciones a los aplicativos informaticos que correspondan, en un
plazo de treinta (30) dias contados a partir de la entrada en vigencia de la presente Resolucion.

ermad tgfaiments por HAYOONS Articulo 4.- Publicar la presente Resolucién en el Diario Oficial

I i El Peruano, y a su vez ésta con su anexo, en el Portal del Estado Peruano (www.gob.pe}, en el

Pena: sagezin oaziz0s0e  Portal Web Institucional (www.contraloria.gob.pe)} v en la Intranet de la Contraloria General de la
Reptblica.

Registrese, comuniquese -y ubtfqu
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FINALIDAD

Establecer el marco normative del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta
Irregularidad, a cargo de la Contraloria General de la Replblica y de los Organos de Control
Institucional en las entidades sujetas al &mbito de control det Sistema MNacional de Control, con
el propdsito de ejercer un controd gubernamental puntual y abreviado, que permita identificar la
existencia de presuntas responsabilidades respecto de [a utilizacidn y gestidn de los recursos y
bienes del Estado, asi como del cumplimiento de las normas legales aplicables.

OBJETIVO

Desarrollar las disposiciones que regulan el Servicio de Control Especifico a Hechos con
Presunta Irregularidad, sus etapas de Planificacion, Ejecucion y Elaboracion det Informe..

ALCANCE
Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de obligatorio cumplimiento para;

- Las unidades organicas y organocs, incluidos los desconcentrados, de la Contraloria General
de la Republica, de acuerdo a su competencia funcional.

- Los Organos de Control Institucional.

-~ Las entidades sujetas al Sisterma Nacional de Controi a que se refiere el articulo 3 de Ia Ley
N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de |2
Republica; asi como los {itulares, funcionarios y servidores publicos o personal de dichas
entidades o sus dependencias, que ejercen o han gjercido funciones, con prescindencia de
su régimen laboral, contraciual, estatutario, administrativo, civil, ad honorem o relacaon de
cualguier naturaleza.,

SIGLAS Y REFERENCIAS

: Contraloria : Contraloria General de la Reptblica.

Dependencia : Organo o unidad organica que forma parte 0 se encuentra
adscrita a una entidad y que, por su dimension o la magnitud de
las actividades a su cargo, cuenta con un grado de gestion
propia que le permite adoptar decisiones e interactuar
directamente con los 6rganos del Sistema Nacional de Control
durante la realizacidn del Servicio de Control Especifico a
Hechos con Presunta Irregularidad, y que se encuentra sujeta a
control.

Entidad : Entidad sujeta al Slstema Nacional de Control de acuerdo a lo
establecido en el articulo 3 de la Ley N° 27785, Ley Organlca
del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de
la Repiblica, y sus modificatorias. '

Funcicnario piblico : Es el funcionario o ex funcionario publico, o servidor o ex

o Servidor publico servidor publico, que mantiene © mantuvo vinculo laboral,
contractual o relacidén de cualquier naturaleza con alguna de las
entidades o dependencias, y que en virtud a ello ejerce o gjercid
funciones en iales entidades o dependencias; y que esta
relacionado con los procesos de control a cargo del Sistema
Nacional de Control.
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Ley N° 27785 : Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la
Contraloria General de la Republica, y sus modificatorias.

Ley N° 30742 Ley de Fortalecimiento de la Contraloria General de [a Reptblica
y del Sistema Nacicnal del Control.
OClI . Organo de Control Institucional.

Responsable de la : Funcionario publico o servidor pdblico a cargo de una

dependencia dependencia de la entidad, que tiene capacidad de direccién e
interactta con los 6rganos del Sisterna Nacional de Control
durante la realizacion del Servicio de Control Especifico a
Hechos con Presunta Irregularidad.

Sistema . Sistema Nacional de Control.

Titular de la entidad : Maxima autoridad jerarquica institucional de caracter
unipersonal o colegiado en una entidad. En caso de érganos
colegiados, se entendera por Titular a quien lo preside.

— 5. BASE LEGAL

—  Constitucion Pdlitica del Pert.

- Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General
de la Repablica, vy sus maodificatorias.

— Ley N° 30742, Ley de Fortalecimiento de la Contraloria General de la Republica y del
Sistema Nacional de Control.

-  Resolucidn de Contratoria N° 273-2014-CG, que aprueba las Normas Generales de Control
Gubernamental, y sus modificatorias.

— Resolucibn de Contraloria N°®  197-2020-CG  que aprueba la Directiva
N° 008-2020-CG/GTI "Nctificaciones Electrénicas en el Sistema Nacional de Control”.

— Resolucion de Contraloria N°® 392-2020-CG  que aprueba la Directiva
N° 020-2020-CG/NORM "Directiva de los Organos de Control Institucional” y su
modificatoria.

- Reglamento de Organizacién y Funciones de la Contraloria General de la Republica,
vigente. ’

DISPOSICIONES GENERALES

6.1 Definiciones

6.1.1 Comisién de Control: Es el equipo multidisciplinario de profesionales a cargo del
servicio de control, dedicados a tiempo parcial o tiempo completo, segun
@ corresponda. Esta conformada por el Supervisor, el Jefe de Comision e integrantes,
y su labor es supervisada por el érgano desconcentrado o la unidad organica de la
Contraloria, o por el OCl, a cargo del Servicio de Control Especificc a Hechos con
Presunta Irregularidad. La Comisién de Control debe estar integrada por un abogado
y puede contar con la participacion de expertos.

a} Supervisor: Es el encargado de liderar ta Comisién de Contirol que realiza el
Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad, impulsando
el cumplimiento de los objetivos establecidos. Coordina y supervisa en forma
permanente las labores del Jefe de Comisidn e integrantes de 1a Comision de
Control, en cada una de las etapas del citado servicio de control, brinda
asesoramiento y asistencia técnica e informa de los avances y resultados a s




6.1.3

6.1.4

El rol de Supervisor puede ser asumido por el Jefe de OCI de la entidad o
dependencia.

b) Jefe de Comisidn: Es el miembro de la Comision de Control, responsable de
administrar y conducir la realizacién del Servicio de Control Especifico a Hechos
con Presunta Irregularidad. Brinda asesoramiento y asistencia técnica a los
integrantes de la Comision de Control de forma oportuna, y gestiona los
requerimientos y las coordinaciones con los funcionarios publicos o servidores
publicos de la entidad o dependencia. Esta a cargo de revisar el Pliego de
Hechos y la evaluacion realizada a los comentarios o aclaraciones, y de
elaborar y suscribir el Informe de Control Especifico, ast como efectuar su
registro y el de la informacién obtenida y generada durante el servicio de control
realizade, en el respectivo aplicativo informatico. Su labor se encuentra sujeta
a supervision por parte del Supervisor.,

c) Integrantes: Son los miembros de la Comisién de Control a cargo de desarrollar
y documentar, de forma integral y ordenada, los procedimientos establecidos
para la realizacion del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta
Irregularidad, asi como de elaborar el Pliego de Hechos y efectuar la evaluacion
de los comentarios o aclaraciones presentados por los funcionarios plblicos o
servidores publicos involucrados. Coordinan y estan bajo la supervision directa
del Jefe de Comision. El abogado tiene la condicion de integrante de la
Comision de Control vy suscribe el Informe de Control Especifico.

Evidencia: Es [a informacién obtenida mediante la aplicacion de técnicas tales
como; inspeccion, observacion, comprobacién, comparacion, analisis cualitativo y
cuantitativo, indagacién, conciliacion, entrevistas, confirmacion externa, entre otras,
y que sirven para sustentar el resultado del servicio de control.

La evidencia debe cumplir con los requisitos siguientes:

a) Sersuficiente: Es la medida cuantitativa de la evidencia del servicio de contro);
es decir, la Comisién de Control debe determinar, si existe [a cantidad de
evidencia necesaria para cumplir con los objetivos del control y sustentar los
resultados obtenidos. :

b) Ser apropiada: Es la medida cualitativa de la evidencia del servicio de controf;
es decir, de su relevancia v fiabilidad para sustentar las conclusiones de la
Comisién de Control.

Hecho con evidencias de presunta irregularidad: Es aquella situacién especifica
que cuenta con evidencias suficientes y apropiadas sobre presunta irregularidad que
puede dar lugar a la identificacidn de posible responsabilidad civil, penal o
administrativa funcional y que ha sido advertida durante la realizacién de un servicio
de control, servicio relacionado o por otras fuentes de informacion distintas a dichos
servicios.

Para el caso de hechos con evidencias de presunta irregularidad identificados
durante el desarrollo de una Auditcria de Cumplimiento, sobre aspectos no
considerados en su plan de auditoria, corresponde gestionar un Servicio de Control
Especifico 2 Hechos con Presunta Irregularidad, conforme a lo regulado en [a
presente Direcliva,

Irregularidad: Es aquella situacion contraria a la normativa, disposiciones internas,
estipulaciones contractuales, términos de referencia, bases u otra analoga, criginada
por una accién u omisién, que genere una afectacion en los recursgs o bienes del
Estado o al interés pablico. e




6.2

6.3

6.1.5 Monto objeto del control: Es la cuantificacion de la operacién, actividad, proceso
u otra materia del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta
Irregularidad.

6.1.6 Pliego de Hechos: Es el documento que contiene el detalle de los hechos con
evidencia gque denotan presunta irregularidad.

Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta hrregularidad

El Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad es una modalidad de
los servicios de controf posterior gue forma parte del control gubernamental y consiste en la
intervencion oportuna, puntual y abreviada, con el objeto de verificar la existencia de hechos
con evidencias de presunta irregularidad e identificar las posibles responsabilidades civiles,
penales o administrativas funcionales que correspondan.

Los hechos con evidencias de presunta irregularidad identificados a partir de un servicio de
control, servicio relacionado u otras fuentes de informacidn distinta a dichas servicios, son
puestos en conocimiento del organo desconcentrado o unidad organica de la Contraloria, o
del OCI bajo cuyo ambito de control se encuentra la entidad o dependencia, por parie de la
Comisién de Control o Comisidn Auditora a cargo del desarrollo del servicio de control, o
por el equipo a cargo del servicio relacionado, a través de un documento que contiene el
analisis y las conclusiones que preliminarmente den cuenta de la existencia de un hecho
con evidencias de presunta irregularidad, asi como Ja recomendacion para gue se evalte el
inicio de un Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta [rregularidad {(Ver Anexo
N® 1 - Documento de andlisis de hechos con evidencia de presunta irregularidad).

Para efecto de lo sefialade en el parrafo precedente, la Comisién de Control 0 Comisidn
Auditora a cargo del desarrollo del servicio de control o el equipo a cargo del servicio
relacionado, debe gestionar la obtencion de las evidencias en copias autenticadas por el
fedataric de la entidad o dependencia, ¢ en su caso en copias legalizadas por Notario
Puablico, o en documento con valor legal, a fin de que las mismas se incorporen validamente
como sustento del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad.

El érgano descencentrado ¢ unidad organica de la Contraloria, o el OCI, a partir de la
documentacion e informacidon alcanzada, evalia y, de ser el caso, dispone el inicio del
Planeamiente para la realizacion del Servicio Control Especifico a Hechos con Presunta
Irregularidad.

El Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad garantiza el principio
del debido proceso de control lo que comprende el derecho de defensa que tienen los
funcionarios publicos y servidores puablicos invelucrados en dichos hechos, al otorgarles la
oportunidad de presentar sus comentarios ¢ aclaraciones, previamente a la emision del
Informe de Control Especifico.

Acciones previas al Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta
Irregularidad

6.3.1 Incorporacién de evidencias al Servicio de Control Especifico a Hechos con
Presunta Irregularidad

Las evidencias obtenidas durante el desarrollo de un servicio de control ¢ un servicio
relacionade, que sustentan la existencia de un hecho especifico con presunta
irregularidad, puestas de conocimiento y evaluadas por el érgano desconcentrado o
|z unidad organica de la Contraloria, o por el OCI, son elementos que se incorpora
validamente al Servicio de Conirol Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad.
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6.3.2 Planeamiento en el Servicie de Control Especifico a Hechos con Presunta
Irregularidad

El Planeamiento en el Servicioc de Control Especifico a Hechos con Presunta
Irregularidad tiene por finalidad evaluar la informacidn o documentacién de un hecho
con evidencias de presunta irregularidad para determinar la realizacion del referido
servicio de control.

En el Planeamiento participan preferentemente uno o mas miembros de la Comisidn
de Control o Comisién Auditora a cargo del desarrolle del servicio de control o el
equipo a cargo del servicio relacionado en el que se identificd el hecho con
evidencias de presunta irregularidad.

El Planeamiento para este servicio de control consiste en lo siguiente:

a) Elaboracién y aprobacién de la Carpeta de Servicio de Control Especifico,
b) Recopilacion de informacion y documentacion complementaria.

6.3.2.1 Elaboracién y aprobacién de la Carpeta de Servicio de Control
Especifico

Si la situacién especifica sobre presunta o presuntas irregularidades cuenta con la
evidencia suficiente y apropiada, obtenida del servicto de controf o servicio
relacionado, la unidad organica o el 6rgano desconcentrado de la Contraloria, o el
OCI que tendra a su cargo el Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta
Irregularidad, a través del personal que tenga la funcion del planeamiento de los
servicios de control y servicios relacionados, elabora la Carpeta de Servicio de
Control Especifico en el plazo maximo de tres (3) dias habiles a partir de la
comunicacion expresa que efectda la Comisidn de Control, Comisién Auditora o
equipo que tuvo a su cargo el desarrollo del servicio de control o servicio relacionado
del cual se obtienen las evidencias sobre la existencia del heche con evidencia de
presunta irregularidad.

En el Planeamiento se requiere la participacidn de un abogado dasignado por la
unidad organica o el érgano desconcentrado de la Contraloria, o por el OC| gue
tendrd a su cargo el Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta
Irregularidad, el mismo gue formara parte de la Comision de Contrel de dicho servicic |
de control.

La Carpeta de Servicio de Control Especifico {Ver Anexo N° 2 - Carpeta de Servicio
de Control Especifico) contiene la informacion siguiente:

a} Origen: Se describe si el Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta
Irregularidad se encuentra programado o no programade en el plan
correspondiente de la unidad orgénica u drganc desconcentrado de la
Contraloria, o del OCI a cargo del servicio de control.

b} Antecedentes de la materia de Control Especifico: Se describe que el
Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad se inicia a
partir de la informacicén obtenida durante el desarroilo de un servicio de control,
servicio relacionado, ¢ de la informacidon proveniente de fuentes distintas a
dichos servicios.

c} Alcance: Se define el periode, con precisidn de la fecha de inicio y fecha fin
estimadas, en la que se habria preducido el hecho con evidencia de presunta
irregularidad.




d) Objetivo: Se debe determinar el objetivo que se pretende lograr con el
desarrollo del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta
Irregularidad.

e) Materia de Control Especifico: Se describe de manera general el hecho con
evidencias de presunta irregularidad y se indica el monto objeto de control, el
cual es la cuantificacién de la operacién, actividad, proceso u otra materia del
Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad.

f} Criterios aplicables a la materia de Control Especifico: Se precisa la
normativa aplicable al hecho con evidencias de presunta irregularidad.

g) Recursos: Se define a los profesionales gque conforman la Comisién de Control,
el plazo estimado por cada miembro de la Comisidon de Controf para el
cumplimiento del objetivo propuesto v los costos directos estimados.

h)} Cronograma: Comprende fas fechas estimadas para el desarrollo de cada
etapa del Servicio de Controf Especifico a Hechos con Presunta trregularidad.

i) Matriz preliminar de la presunta responsabilidad: Es e! instrumento, que
indica de manera preliminar y breve, el hecho presuntamente irregular y el
sustento respectivo, el tipo de presunta responsabilidad vinculada a la misma,
los nombres de los funcionarios piblicos y servidores plblicos que estarian
involucrados con la irregularidad materia del servicio de control a realizar, la
antigliedad de los hechas vy la verificacidn del plazo de prescripcion. Esta mairiz
es elaborada y suscrita por el personal gue tenga la funcién del planeamiento
de los servicios de control y servicios relacionados del érgano desconcenirado
o la unidad orgénica de la Contraloria, o del OCl y, el abogado (Ver Anexo N°®
3 — Matriz Preliminar de la Presunta Responsabilidad).

La Carpeta de Servicic de Control Especifico es suscrita por el personal que fenga
la funcién del planeamiento de los servicios de control y servicios relacionados en el
organo desconcentrado o de la unidad organica de la Contraloria, o en el OCl de la
entidad o dependencia y es remitida al responsable del 6rganc desconcentrado o la
unidad organica a cargo de la Servicio de Centrol Especifico a Hechos con Presunta
[rregularidad, para su aprobacion en el plazo de dos (2) dias habiles siguientes a su
recepcién. En el caso del OCI, se eleva al nivel superior jerarquico del cual depende,
para su aprobacion en el plazo de dos (2) dias habiles siguientes a su recepcién.

Para la elaboracion de la Carpeta de Servicio de Control Especifico se debe
considerar previamente, la antigliedad de la comision de los hechos objeto del
Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irreqularidad, a efectos de
verificar gque no se haya cumplido el plazo de prescripcion, de acuerdo a los plazos
establecidos en las disposiciones correspondientes para cada tipo de
responsabilidad que se presume. '

En el caso que se haya cumplido el plazo de prescripcidn, el personal que tenga la
funcién del planeamiento de los servicios de control y servicios relacionados debe
hacer de conocimiento dicha situacidén y sustentarla, al responsable del érgano
desconcentrado o de la unidad organica de la Contraloria, o del OCI del cual
depende, a fin de que no se inicie el Servicio de Control Especifico a Hechos con
Presunta Irregularidad. Asimismo, de ser el caso, sustenta, si se debe continuar con
la realizacién de otro servicio de control.

6.3.2.2 Recopilacién de informacidn y documentacion complementaria

De corresponder y cuando sea estrictamente necesario recopilar informacion
complementaria sobre el hecho con evidencias de presunta irregularidad, a efectos
de identificar la gravedad del mismo, la cantidad de funcionarios publicos o
servidores publicos involucrados, entre otros aspectos, el equipo de planeamienio
de la unidad organica o del drgano desconcentrade de la Contraloria, o del OCI que




puede recopilar la informacidn y documentacion necesaria, en el marco de lo
establecido en el literal m) del articulo 9 vy el literal a) del articulo 22 de la Ley
N° 27785,

El plazo maximo para recopilar la informacion y documentacion complementaria
sefialado en el parrafo precedente es de cinco (&) dias habiles a partir del primer
requerimiento a la entidad o dependencia, ¢ a partir de la acreditacion del equipo de
planeamiento para la recopilacién de informacion en la entidad o dependencia.

6.4 Documentacién del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta
Irregularidad

La documentacién comprende las evidencias obtenidas validamente a parlir del desarrollo
de un servicio de control 0 un servicio relacionado, que sustentan la existencia de una
situacion especifica con presunta irregularidad a que se refiere el numeral 6.3.1 de la
presente Directiva, el Plan de Control Especifico, la evidencia cbtenida como resultado de
l2 aplicacién de los procedimientos de control, la documentacidn generada y utilizada por
la Comision de Conftrol, que contiene el analisis y las conclusiones respecio a la evidencia
obtenida, asi también el informe de Control Especifico emitido como resultado del referido
servicio de control {(Ver Anexo N° 4 — Documentacidén del Servicio de Conirol
Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad).

6.5 Publicidad de los Informes de Control Especifico

La publicidad de los Informes de Conirol Especifico se rige por [o dispuesto en los principios
de reserva y publicidad a que se refiere los literales n) y p) del articulo 9 de Ja Ley N® 27785,
y las disposiciones que sobre el particular emite la Contraloria, con excepcion de aquellos
que contengan informacién clasificada como secreta, reservada o confidencial, y demas de
similar naturaleza, en el marco de las disposiciones legales vy criterios aplicables & dichas
materias.

Asimismo, la Contraloria cautela el tratamiento de los datos personales contenidos en los
Informes de Control Especifico, con pleno respeto de los derechos fundamentales de sus.
fitulares v de conformidad con los principios y disposiciones establecidas en la Ley |
N® 29733, Ley de Proteccidén de Datos Personales, su Reglamento v la Politica de -
Proteccion de Datos Personales institucional vigente.

Para efectos de la publicacién de los Informes de Control Especifico, la notificacién de los
mencionados informes se entiende efectuada con la comunicacion del mismo al Titular de
la entidad ¢ al responsable de la dependencia sujeta al Servicio de Control Especifico a
Hechos con Presunta lrregularidad. Cuando el Titular de [a Entidad se encuentre
comprendido en los hechos con evidencias de presunta irregularidad, la notificacion del
Informe de Control Especifico se entendera efectuada con la comunicacion a las instancias
a que se refiere el numeral 7.1.3.3 de |a presente Directiva.

La remision de los Informes de Control Especifico para su publicacion en el Portal Web de
ta Contraloria se realiza de acuerde a las disposiciones y lineamientos que emita la
Contraloria para dicho efecto y dentro de los tres (3) dias hdbites siguientes de la
notificacién de los mismos al Titular de la entidad o al responsable de la dependencia; la
publicacién en el Portal Web de la Contraloria de los Informes de Control Especifico se
efectia en un plaze méximo de dos (2) dias habiles de recibidos por parte del érgano o'la
unidad organica de la Contraloria a cargo de dicha labor. El incumplimiento genera
responsabilidad por parte del érgano o la unidad organica de la Contraloria o el OCl de la
entidad o dependencia que no gjecute dichas funciones en el marco de sus competencias.




6.6 Obligaciones del Titular de la entidad o responsable de la dependencia

Durante el desarrollo del Servicic de Control Especifico a Hechos con Presunia
Irregularidad, el Titular de la entidad o el responsable de la dependencia, tiene las
siguientes obligaciones;

a) PBrindar las facilidades necesarias para la instalacién de [a Comisién de Control en la
enfidad o dependencia, cuando corresponda.

by Disponer y asegurar la entrega de la documentacién e informacidn requerida en el
marco del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta lrregularidad, en la
forma y plazos solicitados por la Comisién de Control.

¢y Disponer la asignacion de los recursos logisticos solicitados por la Comision de
Control, cuando corresponda.

d) Autorizar y facilitar el acceso a los ambientes de la entidad o dependenciz, o
cualquier ofro lugar, donde se desarrolla la ¢ las actividades objeto del Servicio de
Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad.

e} Disponer y asegurar que se inicien las acciones legales por las presuntas
responsabilidades civiles o penales identificadas en los Informes de Control

— Especifico, cuando corresponda.

fy  Realizar las acctones tendentes a que el érgano competente efectlie el deslinde de
las responsabilidades administrativas funcionales identificadas en el Informe de
Control  Especifico, cuando estas no se encuentren sujetas a la potestad
sancionadora de la Contraloria,

g} Asegurar la implementacidn de [as acciones que, en el ambito de competencia de la
entidad, correspondan respecto de la sancién por responsabilidad administrativa
funcional impuesta por la Contraloria o €l Tribunal Superior de Responsabilidades
Administrativas, de acuerdo a lo sefialado en el articule 11 de la Ley N° 27785 v
normas reglamentarias.

h} Ofras que resulten necesarias para el adecuado ejercicio del control gubernamental.

6.7 Plazos para la atencion de requerimientos de informacién y documentacién

Durante el desarrollo del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta
Irregularidad, la Comision de Contrt en e marco de la Ley |
N° 27785, efectua los requerimientos de informacion y documentacion que correspondan,

los mismos que deben ser atendidos por las entidades o dependencias, asi como por las -
personas naturales o juridicas privadas, en los plazos siguientes:

a) Cuando se requiera informacién yfo documentacion a la entidad o dependencia
en la cual se desarrolla el Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta
Irregularidad, el plazo maximo para la atencién y entrega de la informacion y
documentacion requerida es de cince (5) dias habiles contados desde el dia
siguiente a la recepcion del documento correspondiente.

b) Cuando se requiera informacidn y/o documentacion a [as entidades o
dependencias distintas a la entidad o dependencia sobre la cual se ejerce el
servicio de control, y que cuenten con la informacicn o documentacion vinculada
a los hechos con evidencias de presunta irregularidad materia de Control
Especifico, el plazo maximo para la atencion y entrega de la informacién y
documentacion requerida es de cinco (B) dias habiles contados desde el dia
siguiente a la recepcion del documento correspondiente.

c} Cuando se requiera informacidn y/o documentacion a las personas naturales o
juridicas privadas que cuenten con la informacién o documeniacion vinculada a
los hechos con evidencias de presunta irregularidad materia del Servicio de
Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad, el plazo maximeo para
la atencidn y entrega de la informacion y documentacién requerida es de cingp
(5) dias habiles contados desde el dia siguiente a la recepcion del docu
coirespondiente.




Excepcionalmente, la Comisién de Control puede otorgar un plaze ampliatorio de tres (3}
dias habiles en cualquiera de los supuestos sefialados en los literales del presente
numeral.

El incumplimiento en la atencién de los requerimientos de informacion y/o documentacion
en los plazos establecidos constituye infraccidn al ejercicio del control sujeta a la potestad
sancionadora de la Contraloria, de conformidad con los literales g) y literal h} del articulo
42 de la Ley N° 277885,

Los requerimientos de informacion o documentacidn efectuados por la Comisién de Control
a las entidades o dependencias se realizan prefereniemente a través de la mesa de partes
virtual de lag mismas.

La entrega de la informacion y documentacion requerida a las entidades, dependencias,
perscnas naturales o personas juridicas privadas se realiza a traves de los medios que
sefiale la Comision de Control, debiendo esta cautelar en tode momento, la reserva de la
informacion que corresponda.

6.8 Comunicaciones y notificaciones electronicas

Las comunicaciones y notificaciones que efectie la Contraloria o el CCI al Titular de la
entidad ¢ el responsable de la dependencia respecto a la acreditacién de la Comisién de
Control, la comunicacidn de inicie del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta
Irregularidad, y la remision del Informe de Control Especifico; asi coma las efectuadas a
los funcionarios ptblicos o servidores puablicos involucrados en el Pliego de Hechos vy las
comunicaciones de participacion desvirtuada en los hechos notificados, se realizan
obligatoriamenie a través de la casilla elecironica asignada por la Contraloria,
considerando la normativa aplicable para dicho efecto.

Excepcicnalmente, cuando no sea posible efectuar la notificacién electrénica, de acuerdo
a los supuestos previstos en la Ley N° 30742 y en los demas criterios objetivos establecidos
en la normativa respectiva, la Comisién de Control realiza las comunicaciones vy
natificaciones a que se refiere el presente numeral a través de otros medios que aseguren
la efectividad y oportunidad de su entrega conforme a lo dispuesto en la presente Directiva.

6.9 Casilla electrénica de funcionarios publicos y servidores piblicos

La Comision de Control, en el desarrollo del Servicio de Control Especifico a Hechos con

Presunta Irregularidad sclicita al érgane o unidad orgénica de la Contraloria a cargo de la

administracién del sistema de notificaciones electrdnicas, la relacidn de aquellos
funcionarios y servidores publicos de la entidad o dependencia que cuenten o no con la

casilla electrénica, y si esta se encuentra asignada o activada.

Corresponde a la Comisién de Control y al érgano o unidad organica a cargo de la
realizacién del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad u OCI
respectivo, asegurar la oportuna asignacion de la casilta electronica durante el desarrollo
del servicio de control especifico, adoptando las acciones que fueran necesarias conforme
a las disposiciones que emite [a Contraloria sobre notificaciones electrénicas en el Sistema.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 Etapas en el Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad

Las etapas del Servicio de Centrol Especifico 2 Hechos con Presunta Irregularidad son las
siguientes:
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7.1.1 Etapa de Planificacion
a) Inicio de la etapa de Planificacién

La etapa de la Planificacion del Servicio de Control Especifico a Hechos con
Presunta Irregularidad se inicia, luego de aprobada la Carpeta de Servicio de Control
Especifico, desde el dia en que se efectia el registro del servicio de control en &l
aplicativo informatico que corresponda, y tiene por objeto elaborar el Plan de Control
Especifico.

b) Plazo de la etapa de Planificacion

El érgano desconcentrado o la unidad organica de la Contraloria, o el OCI a cargo
del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta lrregularidad, elabora y
aprueba el Plan de Control Especifico en un plaze maximo de cinco (5) dias habiles
de iniciada la etapa de Planificacion.

¢) Contenido del Plan de Control Especifico

El Plan de Control Especifico {Ver Anexo N° 5 — Plan de Control Especifico) se
elabora con base en la Carpeta de Servicio de Control Especifico y contieng, como
minimo, el siguiente detalle;

i} Origen: Precisa que el Servicio de Control Especifico a2 Hechos con Presunta
Irregularidad se encuentra programado o no en el plan correspondiente de la
unidad organica u 6rgano desconcentrado de la Contraloria, o del OCl a cargo
del servicio de control.

i) Informacion de la Entidad o Dependencia: Indica el nombre de la entidad o
de la dependencia, el sector al cual pertenece si fuera el casa y el nivel de
gobierna a! cual perienece.

iii) Materia de Control Especifico: Sefala de manera concreta con evidencias
suficientes y apropiadas el hecho especifico presuntamente irregular, objeto
del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta [rregularidad y se
indica el monto objeto de control, el cual es la cuantificacidn de la operacién,
actividad, proceso u ofra materia del Servicio de Control Especifico a Hechos
con Presunta Irregularidad.

iv}) Alcance: Define el pericdo, con precision de la fecha de inicio y fecha fin, del
hecho con evidencia de presunta irregularidad.

v) Objetivo: Se debe determinar el objetive que se pretende lograr con el
desarrollo del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta
Irregularidad.

vi) Plazo del Control Especifico y Cronograma: El plazo del Servicio de Control
Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad debe considerar lo previsto
en la presente Directiva. El cronograma comprende las fechas estimadas de
desarrcllo del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta
Irregularidad.

vii) Criterios aplicables a la materia de Control Especifico: Precisa [a
normativa aplicable al hecho con evidencias de presunta irregularidad.

viii)Procedimientos: Se describen los procedimientos a aplicar orientados al

' cumplimiento de los objetivos del Servicio de Control Especifico a Hechos con

‘”'K );@Jgf Presunta Irregularidad.

[V ECAA ix) Informacidn administrativa: Se detallan los miembros de la Comision de
Control y costos directos estimados.

x) Documentos a emitir: Se indica la emision del Informe de Control Especifico
como resultado del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presufta
trregularidad.
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xi} Firmas: El Plan de Control Especifico es suscrito por e Jefe de Comision, el
Supervisor de la Comisién de Control, v el responsable del érgano
desconcentrado o unidad organica de la Contraloria, o del QCI del cual
depende la Comision de Control, segun corresponda.

d} Modificacion del Plan de Control Especifico

El Plan de Control Especifico puede ser modificade Unicamente respecto al plaze de
la etapa de Ejecucion, cuando se sustente en causas vinculadas al proceso de
comunicacion a las personas comprendidas en los hechos especificos
presuntamente irrequlares con el propdsito de cautelar el principio del debido
procesc de control o por casos fortuitos o fuerza mayor debidamente sustentado
ante el érgano desconcentrado o unidad organica de la Contraloria u GCl a cargo
del Servicio de Control Especifico 2 Hechos con Presunta [rregularidad.

La Comisién de Control elabora la solicitud de modificacidn del Plan de Control
Especifico, la cual es aprobada o denegada por el drgano desconcentrado o la
unidad organica de la Contraloria, o por el OCI a cargo del Servicio de Control
Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad, en un plazo de hasta un (i) dia
habil de presentada la solicitud correspondiente, caso contrario se da por aprobada,
ello sin perjuicio de la responsabilidad que le corresponda. En el caso del OCI, el
Jefe del OC! adicionalmente, debe poner en conocimiento la solicitud de
modificacion del Plan y del Plan de Control modificado, al nivel superior jerarquico
del cual depende.

7.1.2 Etapa de Ejecucidén

La etapa de Ejecucidn del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta
Irregularidad es aquella en fa que se desarrollan y documentan los procedimientos
establecidos en el Plan de Control Especifico, con el objeto de verificar la existencia o no
de elementos para la identificacion de responsabilidades civiles, penales o administrativas
funcionales, sobre la base de hecho con evidencias suficientes y apropiadas de presunta
irregularidad.

La etapa de Ejecucién del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta
Irregularidad se realiza en un plazo maximo de treinta (30) dias habiles y comprende lo
siguiente:

a) Acreditacién de la Comisién de Control o comunicacion de inicio del Servicio de
Control Especifico a Hechos con Presunta lrregularidad.

b) Desarrollo de procedimientos.

¢) ldentificacion de la presunta irregularidad.

d) Registro de cierre de la etapa de Ejecucién,

7.1.2.1 Acreditacion de [a Comision de Control o comunicacion de inicio del
Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad

La etapa de Ejecucién del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta
irregularidad se inicia con la acreditacion de la Comision de Controt ante el Titular
de la entidad o el responsable de la dependencia, cuando el servicio esta a.carge .
de una unidad organica u érgano desconcentrado de la Contraloria (Ver Anexo
N° 6 - Oficio de Acredifacion de la Comision de Conirol), o con la
comunicacion de inicio del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta
Irregularidad, cuando este se encuentre a cargo del OCI {Ver Anexo N° 7 —
Comunicacién de inicio del servicio a cargo del OCI).




En ambos casos, tanto el decumento de acreditacion de la Comision de Control,
como la comunicacion de inicio det Servicio de Control Especifico a Hechos con
Presunta Irregularidad, se remite a través de la casilla electrénica asignada por
la Contraloria al Titular de la entidad o al responsable de la dependencia.

La Comisidn de Control, con la acreditacién o la comunicacion de inicio del
Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad, o a partir de
dicho acto, puede comunicar al Titular de la entidad o al responsable de la
dependencia, el impedimenio para iniciar procedimientos de deslinde de
responsabilidades por los hechos con evidencias de presunta irregularidad que
son materia de Control Especifico (Ver Anexo N° 8 — Comunicacién de
impedimento para inicia procedimientos de deslinde de responsabilidades).

Acreditada la Comision de Control, esta podra instalarse en la entidad o
dependencia, para cuyo fin el Titular de la entidad o el responsable de la
dependencia debe brindar las facilidades necesarias en el plazo de hasta un (1)
dia habil siguiente a la acreditacion. La Comision de Control informara la decision
sustentada sobre su instalacion en la entidad o dependencia, al responsabie del
organe desconcentrado o de la unidad corganica de la Contraloria a cargo del
Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunia trregularidad.

En el caso del OC), de existir limitaciones para acceder a las instalaciones de la
entidad o dependencia, el Jefe de! OC| debe hacer de conocimiento dicha
situacién al nivel superior jerarquico del cual depende, para las acciones que
correspondan.

Desarrollo de procedimientos

Acreditada e instalada, cuando corresponda, la Comisién de Control, o
comunicado el inicio del Servicio de Controi Especifico a Hechos con Presunta
Irregularidad, los iniegranies de la Comisién de Control desarrollan los.
procedimientos contenidos en el Plan de Control Especifico.

El desarrollc de los procedimientos consiste en la aplicacion de una o mas
técnicas para la obiencién de evidencias suficientes (cantidad) v apropiadas
{calidad), las cuales son valoradas por la Comisién de Control empleando su
juicio profesional para sustentar sus conclusiones respecto a la materia de
Control Especifico o de ser el caso, llevar a cabo procedimientos adicionales a
los establecidos en el Plan de Control Especifico.

El desarrcllo de los procedimientos y sus conclusiones son registrados en
Cédulas de Trabajo (Ver Anexo N° 9 — Cédula de Trabajo).

El Jefe de Comision y el Supervisor de la Comisidn de Conftrol revisan y suscriben
la Cédula de Trabajo por cada procedimiento, cuando hayan verificado lo
siguiente:

- Que no surjan preguntas o comentarios que requieran respuesta o trabajo
adicional respecto del procedimiento;

- Que existe conformidad con el desarrollo téchico y conclusiones del
procedimiento; v,

~ Qlue se encuentre debidamente codificada y referenciada con la evid
correspondiente.




7.1.2.3

Identificacién de la Presunta Irregularidad

Para la identificacion de la presunta irregularidad se elabora la Matriz de Hechos
Especificos con Presunta Irregularidad, se elabora vy notifica el Pliego de Hechos
y se evalian los comentarios o aclaraciones presentados por los funcionarios
publicos y servidores publicos notificados con el Pliege de Hechos.

Previo a la elaboracién de la Matriz de Hechos Especificos con Presunta
Irregularidad, la Comision de Control cuenta con la documentacion suficiente y
apropiada para el inicio del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta
Irregularidad; sin perjuicio de ello, de ser el caso, durante la etapa de Ejecucion,
la Comisién de Control puede solicitar informacion adicional complementaria.

a) Elaboracion de la Matriz de Hechos Especificos con Presunta
Responsabilidad

Como resultade de la aplicacion de los procedimientos y valoracion de la
evidencia suficiente y apropiada, la Comisién de Control identifica los hechos con
evidencias de presunta irregutaridad, incluyendo sus causas, efectos o perjuicios.

Para ello, la Comisién de Control elabora la Matriz de Hechos Especificos con
Presunta Responsabilidad (Ver Anexo N° 10 — Matriz de Hechos Especificos
con Presunta Responsabilidad), sefialando de manera breve el hecho con
evidencias de presunta irregularidad, los nombres, apellidos y cargo del o los
funcionarios publicos y servidores pilblicos involucrados, las evidencias
suficientes v apropiadas que acreditan el hecho, y el tipo de presunta
responsabilidad que les corresponderia.

La Matriz de Hechos Especificos con Presunta Responsabilidad es aprobada por
el érgano desconcentrado o unidad orgdnica de la Contraloria, ¢ por el OCl a
cargo del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad.

b) Elaboracion del Pliego de Hechos

Como resultade de la elaboracién de la Matriz de Hechos Especificos con
Presunta Responsabilidad, procede a elaborar el Pliego de Hechos (Ver Anexo
N° 11 - Pliego de Hechos) utilizando una redaccién con lenguaje sencillo y
entendible, cuyo contenido se expone en forma objetiva, concreta y concisa.

El Pliego de Hechos debe tener los elementos siguientes:

- Condicién: Es la narracion objetiva, concreta y cronologica de los hechos con
evidencia de presunta irregularidad advertidos, identificando la evidencia
obtenida en forma ordenada, detallada y vinculada a ésta.

- Criterio: Es la normativa, disposicicnes internas, estipulaciones
contractuales, términos de referencia, bases administrativas u otras andlogas
que han sido trasgredidas.

~ Efecto: Es la consecuencia real, cualitativa o cuantitativa, preducida por los
hechos con evidencia de presunta irregularidad, que supone |a generacion de
un perjuicio a los intereses det Estado o afectacidn al servicio pliblico. La
indicada consecuencia debe ser cierta, actual y efectiva, Excepcionalmente,
el efecto cualitativo puede estar compuesto por una consecuencia potencial.




El efecto conforma el marco de referencia para establecer los elementos de
resultado que se requieren para la identificacion de la responsabilidad
administrativa funcional, civil y/o penal.

El efecto es diferente a la trasgresion de principios, normas ¢ disposiciones
que conforman el criterio.

- Causa: Es la razdn o motivo que origing el hecho con evidencias de presunta
irregutaridad. Sera consignada solo cuando pudo ser determinada a la fecha
de comunicacién del Pliego de Hechos.

El Jefe de Comision y el Supervisor de la Comision de Contrel visan cada una de
las paginas del Pliego de Hechos, para dar inicio al proceso de notificacidn.

¢) Notificacién del Pliego de Hechos

Para inictar la notificacién del Pliego de Hechos, el Jefe de Comision a cargo del
Servicio de Contrel Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad, devuelve,
cuando corresponda, la documentacion original complementaria obtenida del
funcionaric publico o servidor piblico responsable del érgano ¢ unidad organica
de la entidad o dependencia que proporciond dicha documentacién (Ver Anexo
N°® 12 — Devolucion de documentacion a la entidad o dependencia), respecto
de la cual, el Titular de la entidad o el responsable de la dependencia, debe
dispener que se adopten las acciones necesarias que garanticen la cautela e
integridad de la documentacidn devuelta por la Comisidn de Control y brindar a
las personas gue hayan sido notificadas con el Pliego de Hechos, cuandoe lo
soliciten, las facilidades de acceso a dicha documentacién, para elaborar sus
comentarios o aclaraciones gue correspondan (Ver Anexo N° 13 — Documento
de inicio de la notificacién del Pliego de Hechos).

En cumplimiento del debido proceso de control, la Comisidn de Control notifica
de manera reservada el Pliego de Hechos adjuntando la documentacién que lo
sustenta. Dicha notificacién se realiza a través de la casilla electronica asignada
por la Contraloria a las personas comprendidas en los hechos con evidencia de
presunta irregularidad contenidos en el Pliego de Hechos. El empleo de la
notificacién electrénica es obligatorio para todas las comunicaciones que, en
adelante, se efectien a las referidas personas en el marco del servicio de control.

Cuando se trata de la realizacion del Servicio de Control a Hechos con Presunta
Irregularidad vinculade a informacién clasificada come secreta, reservada o
confidencial, la Comisidén de Control debe adoptar las medidas necesarias que
cautelen dicha condicidon en el marco de las disposiciones normativas que las
regulan hactendo de conocimiento de la condicion de dicha informacion a la
persona a quién se notifica.

Excepcionalmente, cuando no sea posible efectuar la notificacion electrénica, de
acuerdo a los supuestos previstos en la Ley N* 30742 y en los demés criterios
objetivos establecidos en la normativa respectiva, la Comision de Control realiza
la notificacién personal mediante medios fisicos de acuerdo a lo dispuesto en la
presente Directiva y fundamenta por escrito esta situacién, para ello se requiere
de la conformidad previa del érgano desconcentrado ¢ unidad organica de la
Contraloria de la cual depende la referida Comision, la cual se adjunta al Informe
de Control Especifico como Apéndice. En el caso del OClI, el Jefe de Comision
solicita al Jefe de OCI la conformidad respectiva, quien la emite haciendo de
conocimiento }a misma al drgano desconcentrado o unidad organica de la
Contraloria de la cual depende dicho OCI. (Ver Anexc N° 14 — Conformida
para notificacién personal del Pliego de Hechos a través de medios fisigs
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Cuando se efeciie la ¢itada notificacion personal mediante medios fisicos, esta
es readlizada por el Jefe de Comision o por un integrante de la Comision de
Control, lo que también puede ser encargado a personal de la Contraloria, del
OCI de la respectiva entidad o dependencia o del OCI del ambito territorial
correspondiente.

La cédula de notificacidn {(personal o electrdénica) que contiene el Pliego de
Hechos y los documentos gque los sustentan, se registra y adjunta a la
documentacion del Servicio de Conftrol Especifico a Hechos con Presunta
Irregularidad.

La cédula de notificacidn personal (Ver Anexo N° 15 — Cédula de notificacién
personal del Pliege de Hechos) es entregada o puede ser recabada por la
persona destinataria del Pliege de Hechos o a fravés de un representante
debidamente acreditado por esta, mediante carta poder con firma legalizada.

La cédula de notificacidn electrénica se elabora de acuerdo a la normativa
aplicable para dicho efecto.

i. Consideraciones para la notificacion de! Pliego de Hechos a la persona
comprendida en los hechos especificos presuntamente irregulares

El Pliego de Hechos es notificadoe a las personas comprendidas en los hechos
especificos presuntamente irregulares, a través de la casilla electronica
asignada por la Contraloria.

Excepcionalmente, cuando no sea posible realizar fa notificacion a través de
la casilla electrénica, de acuerdo a lo senalado en la presente Directiva, la
Comisién de Control procede a la realizar la notificacion personal mediante
medios fisicos, para lo cual debe tener en cuenta los siguientes supuestos:

—~ Cuando la persona comprendida estd prestando servicios en la
entidad o dependencia

Si la persona comprendida a quien se debe nofificar el Pliego de Hechos
se encuentra laborando en la entidad ¢ dependencia, la notificacion se -
realiza Onicamente en [a misma entidad ¢ dependencia donde ejerce sus
funciones, en cuyo caso se le entrega la cédula de notificacion adjuntando
el Pliego de Hechos y la documentacién en fisico o en medio magnético
gue sustenta los hechos descritos, y se registran los datos solicitados en
el rubro “constancia de recepcidn” del cargo de la cédula de notificacidn,
que debe ser firmado por la persona notificada.

Si la persona notificada manifiesta su negativa a recibir la cédula de
notificacion con el Pliego de Hechos o a suscribir la "constancia de
recepcién” de esta cédula, dicha situacién se registra en el rubro
“"observaciones” del cargo de la cédula de notificacidn. Con cualguiera de
las situaciones descritas, se da por cumplido el procedimiento de
notificacion, teniéndose por bien notificado.

- Cuando la persona comprendida presta servicios para la entidad o
dependencia y se encuentra ausente temporalmente o ya no labora
en la misma

Cuando la persona comprendida a quien se debe notificar el Pliego de
Hechos labora en [a entidad o dependencia, pero se encuentra ausente
temporalmente por descanso vacacional, licencia, comisidén de servicio u




otra causa debidamente acreditada o, ya no labora en la misma, Ia
natificacién del Pliego de Hechos se efecta segun las reglas siguientes:

1.

El encargado de natificar el Pliege de Hechos se constituye en el dltimo
domicilio que la persona comprendida en los hechos declard en la
entidad o dependencia, o en domicilio que tiene registrado en su
Documento Nacional de Identidad (DNI), 0 en el domicilio que la
persona comprendida en los hechos haga de conocimiento a la
Comisién de Control. La citada Comisién de Controf debe ponderar en
cual de los domicilios efectuara la nofificacidn del Pliego de Hechos,
siempre que el domicilio escogida garantice la efeclividad de la
notificacién.

Si se ubica a la perscona a la cual se debe notificar el Pliego de Hechos,
se procede a entregar la cédula de notificacion personal que contiene
adjunto el Pliego de Hechos y la documentacion que lo sustenta, y se
registran los datos solicitados en el rubro “constancia de recepcion” de
la cédula de notificacion personal, que debe ser firmado por la persona
netificada, salve que manifieste su negativa a recibir 1a cédula de
netificacién con el Pliego de Hechos o a suscribir el rubro “constancia
de recepcién”, lo cual se registra en el rubro “observaciones” del cargo
de la cédula de notificacién personal, con lo que se da por cumplido el
procedimiento de notificacién, teniéndose por bien notificado.

. Si no se ubica a la persona a la cual se debe notificar el Pliego de

Hechos, y es atendido por una persona capaz que se encuenira en el
domicilio visitado, la cual puede dar referencia de la persona
comprendida en el Pliego de Hechos, se procede a entregarle ] Pliego
de Hechos en scbre cerrado v se registran los datos sclicitados en el
rubro “constancia de recepcion” de la cédula de notificacion.

En caso no se encuentre en el domicilio visitado a alguna persona
capaz, se deposita un aviso de noiificacidn en el buzdén que
corresponda al domicilio de la persona destinataria si este existiere,
caso contrario, se adhiere en algun fugar visible al ingreso def domicilio
0 se deja por debajo de la puerta.

Si el domicilio se encuentra ubicado en el interior de edificios,
condominios ¢ cualquier otro inmueble de acceso restringido, el aviso
de notificacion se entrega a la persona capaz encargada de regular el
ingreso vy que pueda dar referencia de la persona destinataria. Cuando
no se encuentre dicho encargado, se deposita en el buzdn que
correspende al domicilio del destinatario, y si el domicilic ne cuenta con
buzén, se adhiere en alglin lugar visible al ingreso del edificio,
condominio u otro, 0 se deja por debajo de la puerta de diche edificio,
condominio u ofro.

Si la persona capaz con fa cual se entrevista el encargado de notificar
el Pliego de Hechos, se niega a recibir el Pliego de Hechos o a firmar el
rubro “constancia de recepcién” de la cédula de notificacién, se deja
constancia de este hecho en el rubro “observaciones” del cargo del
aviso de notificacién, y lo deposita en el buzdn que corresponde al
domicilic del destinatario, y si el domicilio no cuenta con buzoén, se
adhiere en algun lugar visible al ingreso del domicilio, edificio,
condominio u ofro o se deja por debajo de la puerta de dicho domicilio,
edificio, condominio u otro.
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En los supuestos en los que no se ha podido entregar el Pliego de
Hechos, en el aviso de notificacidn {Ver Anexo N° 16 — Aviso de
notificacién de visita al domicilio} se senala que la persona
destinataria debe apersonarse a recabar la cédula de notificacién del
Pliego de Hechos en la direccién que la Comisién de Control indique y
en el plazo maximo de dos (2) dias habiles a partir del dia habil siguiente
de haber dejado el aviso de notificacton. Si la persona destinataria del
avisc de notificacion, no concurre a recabar la citada cédula de
notificacion en el plazo establecido, se da por agotado el procedimiento
de notificacion, teniéndose por bien notificado,

Si la persona destinataria del aviso de notificacion se apersona con
posterigridad al vencimiento del plazo establecido en el parrafo anterior,
la Comisidn de Control le entrega la cédula de notificacion con el Pliego
de Hechos, siendo que el plazo para la presentacion de [os comentarios
o aclaraciones se computara indefectiblemente desde el tercer dia habil
de haber dejado el aviso de notificacion y hasta el plazo de cinco (5)
dias habiles, pudiendo solicitar ampliacién de plazo bajo las mismas
reglas establecidas para dicho efecte.

La persona destinataria del aviso de nofificacién, puede designar
mediante carta poder con firma legalizada a un representante a efectos
de recabar la cédula de notificacién con el Pliege de Hechos.

— Cuando la persona reside en el extranjero

Cuando la persona comprendida en los hechos se encuentra residiendo en
el extranjero, la Comision de Control efectua las coordinaciones necesarias
con el OCI del Ministerio de Relaciones Exteriores, a fin de cautelar que el
proceso de notificacién se desarrolle en forma efectiva y oportuna.

Notificacion por edicto

Cuando la persona comprendida en los hechos no resida en el dltimo
domicilio declarado en la entidad o dependencia o en el domicilio que tiene
registrado en su Documento Nacional de Identidad (DNI), o en el domicilio
que la persona comprendida en los hechos puso a conocimiento de la
Comisidn de Control; o estos no existan 0 no sea posible ubicar el mismo,
la Comisién de Control procede a citar a la persona comprendida en los
hechos a través de notificacion por edicto (Ver Anexo N° 17 — Notificacion
por edicto), a fin de que se apersone a recabar la cédula de notificacion
con ¢l Pliege de Hechos en la direccién que se indique, en un pfazo no
mayor a dos (2) dias habiles contados a partir del dia habil siguiente a la
publicacién del edicto. Si la persona comprendida en el hecho especifico
presuntamente irregular no se apersona a recabar la cédula de notificacion,
en el plazo establecido, se da por agotado el procedimiento de notificacion
teniéndose por bien notificado. :

Si la persona destinataria de la notificacién por edicto se apersona con
posterioridad al vencimiento del plazo establecide en el parrafo anterior, la
Comision de Control le entrega la cédula de noetificacion con el Pliego de
Hechos, siendo que el plazo para la presentacion de los comentarios o

aclaraciones se computara indefectiblemente desde el tercer dia habil de-

haberse publicado el edicto vy hasta el plazo de cinco (5) dias habiles,
pudiendo solicitar ampliacidn de plazo bajo las mismas reglas establecidas
para dicho efecto.




La persona destinataria del aviso de natificacidn por edicto, puede designar
mediante carta poder con firma legalizada a un representante a efectos de
recabar el Pliego de Hachos.

La publicacion de la notificacién por edicto se efectia por una sola vez vy
en dia habil en el Diaric Oficial El Peruano o en un diario de mayor
circulacidn del lugar donde se desarrolla el Servicio de Control Especifico
a Hechos con Presunta Irregularidad.

A falta de diarios en el lugar donde se desarrolla el Servicio de Control
Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad, la publicacion de la
notificacion por edicto se hace en el diario gque exista en la localidad mas
proxima, ademas de fijar el edicto en los sitios que aseguren su mayor
difusidn en el lugar donde se desarrolia el citado servicio de control.

De manera complementaria, €l edicto de notificacién publicado en el Diario
Oficial El Peruano o en un diario de mayor circulacién del lugar donde se
desarrolla el Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta
Irregularidad, es publicado en el portal web de la Contraloria, siendo que
para efectos del computc de plazos se debe considerar la fecha de
publicacién de ia notificacién del edicto en alguno de los referidos diarios.

La Comision de Control acredita la realizacién de la notificacién por edicto
con la pagina correspondiente del gjemplar del diario original en el que se
realizé la publicacion, el cual forma parte de la documeniacién del Servicio
de Control Especifice a Heches con Presunta lrregularidad.

Los gastos que demande dicha notificacion estan a cargo de la Contraloria,
o de la entidad o dependencia a la que corresponde el OCl que realiza el
Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad.

Los casos no previstos en la presente Directiva seran evaluados por la Comisién
de Control, considerando cada situacion en particutar.

ii. Plazos para la presentacion de comentarios o aclaraciones

El plazo para que las personas notificadas con el Pliege de Hechos prasenten
sus comentarios o aclaraciones a la Comisidén de Control, es de hasta cinco
(5) dias habiles siguientes de efectuada la notificacién electrdnica o la

@ notificacion personal. En caso la presentacidén de comentarios o aclaracicnes
se realice de manera presencial a través de medios fisicos, se aplica el
término de la distancia establecido por la autoridad competente para los
procesos judiciales.

Si al vencimiento del plazo para la presentacion de los comentarios o
aclaracicnes al Pliego de Hechos, la Comision de Control no recibe respuesta
de las personas comprendidas en los hechos especificos con evidencia de
presunta irregularidad o la respuesta es extemporanea, esta situacion se
consigna en el respectivo Informe de Control Especifico.

La persona notificada con el Pliego de Hechos puede solicitar por unica vez,
ampliacién de plazo para presentar sus comentarios, dentro def plazo maximo
de dos (2) dias habiles siguientes de efectuada la notificacion electronica o la
notificacion personal. La solicilud de ampliacién se realiza mediante
documento escrito dirigido al Jefe de Comision y remitido a través de mesa de
partes virtual de la Contraloria, correo electrénico personal o ent ;.:‘!:. de
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manera directa a la Comisidén de Control, indicando cbligatoriamente los
siguientes datos: nombres y apellidos, namero del DN, direccion, teléfono,
casilla electrdnica asignada por la Contraloria v el sustento por el cual se
solicita la ampliacién,

El plazo ampliatorio que la Comisidn de Control otorga es de hasta tres (3)
dias habiles, contados desde el dia habil siguiente al vencimiento del plazo
inicialmente otorgado.

La Comisidn de Control evalia y emite respuesta a la solicitud de ampliacién
del plazo, en un plazo maximo de dos (2) dias hdbiles siguientes 2 la recepcion
de la solicitud (Ver Anexo N° 18 — Respuesta a solicitud de ampliacion de
plazo), caso contrario la solicitud de ampliacidbn de plazo se entendera
automaticamente aceptada, sin necesidad de que ello sea comunicado al
solicitante.

La Comisién de Control evallia y emite respuesta inmediata a la solicitud de
ampliacidn de plazo, cuando recibe directamente dicha solicitud, para cuyo
efecto basta que el Jefe de Comisidn consigne y suscriba en el documento de
cargo de [a solicitud, el plazo adicional.

Si la suolicitud de ampliacion de plazo es presentada fuera del plazo
establecido, esta se entendera automaticamente denegada, sin necesidad de
gue ello sea comunicado al solicitante.

d} Presentacidn y evaluacion de comentarios o aclaraciones

La presentacidn de los comentarios o aclaraciones de las personas
comprendidas en la noftificacidn del Pliego de Hechos se efectia mediante
documento escrito de manera individual, adjuntando como sustento, de ser el
caso, los decumentos preferentemente en copias autenticadas por el fedatario de
la entidad o dependencia 0 en su caso, copias legalizadas por Notario Publico
que sean distintos a los que recibié con la notificacion del Pliego de Hechos.

En los casos que, por la naturaleza del Pliego de Hechos, las personas
notificadas respondan en forma conjunta, esta es recibida por la Comisidn de
Control; sin embargo, la evaluacién de los comentarios o aclaraciones se realiza
en forma individual.

Los comentarios 0 aclaraciones de las personas compiendidas en el Pliege de
Hechos son remitidos a la Comisidén de Control a traves de los medios que esta
sefiale, utilizando preferentemente para dicho efecto los medios electronicos
respectivos, cautelande en todo momento la reserva de la informacion que
corresponda.

La Comisidn de Control evalua los comentarios o aclaraciones recibidos en los
plazos establecidos. Cuando su presentacién es extemporanea, dicha situacién
debe constar en el informe respectivo, conjuntamente con los hechos que sean
materia de la iregularidad, siendo potestad de la Comision de Control la
pertinencia de su evaluacion.

Recibidos los comentarios o aclaraciones de las personas nofificadas con el
Pliego de Hechos, el miembro de la Comision de Control encargado de evaluar
dichos comentarios o aclaraciones, juntamente con el abogado analizan de
imanera objetiva, exhaustiva, fundamentada e imparcial, los comentarios ©
aclaraciones formulados, contrastando su contenido y documentos con la
evidencia obtenida. La evaluacién de comentarios o aclaraciones (Ver Anexo N°




19 — Evaluacion de comentarios o aclaraciones) es suscrita por ef encargado
de realizar la misma, el abogado, el Jefe de Comisién y el Supervisor de la
Comisién de Control.

Si como resultado de la evaluacién de los comentarios o aclaraciones
presentados por las personas comprendidas en los hechos especificos
presuntamente irregulares, se advierte fa participactdn de otros involucrados a
gquienes resulte necesario notificar el Pliego de Hechos, la Comisién de Controt
debe iniciar el procedimiento de notificacion cautelande el debido proceso de
control.

En la evaluacion de comentarios o aclaraciones se debe tener en cuenta las
pautas de identificacién del deber incumplido, reserva, presuncién de licitud y
relacion causal.

Si como resultado de la evaluacion de los comentarios o aclaraciones formulados
por las perscnas notificadas con el Pliego de Hechos, estos no son desvirtuados,
se incluyen en el respective Informe de Control Especifico como irregularidades,
con la identificacion de la presunta responsabilidad civil, penal o administrativa
funcional que le corresponda; considerando asimismo en el analisis los aspectos
siguientes:

—~ Para la presunta responsabilidad administrativa funcional sujeta a [a potestad
sancionadora de la Contraloria, se requiere establecer ademas de la
transgresion del ordenamiente juridico administrative y/o las noermas internas
de la entidad o dependencia a la que pertenece, que en los hechos especificos
presuntamente irregulares descritos concurran los elementos constitutives de
una infraccidn sujeta a la potestad sancionadora de la Contraloria.

~ Para la presunta responsabilidad administrativa funcional que no esta sujeta
a la potestad sancionadora de la Contraloria, se requiere establecer la
transgresién del ordenamiento juridico administrativo y/o las normas internas
de la entidad o dependencia a la que pertenece y gue la conducta sea
sancionable en el ambito administrativo sancionador.

- Para la presunta responsabilidad civil se requiere establecer el perjuicio
economico que se ha ocasionado como consecuencia de los hechos
especificos presuntamente irregulares.

. - Para la presunta responsabilidad penal se requiere establecer que en los
hechos especificos presuntamente irregulares descritos concurren los
elementos del tipo de un delito.

Cuando el Pliege de Hechos o la participacion de la persona en la misma se
desvirtdan, esta conclusion se incluye al final de la evaluacion de comentarios o
aclaraciones, y no se consigna en el respectivo Informe de Control Especifico.

La evaluacién de comentarios o aclaraciones se registra y archiva en la
documentacidn del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta
Irregularidad vy en los aplicativos informéticos correspondientes.

7.1.2.4 Registro de cierre de la etapa de Ejecucion

Terminada la etapa de Ejecucién, la Comision de Control a cargo del Servicio de
Contro) Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad registra en los gplicativos
informaticos que correspondan, la fecha de su conclusidn y los comeptarios o
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aclaraciones, precisando, de ser el caso, que mediante documento dirigido al
funcionario publico o servidor publico responsable de la custodia de la
documentacion proporcionada por la entidad o dependencia, se realizé la
devolucion de teda la documentacion criginal; asimismo, se consigna, en el caso
de existir, las limitaciones en la entrega de informacion o documentacién que dan
merito a las infracciones previstas en la Ley N° 27785 y a la intervencion del
Ministerio Pablico, cuando corresponda.

El regisiro de la informacion es realizade por el Jefe de Comision y el Supervisor
de la Comision de Control.

Etapa de Elaboracién del Informe

Al término de la etapa de Ejecucién del Servicio de Control Especifico a Hechos
con Presunta Irregularidad, la Comisién de Confrol elabora el Informe de Control
Especifico incluyendo las presuntas responsabilidades que correspondan (Ver
Anexo N° 20 - Informe de Control Especifico) que es notificado al Titular de la
entidad o responsable de la dependencia y es comunicado a las instancias
competentes, a fin que se de inicio a las respectivas acciones a las que haya Jugar,

La etapa de Elaboracién del Informe tiene un plazo maximo de diez (10) dias
habiles.

7.1.2.1 Elaboracién del informe de Control Especifico

El Informe de Centrol Especifico se elabora con lenguaje sencillo y entendible, que
permita su comprensién de manera integral sobre los temas incluidos en el mismo,
apoyandose de ser necesarig, mediante el uso de gréaficos, fotos, entre otros.

En el Informe de Caonirol Especifico se identifica la presunta responsabilidad civil,
penal o administrativa funcional, asi como los funcionarios piblicos v servidores
publicos presuntamente responsables (Ver Anexe N° 21 — Relacion de personas
comprendidas en la irregularidad).

El Informe de Control Especifico es elaborado por el Jefe de Comisidn con
participacién del abogado, en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Se
caracteriza por ser:

- Conciso: El Informe de Control Especifico debe ser concreto, con el adecuado
uso de términos, evitando adjetivos no necesarios gue pueden llevar a
interpretaciones erradas o detalles en su redaccion que puedan confundir su
lectura e incluso minimizar su objetivo general; sin embargo, esto no implica
omitir asuntos importantes o detalles especificos cuando a juicio de la Comision
de Control sea necesario exponer.

- Exacto: Las Irregularidades que se exponen en el Informe de Control
Especifico se sustentan estrictamente en la evidencia que se presenta, para
asegurar que la informacion sea confiable a fin de evitar errores en la
presentacién de los hechos o en su significado, que puedan restar credibilidad
¥ generar cuestionamiento a su validez sustancial.

- Ldgico: Las conclusiones a las que se arriba se desprenden de los hechos
expuestos.




Objetivo: El Informe de Control Especifico es el resultado de una evaluacién
imparcial sustentada en evidencia suficiente y apropiada, que permita su
adecuado entendimiento.

Oportuno: Implica elaborar el Informe de Control Especifico en el tiempo
debido a fin de que la entidad o dependencia y las instancias competentes
adopten las acciones legales que correspondan.

Ordenado: La redaccién del Informe de Coentrol Especifico se presenta en
forma secuencial.

Sistemético: Los componentes de su estructura se encuentran relacionados
entre si y contribuyen a un mismo objetivo.

Estructura del Informe de Control Especifico
El Informe de Control Especifico tiene la estructura siguiente:

a) Caratuia. Es la cubierta que contiene los datos generales del Servicio de
Control Especifico a Hechos con Presunta [rregutaridad, incluyendo la fecha
del Informe de Control Especifico.

b) indice. Es la lista de los contenidos numerados del Informe de Control
Especifico. -

¢) Contenido. Es el desarrollo del Informe de Contro! Especifico, a través de
los siguientes rubros:

. ANTECEDENTES

Comprende la informacion general concerniente al Servicio de Control
Especifico a Hechos con Presunta lrregularidad y a la entidad o
dependencia sujeta a control, v desarrolla los aspectos siguientes:

1. Origen

Se precisa el drgano desconcentrado o unidad orgénica de la Contraloria,
o &l OCl a cargo del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta
Irregularidad, el documento de acreditacidén de la Comisién de Contrel o de
comunicacion de inicic del servicio, si se trata de un servicio de confrol
programado o no programado, el nimero de registro en el aplicativo
informatico de la Contraloria y €l marco normativo del Servicio de Conirol
Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad.

2, Objetivo

Descripcion objetiva y concisa, expresando el propdsito integral de lo que
se pretende alcanzar con el Servicio de Control Especifico a Hechos con
Presunta Irregularidad. Estd sustentade en la materia de Control
Especifico.

3. Materia de Control Especifico y Alcance

Materia de Control Especifico




Indica de manera concreta con evidencia suficientes y apropiadas, el
hecho especifico presuntamente irregular objeto del Servicio de Control
Especifico a MHechos con Presunta Irregutaridad.

Alcance

Indica el periode, con precisidén de la fecha de inicio y fecha fin, de la
materia de Control Especifico.

4, De la entidad o dependencia

Sefala el nombre de la entidad o de la dependencia, el sector al cual
pertenece si fuera el caso y el nivel de gobierno al cual pertenece. Se
incorpora el grafico de la estructura organica de ta entidad ¢ dependencia.

5. Notificacion del Pliego de Hechos

Sefiala haber cumplido con la notificacion del Pliego de Hechos a las
personas comprendidas en estos, conforme al marco normativo que regula
la notificacion electrénica emitida por la Contraloria v el marco normativo
que regula el Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta
Irregularidad.

Asimismo, se sefalan los casos en que no fue posible realizar la
netificacion electrdnica, indicando que en el Apéndice N° [...] se adjuntan
la razén fundamentada y conformidad respectiva. Ademas, se consignan
los casos en que la casilla electronica de asignacion obligatoria fue creada
por la Contraloria y se comunicd el enlace para su activacion, pero las
persenas no ingresaron a dicho enlace en el plazo establecido, conforme
al procedimiento establecido para dicha asignacion en la normativa que
rige las notificaciones electronicas en el Sistema.

ARGUMENTOS DEL HECHO ESPECIFICO PRESUNTAMENTE
IRREGULAR

En este rubro del Informe de Control Especifico, se desarrollan las
lrregularidades advertidas coro resultado del proceso de evaluacion y
contrastacién entre el Pliego de Hechos comunicada, la evidencia
suficiente y apropiada que lo sustenta y los comentarios ¢ aclaraciones
presentados por las personas comprendidas en los hechos,

La Irregularidad se expone de manera ordenada, sistematica, ldgica y
numerada correlativamente; tiene la siguiente estructura:

—Sumilla
Es el titulo o encabezamientc que identifica el asunto materia de la
irregularidad, considerando la condicion y el efecto.

—Elementos de la Irregularidad
Son los atributos de la Irregularidad desarrollados en forma objetiva y
consistente, siendo estos los siguientes:

« Condicidn: Es la narracion objetiva, detallada y cronologica de los
hechos especificos presuntamente irregulares con la identificacion
de la evidencia que o sustenta.




« Criterio;: E$ la normativa, disposicicnes internas, estipulaciones
contractuales, términos de referencia, bases adminisirativas u otras
analogas que han sido trasgredidas.

¢ Efecto: Es la consecuencia real, cualitativa o cuantitativa, producida
por los hechos con evidencia de presunta irregularidad, gue supone
la generacion de un perjuicio a los intereses del Estado o afectacidn
al servicio publico. La indicada consecuencia debe ser cierta, actual
y efectiva. Excepcionalmente, el efecto cualitativo puede estar
compuesto por una consecuencia potencial.

El efecto conforma el marco de referencia para establecer los
elementos de resultadoe que se requieren para la identificacién de [a
responsabilidad administrativa funcional, civil y/o penal.

El efecto es diferente a la trasgresion de principios, normas o
disposiciones gue conforman el criterio.

« Causa: Es la razén o motivo que origind el hecho especifico
presuntamente irregular.

~Comentarios o aclaraciones de las personas comprendidas en los
hechos especificos presuntamente irregulares

Scn las respuestas brindadas por las personas comprendidas en los
hechos especificos presuntamente irregulares, a quienes se les notificd
el Pliego de Hechos, vy que han sido evaluados por la Comision de Control
expresando su opinién al respecto.

De no haber recibido respuesta a la notificacion del Pliego de Hechos o
haber sido esta extemporanea, tal circunstancia se sefnala en el Informe
de Control Especifico. Asimismo, de ser el caso, se debe dejar constancia
del fallecimiento de la persona comprendida en los hechos con
especificos presuntamente irregulares a quién se le notifico o se le debid
notificar el Pliego de Hechos.

Los documentos mediante los cuales se presentan comentarios o
aclaraciones por las personas notificadas con el Pliego de Hechos forman
parte del Informe de Control Especifico.

—Evaluacién de los comentarios o aclaraciones de las personas

k@ comprendidas en los hechos

Se expone de manera sucinta el resultado del analisis y evaluacién
efectuada por la Comisién de Control respecio de los comentarios o
aclaraciones y la documentacion presentada por las personas notificadas
con €] Pliego de Hechos.

La evaluacién de los comentarios ¢ aclaraciones presentadas por las
personas notificadas con el Pliege de Hechos y la cédula de notificacion
con dicho pliege y la notificacién por edicte cuando corresponda, se
adjuntan al Informe de Control Especifico con el fin de acreditar el
cumplimiento del proceso de notificacién de Pliege de Hechos a las
perscnas involucradas,




. ARGUMENTOS JURIDICOS
—Sefialamiento de presunta responsabilidad

Culminada la evaluacidon de comentarios o aclaraciones de las personas
comprendidas en los hechos especificos presuntamente irregulares v
cuando nc se ha desvirtuado su participacion en los mismos, se procede
ai sefialamiento de la presunta responsabilidad penal, civil o
administrativa funcional, teniende en cuenta lo siguiente:

« Para la presunta responsabilidad penal, se requiere establecer el
comportamiento que transgrede los deberes del funcionario pdblico
o servidor publico y su relacidn causal con los elementos del tipo
penal.

El abogado de la Comision de Control redacta la exposicion del
analisis juridico de la presunta responsabilidad penal respecto de
cada una de las personas comprendidas en la irregularidad,
sustentando la tipificacidn vy los elementos antijuridicos {(Ver Anexo
N® 22 — Argumentos Juridicos por Presunta Responsabilidad
Penal).

» Para la presunta responsabilidad civil, se requiere establecer que el
dafio econdmico ha sido ccasicnado por el incumplimientc de
funciones, por accién u omision, del funcionario plblico o servidor
piblico,

El abogado de la Comisién de Control redacta la exposicidn del
analisis juridico de la presunta responsabilidad civil respecto de las
personas comprendidas en (a irregularidad, a fravés del desarrollo y
sustento de sus elementos como son la relacidn funcional, la
conducta antijuridica, la relacién de causalidad, el factor de atribucion
y el perjuicio econdmico (Ver Anexo N° 23 — Argumentos Juridicos
por Presunta Responsabilidad Civil).

» Para la responsabilidad administtativa funcional, se requiere
identificar el comportamiento que transgrede los deberes del
funcionario publico o servidor plblico, establecer su relacion causal,
superar la presuncian de licilud, y ademas evidenciar que el referido
comportamiento configura un hecho sancionable sujeto a la potestad
sancionadora de la Contraloria 0, en caso contrario, a las potestades
de sancién de la entidad.

En caso el comportamiento no sea sancionable administrativamente,
debido a gue no lo permite el regimen al que esta sujeto el funcionario
publico o servidor publico, se hace constar dicha circunstancia al
momente de sefialar la presunta responsabilidad administrativa
funcional. '

Para la responsabilidad administrativa funcional sujeta a la potestad
sancicnadora de la Contraloria, el abogado de la comisidn redacta el
argumento juridice, el cual contiene el anélisis juridico respecto de
cada uno de los funcionarios publicos o servidores publicos
comprendidos en los hechos revelados en la irregularidad,
fundamentando la responsabilidad administrativa funcional en que se
ha incurrido y la configuracion de los elementos que conforman la
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infraceidn que se atribuye, con expresa referencia a [z evidencia gue
puntualmente sustenta la presunta responsabilidad, su naturaleza
dolosa ¢ culposa y la comision de la infraccidn (Ver Anexo N° 24 —
Argumentos Juridicos por Presunta Responsabilidad
Administrativa Funcional sujeta a la potestad sancionadora de
la Contraloria).

+ Para la presunta responsabilidad administrativa funcichal que no esta
sujeta a la potestad sancionadora de la Contraloria, se requiere
establecer el comportamiento que transgrede los deberes del
funcicnario plblico o servidor publico v la relacidn de causalidad. El
abogado de la Comisién de Contrel redacta la exposicion del anélisis
juridico respecto de los participes en la irregularidad, sustentando la
transgresién del ordenamiento juridico administrativo y/o las normas
internas de la entidad a la que pertenece y que la conducta sea
sancionable en el ambito administrative sancionador (Ver Anexo N°
25 - Argumentos Juridicos por Presunta Responsabilidad
Administrativa Funcional no sujeta a la potestad sancionadora
de la Contraloria).

Los argumentos juridicos por cada tipo de presunta responsabilidad
identificada se desarrollan en apendices que forman parte integrante del
Informe de Control Especifico.

IDENTIEICACIC)N DE PERSONAS INVOLUCRADAS EN LOS HECHOS
ESPECIFICOS PRESUNTAMENTE IRREGULARES

Se identifican los nombres y apellidos, el Documento Nacicnal de Identidad
{DNI), cargo desempefiado, pericdo de gestién de los funcionarios plblicos
o servidores publicos respecto de quienes se identifica presunta
respensabilidad, sefialando en concreto por cada uno de ellos la conducta
presuntamente irregular, el marco normativo que contraviene, asi como,
las funciones especificas que ha inobservado durante el gjercicic de la
funcion puablica.

En caso de haberse advertido la participacion de terceros que no tienen la
condicién de funcionarios piblicos o servidores publicos, se describe de
manera breve su participacion en los hechos.

CONCLUSIONES

En este rubro la Comision de Control expresa las conclusiones del Informe
de Control Especifico, entendiéndose como tales a los juicios de caracter
profesional a los que arriba como resultade de las Irregularidades
determinadas.

RECOMENDACIONES

Las recomendaciones constituyen las medidas concretas y posibles
orientadas a disponer que log drganos competentes inicien las acciones
legales y administrativas como consecuencia de las presuntas
responsabilidades identificadas.

Al formular las recomendaciones, segun el tipe de presunta
responsabilidad identificada, se debe tener en cuenta lo siguiente:




En la recomendacién por sefialamiento de presunta responsabilidad
administrativa funcional

- Cuando se ha identificado presunta responsabilidad administrativa
funcional que no se encuentra sujeta a la potestad sancicnadora de la
Contraloria, la Comisidn de Confrol recomienda al Titular de la entidad
o responsable de la dependencia, realice las acciones tendentes a fin
de que el érgano competente efectae el deslinde de responsabilidades
administrativas identificadas en el Informe de Control Especifico.

— Cuando se identifique presunta responsabilidad administrativa funcional
sujeta a la potestad sancionadora de la Contraloria, la Comision de
Control incluye una recomendacion para su procesamiento por el
Organo Instructor competente, debiendo sefalarse expresamente la
competencia legal exclusiva que al respecto concierne al citado Organo
y el impedimento subsecuente de la entidad o dependencia para
realizar las acciones {endentes a fin de que el drgano competente
efectie el deslinde de responsabilidad administrativas por los mismos
hechos y las mismas personas, lo que debera ser puesfo en
conocimiento del Titular de la entidad o responsable de la dependencia.

— Cuandoe el Titular de la entidad o el responsable de la dependencia se
encuentre comprendido en los hechos objeto del Servicio de Control
Especifico a Hechos c¢on Presunta Irregularidad vy se identifique
presunta responsabilidad administrativa funcional no sujeta a la
potestad sancionadora de la Contraloria, se incluye una recomendacion
para remitir el Informe de Control Especifico y sus respectivos
apéndices a la autoridad u organc colegiado que, en el marco de sus
competencias, esté a cargo del procesamiento y deslinde de
responsabilidades que correspondan.

En la recomendacion por sefialamiento de presunta responsabilidad
civil o penal

- Cuando existe sefialamiento de presunta responsabilidad civil, de
conformidad a las disposiciones establecidas por la Contraloria, se
recomienda al Procurador Publice de la Contraloria ¢ al Procurador
Piblico de la entidad o dependencia, segin corresponda, el inicio de la
accién civil respectiva,

- Cuando existe sefialamientc de presunta responsabilidad penal, se
formulan recomendaciones seglin el detalle siguiente:

a} Al Procurador Publico Especializado en Delitos de Corrupcion, el
inicio de Iz accidn legal respectiva, en los casos de comisién de los
delitos de concusion, y/o peculado, yfo corrupcidn de funcionarios
publicos, en todas las medalidades contempladas en la Seccién I,
Iy IV del Capitulo 1l del Titulo XVI1I del Libro Segundo del Cadigo
Penal.

b) En los casos de comision de delitos distintos a aquellos de
competencia exclusiva de la Procuraduria Pablica Especializada en
Delitos de Corrupcicn:

— Al Procurador Publice de la Contraloria, cuando el servicio de
control esté a cargo de la Contraloria o de um OCI




incorporado, o al Procurador Publico de la entidad o
dependencia, cuande dicho servicio esté a cargo de un QCI
no incorporado, el inicio de la accion legal respectiva.

~ Al Titular de la entidad o responsable de la dependencia,
cuando la entidad o dependencia no cuente con Procurador
Pablico ni un OCI incorporado, disponer €l inicio de la accidon
legal respectiva, a través de los drganos que ejerzan la
representacién legal para la defensa juridica de los intereses
del Estado, contra los presuntos responsables comprendidos
en &l Informe de Confrol Especifico.

En caso de haberse identificado presunta responsabilidad penal en las
autoridades que cuentan con prerrogativa del antejuicio politico, el
respectivo Informe de Control Especifico es notificado por el Contralor
General de la Republica al Congreso de la Republica para su
conocimiento y fines pertinentes.

VI. APENDICES

Los apéndices contienen las evidencias debidamente autenticadas por
fedatario de la entidad o dependencia o legalizadas por Notario Publico segun
corresponda, o que consten en documento con valer legal, que sustentan los
hechos especificos presuntamente irregulares v ei sefalamiento de las
presuntas responsabilidades descritas en el Informe de Control Especifico.
Estan precedidos de una relaciéon que indique su numeracion y asunto a que
se refiere cada apéndice, ordenados de manera secuencial y concatenada por
cada irregularidad expuesta en el Informe de Control Especifico.

El Informe de Control Especifico contiene en el orden que se establece, los
apéndices que a continuacion se detallan:

Apéndice N*1 . Relacion de personas comprendidas en la
Irregularidad.
Apéndice N®*2 :  Argumentos juridicos por presunta responsabilidad

administrativa funcional no sujeta a potestad
sancionadora de la Contraloria.

Apendice N°[...]: Argumentos juridicos por presunia responsabilidad
administrativa funcional sujeta a la potestad
sancionadora de la Contraloria.

Apéndice N° [...]: Argumentos juridicos por presunta responsabilidad
civil.

Apéndice N°{...]: Argumentos juridicos por presunta responsabilidad
penal.

Apéndice N° [...]: A partir de este apeéndice se incorporan en forma
secuencial y cronoldgica las evidencias que
sustentan la irregularidad.

Apéndice N° [...]: Por cada involucrado en los hechos especificos
presuntamente irregulares se incorpora como
apéndice el cargo de la cédula de notificacion, los
comentarios © aclaraciones presentados por la
persona comprendida en la irregularidad y Ia
evaluacion de los comentarios o aclaraciones
elaborada por la Comision de Control.

Apéndice N° [...]: Conformidad para notificacion persenal de Pliego
de Hechos a través de medios fisicos.

Apéndice N° [n] :  Incorporar los documentos de gestion de la entidad




funcionzl de las personas involucradas en los
hechos especificos presuntamente irregulares.

FIRMA

El informe de Control Especifico es suscrito por el Jefe de Comision, el
Supervisor y el abogado de la Comisién de Control, ademas es suscrito por el
responsable a cargo del érgano desconcentrado o unidad organica de la
Contraloria, o por el Jefe del OCI del cual depende la Comision de Control, lo
cual permite determinar que se encuentran conformes con la integridad del
documento.

El Informe de Control Especifico debe consignar la fecha de su aprobacion.
7.1.3.2 Revision y aprobacion del Informe de Control Especifico

El Supervisor de la Comisién de Control revisa el Informe de Control Especifico,
cuya labor constituye une de los controles de calidad, verificando que los hechos o
situaciones que se expongan se encuentren debidamente sustentados con la
documentacién correspondiente v en el marco de las disposiciones aplicables al
Servicio de Control Especifico 2 Hechos con Presunta lrregularidad.

El Jefe de Comision y Supervisor de la Comision de Controf son responsables de
que el proyecto del citado informe revele todos los aspectos de inferés que
contribuyan al objetivo general del Servicio de Control Especifico a Hechos con
Presunta Irregularidad realizado.

El Informe de Control Especifico es suscrito por el Jefe de Comisién, el Supervisor
y el abogado de la Comisidn de Control y elevado al 6rgano desconcentrado o la
unidad organica de la Contraloria, o del OCl a cargo del Servicio de Control
Especifico a Hechos con Presunta lrregularidad, para que en el plazo maximo de
tres (3} dias habiles contados a pariir del dia habil siguiente de recibido, proceda a
su revisién, y aprobacidn mediante la suscripcion respectiva, bajo responsabilidad.

7.1.3.3 Notificacion del Informe de Control Especifico

El Informe de Control Especifico es notificado de acuerdo a las disposiciones que
emita la Contraloria y se remite a diversos destinatarios segtin el siguiente detalle:

El Informe de Control Especifico y sus respectivos apéndices, en funcién a las
recomendaciones formuladas en el citado Informe, es remitiddo al Titular de Ja
entidad o responsable de la dependencia (Ver Anexo N° 26 — Oficio para
remitir el Informe de Control Especifico al Titular de la entidad o
responsable de la dependencia), a la Procuraduria Publica Especializada en
Delitos de Corrupcion, a la Procuraduria Publica de ja Contraloria 0 a la
Procuraduria Publica de la entidad o dependencia (Ver Anexo N° 27 -
Documento para remitir el Informe de Control Especifico ala Procuraduria
Publica)} y al Organo Instructor competente cuando corresponda (Ver Anexo
N° 28 — Documento para remitir el Informe de Control Especifico al Organo
Instructor de la Contraloria). En el caso del Organo Instructor se remite el
informe de Control Especifico digitalizado con valor legal a través del sistema
informatico establecido para dichos fines.

- ElInforme de Control Especifico y sus respectivos apéndices, emitido por una
Comisién de Control de la Contraloria es remitido, en copia simple o
digitalizado, al OCI responsable del control gubernamental en la entidad o




dependencia ¢ al OC| al gue se encargue la implementacién de las
recomendaciones derivadas del Informe de Control Especifico emitido por la
Confraloria, en el marco de las dispasiciones que se establecen para dicho fin.

— Cuando el Titular de |a entidad se encuentre comprendido en los hechos objeto
del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta lrregularidad y se
identifique presunta responsabilidad administrativa funcional no sujeta a la
potestad sancionadora de la Contraloria, el Informe de Control Especifico y sus
respectivos apéndices, es remitido a la autoridad u érgano colegiado que, en
el marco de sus competencias, esté a cargo del procesamiento v deslinde de
responsabilidades que correspondan (Ver Anexo N® 29 — Oficio para remitir
el Inferme de Control Especifico a la autoridad u érgano colegiado a cargo
del procesamiento y deslinde de responsabilidades).

- En caso se identifiquen posibles responsabilidades penales a las autoridades
que cuentan con prerrcgativa del antejuicio politico, el Contralor General de |z
Repudblica remite el respectivo Informe al Congreso de la Republica para su
conocimiento y fines pertinentes (Ver Anexo N° 30 - Oficio para remitir el
Informe de Control Especifico al Congreso de la Repiblica).

Asimismo, se remite para conccimiento, una copia del Informe de Control Especifico al
Titular del Despacho Ministerial, al Presidente del Poder Judicial, al Titular del
Organismo Constitucionalmente Auténomo, al Gobernador Regional o al Alcalde del
Gobierno Local, siempre que la entidad o dependencia objeto del Servicio de Contral
Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad dependa de estos o se encuentre bajo
suU ambito de competencia (Ver Anexo N° 31 — Oficio para remitir copia del Informe
de Control Especifico al nivel superior del Titular de la entidad o responsable de
la dependencia sujeta a control).

En el caso de las empresas del Estado que se encuentran bajo el ambito o dependan
de Fondo Nacional de Financiamiento de la Actividad Empresarial del Estado- FONAFE,
se remite para conocimiento, una copia del Informe de Control Especifico, al Presidente
del Directorio de la misma (Ver Anexo N°® 32 — Oficio para remitir copia del Informe
de Control Especifico a FONAFE). :

Para efectos de la notificacidon del Informe de Conirol Especifico se considerz lo
siguiente;

» Cuando sea remitido al Titular de la entidad o responsable de [a dependencia, se
notifica a través de la casilla electrénica asignada por la Contraloria.

+ Cuando sea remitido a la Procuraduria Publica Especializada en Delitos de
Corrupcion, a la Procuraduria Publica de la Contraloria, al OCl o a otros
organismos, autoridades u drganos colegiados sefialados en la presente numeral,
se notifica a través de su mesa de parte o mediante el Sistema de Gestion
Documentaria que corresponda.

7.2 Remisién de informacion resultante del Servicio de Control Especifico a Hechos
con Presunta Irregularidad a otros organismos ptiblicos

Cuando a partir de los hechos evidenciados en el Informe de Control Especifico se
advierte que, independientemente de las presuntas responsabilidades civiles, penales o
administrativas funcionales identificadas, existen situaciones irregulares respecto de las
cuales corresponde asumir competencia a otras organismos piblicos, como el Organismo
Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE), la Superintendencia Nacional de
Aduanas y de Administracién Tributaria (SUNAT), enire otros, el organo desconcentrado




o la unidad orgénica de la Contraloria, o el OCl a cargo del Servicio de Control Especifico
a Hechos con Presunta Irregularidad, debe remitir a dichos organismos la informacion
cofrespondiente, para el inicic de las acciones que correspondan (Ver Anexo N° 33 —
Oficio para remitir informacion derivada del Servicio de Control Especifico a
Hechos con Presunta Irregularidad a otros Organismos Publicos).

7.3 Comunicacién por participacién desvirtuada en hechos notificados

Cuando se desvirtiie la participacion de la persona a quien le fue notificado el Pliego de
Hechos, dicho resultado debe ser puesto en conocimiento de esta, en un plazo maximo
de cinco (5) dias habiles desde el dia siguiente a la emisién del Informe de Control
Especifico (Ver Anexo N° 34 - Comunicaciéon por participacion desvirtuada en
hechos notificados).

Dicha comunicacion se circunscribe estrictamente a los hechos del Pliege notificado, en
el ambito de competencia de la Contraloria y los OCI, y no es vinculante ni restringe el
ejercicio de otros servicios de control gubernamental gue puedan efectuar posteriormente
los organcs del Sistema, asi como las acciones que deben adoptar otros organismos en
el ambito de sus competencias respecto a la persona cuya participacion fue desvirtuada
en los hechos del Pliego de Hechos notificado. La comunicacion a la que se refiere el
presente numeral se realiza a través de la casilla electrénica asignada por la Centraloria.

La persona a quien le fue notificado el Pliego de Hechos puede solicitar a la Contraloria
o al OCl mediante documento escrito, la comunicacidn por participacion desvirtuada en
hechos notificados cuando la Comisién de Control no haya cumplido con efectuar dicha
comunicacion dentro del plazo establecido, ello sin perjuicio de las responsabilidades que
se generen. En respuesta a ello, la Contraloria o el OCI remite la comunicacion solicitada,
para lo cual previamente requiere a dicha persona la activacion de su casilla electrénica,
a fin de efectuar la comunicacion correspondiente.

7.4 Cierre del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad

Una vez aprobado y notificado el informe de Control Especifico, se procede al cierre del
Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad, previo registre de la
informacion en los sistemas informaticos y el envio de la documentacion de Servicio de
Control Especifico para su archivo, de acuerdo a las disposiciones internas que emite la
Contraloria.

En el caso del OCI, este debe implementar los mecanismos pertinentes a fin de archivar,
conservar y custodiar la documentacion de Servicio de Control Especifico a Hechos con
Presunta Irregularidad de acuerdo a las disposiciones vigentes, procurando que esta se

\@ encuentre disponible a solicitud de la Contraloria u ofro ente externo en el marco de la
normativa aplicable.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES
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DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS TRANSITORIAS

Primera.- Servicios de Conirol Especificos a Hechos con Presunta trregularidad en proceso

Los Servicios de Control Especificos a Hechos con Presunta Irreqularidad que a la entrada en vigencia
de la presente Directiva se encuentren en proceso, adecuan su desarrollo a las disposiciones
previstas en el presente documento normativo.

Segunda.- Responsabilidad administrativa funcional sujeta a la potestad sancionadora de la

Contraloria

Las disposiciones relacionadas a la responsabilidad administrativa funcional sujeta a la potestad
sancionadora de la Contraloria establecidas en la presente Directiva, son aplicables a partir de la
vigencia de la norma legal que ftipifica las conductas infractoras en materia de responsabilidad
administrativa funcional en el marco de dicha potestad sancionadora.
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Anexo N° 27

Documento de analisis de hechos con evidencia de presunta irregularidad
Carpeta de Servicio de Control Especifico
Matriz Preliminar de la Presunta Responsabilidad

Documentacion del Servicie de Control Especifico a Hechos con Presunta
Irregularidad
Plan de Control Especifico

Oficio de Acreditacidn de la Comisién de Control
Comunicacidn de inicio del servicio a cargo del OCI

Comunicacién de impedimento para iniciar procedimientos de deslinde de
responsabilidades
Cédula de Trabajo

Matriz de Hechos Especificos conh Presunta Responsabilidad
Pliego de Hechos

Devoelucién de documentacion a la entidad o dependencia
Documento de inicio de ta notificacién del Pliego de Hechos
Conformidad para nofificacién personal del Pliege de Hechos a través de
medios fisicos

Ceduta de notificacion personal del Pliego de Hechos

Aviso de notificacién de visita al domicilio

Notificacion por edicto

Respuesta a solicitud de ampliacién de plazo

Evaluacién de comentarios o aclaraciones

Informe de Control Especifico

Relacion de personas comprendidas en la irregularidad
Argumentos Juridicos por Presunta Responsabilidad Penal
Argumentos Juridicos por Presunta Responsabilidad Civil

Argumentos Juridicos por Presunta Responsabilidad Administrativa

Funcional sujeta a la potestad sancionadora de la Contraloria

Argumentos Juridicos por Presunta Responsabilidad Administrativa

Funcional no sujeta a la potestad sancionadora de la Contraloria

Oficic para remitir el Informe de Control Especifico al Titular de ta entidad o

responsable de la dependencia

E?E::lmento para remitir el Informe de Control Especifico @ la Procuraduria
tiblica




Anexo N° 28 . Documento para remitir el Informe de Control Especifico al Organo Instructor
de ta Contraloria

Anexo N° 29 : Oficio para remitir el Informe de Control Especifico a la autoridad u érgano
colegiado a cargo del procesamiento y deslinde de responsabilidades
Anexo N° 30 : Oficio para remitir el Informe de Control Especifico al Congreso de la
Repubiica
Anexo N° 31 +  Oficio para remitir copia del Informe de Control Especifico al nivel superior
L0 LA, del Titutar de la entidad c responsable de la dependencia sujeta a control
,é-"‘ ""o;}__ Anexo N° 32 : Oficio para remitir copia del Informe de Control Especifico a FONAFE
"’:\\Anexo N° 33 :  Oficio para remitir informacion derivada del Servicio de Control Especifico a
é. Hechos con Presunta Irregularidad a otros Organismos Publicos :
,/Anexo N° 34 +  Comunicacién por participacion desvirtuada en hechos notificada
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Anexo N° 1: Documento de analisis de hechos con evidencia de presunta irregularidad

LA CONTRALORIA

GENERAL 1IE LA RIFEINLICA FXIE PERLY

{Para CGR: Logo Institucicnal en el centro de la pagina / Para el OCI: Logo institucional de la CGR lado izquierdo y el
Logo de [a Enfidad a la que pertenece el OCI &l lado derecho]]

HOJA INFORMATIVA N° -[Afie]-[CGIOCI]-[Siglas de dérgano desconcentrado o U.0. de
la Contraloria/Siglas de la Entidad a la que pertenece el OCI]

A: [Nombres y Apellidos]
[Nombre del drgano desconcentrado o unidad organica de la Contraloria, u OClI
bajo cuyo ambito se encuentra {a entidad o dependencia sujeta a control]

[Nombres y Apellidos]
Jefe de Comision de Control/Comision Auditora/Equipo a carge del servicio
relacionado o el que correspenda. .

Andlisis de hechos con evidencias de irregularidad.

Directiva N° [namero]- [afio] -CG/NORM “Servicio de Control Especifico a Hechos
con Presunta irregularidad”, aprobada mediante Resolucion de Contraloria
N° [nimere]-[afie]-CG.

ANTECEDENTES

En el marco del [servicic de controlfservicio relacionade] denominado “[nombre del servicio
de controlfservicio relacionado]” realizade a la [denominacién de entidad/dependencia] se
ha(n} identificado hecho(s) con evidencias de irregularidad.

ANALISIS

[Describir el [los] hecho(s) con evidencias de irregularidad identificados).

[Exponer en forma ordenada y cronolégica los argumentos que sustentan la presunta
irregularidad de los hechos identificados en el servicio de control o servicio relacionado y las
evidencias con las que se cuenta para concluir que se debe dar inicio al Planeamiento para
el Servicio de Control Especifice a Hechos con Presunta Irregularidad].

CONCLUSIONES

[Con base en el andlisis efectuado, formular las conclusiones respecto del [de los] hecho(s)
con evidencias de irregularidad.]

4. RECOMENDACION

Se recomienda al [a la] [Nombre del 6rgano desconcentrado o unidad organica de la
&} Contraloria, u OCI bajo cuyo ambito se encuentra la entidad o dependencia sujeta a control]



evaluar los hechos que se exponen en la presente Hoja Informativa y valorar las evidencias
que la sustentan, z fin de determinar el inicio de Planeamiento para el posterior desarrollo del
Servicio de Centrol Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad.

5. ANEXOS
[Listar en forma ordenada, cronoldgica y concordante con el andlisis de los hechos, [as
evidencias que sustentan el {los} hecho(s) presuntamente irregular, precisando si se trata de
una evidencia en copia autenticada, legalizada o simple]
1. [-...], en copia [autenticada, legalizada o simple].

2. [...], en copia [autenticada, legalizada o simple).
3. [...], en copia [autenticada, legalizada o simple).

ntamente,

[Nombres y Apelfidos]
Jefe de Comision de Control/Comisidn Auditoral
Equipo a cargo del servicio relacionado o el que corresponda.

[Nombres y Apellidos]
Supervisor!) de la Comision de Control/Comision Auditora/
Equipo a cargo del servicio relacionado ¢ el que corresponda.

{*) Consignar en caso la Comision ¢ Equipo a cargo del servicio relacionado cuente con Supervisor.
Nota: En ¢aso la Heja Informativa se procese a través del SGD de la CGR, el citado documento debe gontar con el viste
buano del Supervisor de la Comisidn.



Anexo N° 2: Carpeta de Servicio de Control Especifico

LA CONTRALORIA

GENFRAL K3F LA RFPORLICA ZEL PERD

[Para CGR: Logo Institucional en el centro de la pagina / Para el OCI: Logo insfitucional de la CGR lado
izquierdo y el Logo de la Entidad a la que pertenece el OCI al lado derechoj

[ORGANO DESCONCENTRADO, UO u OCI RESPONSABLE DEL
- SERVICIO DE CONTROL ESPECIFICO A HECHOS CON PRESUNTA
[RREGULARIDAD]

Arial Narrow 16, maydscula, en negrita, centrada, color de fuente negro

) CARPETA DE SERVICIO DE CONTROL ESPECIFICO

Arial Narrow 20, mayUscula, en negrita, subrayado, centrada, color de fuente negro

# SERVICIO DE CONTROL ESPECIFICO A HECHOS CON
PRESUNTA IRREGULARIDAD

[ENTIDAD / DEPENDENCIA]

[UBICACION GEOGRAFICA]

{Indicar el distrito, provincia y departamento)
Arial Narrow 18, maydscula, en negrita, centrada, color de fuente negro

“[MATERIA DE CONTROL ESPECIFICO]"

(Concordante con el objetivo, redactado en forma breve y especifica)
Arial Narrow 18, maydscula, en negrita, centrada, color de fuente negro

[LUGAR Y FECHA DE APROBACION]

Avrial Narrow 14, may(scula, en negrita, centrada, color de fuente negre

2y B L
wall&&fp'- . i . i .
’{ ‘B ['Denominacion oficial del decenio”]

oy [‘Denominacién oficial def afio”)
Arial Narrow 9, altas y bajas, centrada, color de fuente negro
yba




) g\,u\ CONTRALORIA

- GENERAL DE LA REMOBLICA DEL PERTH

[Para CGR: Logo Institucional en el lado izquierdo de la pagina / Para el OCI: Logo institucional de la CGR
lado izquierdo y el Logo de la Entidad a la que pertenece el OCl al lado derecho]

CARPETA DE SERVICIO DE CONTROL ESPECIFICO

SERVICIO DE CONTROL ESPECIFICO A HECHOS CON PRESUNTA
IRREGULARIDAD A LA [ENTIDAD / DEPENDENCIA]
[UBICACION GEOGRAFICA]

(Indicar el distrito, provincia y departamento)

“IMATERIA DE CONTROL ESPECIFICO]”

INDICE

DENOMINACION N° Pag.

1. ORIGEN

2. ANTECEDENTES DE LA MATERIA DE CONTROL ESPEGIFICO
3. ALCANCE

4. OBJETIVO

5. MATERIA DE CONTROL ESPECIFICO

6. CRITERIOS APLICABLES A LA MATERIA DE CONTROL ESPECIFICO
7. RECURSOS

7.1 Comision de Control y plazos estimados
7.2 Costos directos estimados

8. CRONOGRAMA

9. MATRIZ PRELIMINAR DE LA PRESUNTA RESPONSABILIDAD




‘ L_( "} LA CONTRALORIA

- GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

[Para CGR: Logo Institucional en el lado izquierdo de fa pégina / Para el OCI: Logo institucional de la CGR
lado izquierdo y el Logo de la Entidad a la que pertenece el OCI al lado derecho. El logo se coloca en todas
las paginas}]

CARPETA DE SERVICIO DE CONTROL ESPECIFICO

SERVICIO DE CONTROL ESPECIFICO A HECHOS CON PRESUNTA
IRREGULARIDAD A LA [ENTIDAD / DEPENDENCIA]
{UBICACION GEOGRAFICA]

{Indicar ¢! distrito, provincia y departamento)

“[MATERIA DE CONTROL ESPECIFICO]"

ORIGEN
Unidad Organica/Organo [Cuando ei Servicio de Control Especifico a Hechos con
Desconcentrado dela . . . .
, Presunta Irregutaridad esté a cargo de la Contraloria, especificar
Contraloria General de la . . .
L la unidad organica o el dérganc desconcenirado]
Republica:
Rt [Cuando el Servicio de Control Especificc a Hechos con
Organo de Control . . .
Institucional: Presunta Irregularidad esté a cargo del OCI, colocar las siglas
' OCl y el nombre de la entidad o dependencia]
Programado/No programado en el [Plan Operativo [afio] de la
Servicio de Control [unidad organica u érgano desconcentrado de la CGR] / [Plan
Especifico: Anual de Control fafio] del Organo de Control Institucional {OCI),
a cargo del servicio].
i ndencia], ubicada en [indicar
Entidad o dependencia [’?"’rf‘bre de' Ia. entdad o depe ] . [.
. distrito, provincia y departamento donde se ubica la entidad o
sujeta a control: .
dependencia]
Cadigo del Servicio de
Control Especifico del [Indicar el cddigo del Senvicio de Control Especifico registrado en
Sistema de Control el SCG]
Gubernamental - SCG:

ANTECEDENTES DE LA MATERIA DE CONTROL ESPECIFICO

[Describir el servicio de control {previo, simultaneo o posterior) o €l servicio relacionado a partir del cual
se obtuvo la informacion para la realizacion del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta
Irregularidad]
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[Si el Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta liregularidad no se deriva de un servicio de
control 0 de un servicio relacionado, describir que el servicio a realizar proviene de otras fuentes de
informacion.]

3. ALCANCE

[Senalar las fechas de inicio y fin estimadas, en la que se habria producido el hecho con evidencia de
presunta irregularidad]

4. OBJETIVO

[Determinar el objetivo que se pretende lograr con el desarrollo del Servicio de Control Especifico a
Hechos con Presunta Irregularidad]

5. MATERIA DE CONTROL ESPECIFICO

[Describir de manera general el Hecho con evidencias de presunta irregularidad y consignar el monto
objetc de control].

6. CRITERIOS APLICABLES A LA MATERIA DE CONTROL ESPECIFICO

La normativa aplicable al hecho con evidencias de presunta irregularidad objeto del Servicio de Control
Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad, es la siguiente:

[Segan sea el caso, precisar denominacion de la norma, nimeroe y fecha del documento de aprobacion
y publicacion]

o [.]
e [.]

RECURSOS

7.1 Comision de Control y plazo estimado
Los profesionales designados para integrar la Comision de Control responsable del desarrollo
del presente Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad, asi como el
plazo estimado por cada miembro de la Comision de Control para el cumplimiento del objetivo
propuesto se muestra a continuacion:

Cuadro n.° 1
Comision de Control y plazo estimado
Miembros de la Dias habiles
Comision de Profesion :
Cargo Control (r.lombres o . - Elaboracién

y apellidos e Planificacion Ejecucion de Informe Total
iniciales(*))

Supervisor

Jefe de
Comision

Integrante 1

Integrante [n]

{*) Consignar iniciales de los nombres y apeliidos completos can letra maydscula™.
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Elaborado por: [Nombre del drganc desconcentrade o unidad organica de la Contraleria, u OCI).

7.2 Costos directos estimados

Los costos directos estimados que demandara el desarrollo del Servicio de Control Especifico
a Hechos con Presunta Irregularidad se detallan en el cuadro siguiente:

Cuadro n.® 2
Costo de horas hombre y asighacion

Miembros Asignacion S/ Costo Total S/
N° c de.la“ N° dias ﬁf;tsc;
omision Pasajes Viaticos
_ de Control
1 Supervisor
Jefe de
2 .
Comision
3 Integrante 1
4 Integrante
[n]
Total 8/

CRONOGRAMA

Hechos con Presunta Irregularidad]

MATRIZ PRELIMINAR DE LA PRESUNTA RESPONSABILIDAD

Elaborado por: [Nombre del érgano desconcentrade o unidad orgénica de Ja Contraloria, u OCI).

[Precisar las fechas estimadas para el desarrollo de cada etapa del Servicio de Control Especifico a

; La matriz preliminar de la presunta responsabilidad esta contenida en el Anexo de la presente Carpeta

de Servicio de Control Especifico.

[Lugar], [dia] de Imes] de [afio].

Ve

[Nombres y Apellidos]

Personal a cargo del Planeamiento del Servicio de Control Especifico
[del érgano desconcentrado o de la unidad orgénica de [a Contraloria o del OCI].




[Cuando la Carpeta de Servicio de Control es elaborada por un 6rgano desconcentrado o unidad
organica de [a Contraloria, la aprobacion es de la forma siguiente:]

Revisado y Aprobado por forgano desconcentrado o unidad organica de la Contraloria):

[Nombres y Apellidos]

[Responsable del drgano desconcentrado o unidad organica de la Contraloria].

[Lugar], [dia] de [mes] de [ano].

[Cuando la Carpeta de Servicio de Control es elaborada por el personal a cargo del planeamiento del
OCl, la aprobacion es de la forma siguiente:]

Revisado por el Jefe del OCI delfde la [nombre de la entidad o dependencial:

> ____ﬁ‘ ¥
e

[Nombres y Apellidos]

ny3d

Jefe del OCI
[denominacion de la entidad o dependencial.

Wy

fLugar], [dia] de [mes] de [afio].

Revisado y Aprobado por [nivel superior jerarguico del cual depende el OCIJ:

[Nombres y Apellidos]

[Responsable del nivel superior jerarquico del cual depende el OCI).

[Lugar], [dia] de [mes] de [afio].
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Anexo N° 3: Matriz Preliminar de la Presunta Responsabilidad

MATRIZ PRELIMINAR DE LA PRESUNTA RESPONSABILIDAD

{Anexo de la Carpeta de Servicio de Control Especifico)

evidencia de presunta
irregularidad

o Pmyecclén de presunta
Ver'iﬂcac_ién' L o responsabllidad
‘de plazos de | - Funcionario{s}y_senr_idor(es} interviniente(s}. : ' _ (Marcar con una “X")
: : o _ : Fechade | prescripcién . . . ST
Hecho con evidencia de presunta imegularidad = | - Evidencias comisionde | _
' Lo e R SRR los hechos | (Marcarcon _ g
una®X”) [ - - _ — 4 Administrativa |
Nombres, Apelidos | Periodo de Gestidn funclorial Civl | - Penal
y Cargo Desde Hasta
Condicion ddimm/aasa | dd/mmizaaa
Criterio P |
[+ 3 l&ga.‘,.o- Efecto {*) . [,,,]
Y
H Calsa )
. N
% (*k5los que la Comision de Contro! puede describir, en caso cuente con la informacion y evidencias preliminares. No obstante, debera delermmar[os durante la ejecucion del servicio con base en lainformacidn y
%"&w/. videnclas adicionales y complementarias que obtenga durante el desarrollo del servicio de control.




Nombres y Apellidos Nombres y Apellidos

Personal a cargo del Planeamiento del Senvicio de Abogado

Control  Especifico  [nombre  del  é6rgano )
desconcentrado o unidad organica de |l [nombre del drgano desconcentrado o unidad

Contratoria, u OCI). organica de la Contraloria, u OCl}.




Anexo N° 4: Documentacion del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta
Irregularidad

Contenido

Carpeta del Servicio de Control Especifico (L1).

Flan de Control Especifico (L2).

Otros documentos sustentantes del proceso de planificacion del
Servicioc de Conirol Especifico a Hechos con Presunta
Irreqularidad. {L...}.

La documentacion se codifica con la letra (L).

Contenido

La documentacion se codifica de acuerdo al Sistema
Administrativo en donde pertenece la materia de control
especifico.

Gestién de Recursos Humanos (CRH)
Abastecimiento (CAB)

Presupuesto Publico (CPP)

Tesoreria (CTE)

Endeudamiento Plblico (CED)
Contabilidad (CCO)

Inversién Plblica (CIP)

Planeamiento Estratégico (CPE)

. Defensa Judicial del Estado (CDJ)}

10. Control {CCN)

11. Modernizacidn de la gestién pablica (CMG)

WoONBOA LD

Cuadro de desariollo de procedimientos del Control Especifico,
gue incluye las iniciales del personal que realizé el trabajo, la
fecha en la que concluyd el procedimiento y la referencia de la
documentacion del Servicio de Control Especifico a Hechos con
Presunta Irregularidad. {C...1).

Conclusiones como resultado del desarrollo de los
procedimientos, se utilizan cédulas de trabajo para consignar la
conclusion, exponiende los hechos con evidencias de
irreqularidad, utilizando la Matriz de Hechos Especificos con
Presunta Responsabilidad (C...2).

Pliego de Hechos (C...3).

Relacién de Pliego de Hechos que seran comunicados (C...4}.
Comentarios de las personas comprendidas en los hechos
(C...5).

Resumen de la evaluacion de los comentarios de las personas
comprendidas en los hechos (C...6).

Cédula de frabajo que sustente el analisis de la presunta
responsabilidad administrativa funcional, penal o civil (C...7).
Otros documentos sustentantes del Servicic de Control
Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad. {C...).




L

+ La documentacidn se codifica con la letra (C).

Contenido

» Matriz de Hechos Especificos con Presunta Responsabilidad es
elaborada y visada por los miembros de la Comision de Control y
nivel gerencial competente (CD4).

e Documentoe de inicio de la comunicacidn del Pliege de Hechos
enviado al Titular con sello de recepcién (CD2).

¢ Control de comunicacién del Pliego de Hechos y de ser el caso
de las ampliaciones otorgadas. En caso haberse realizado la
notificacion personal mediante medios fisicos, se debe consignar
los cargos de recepcion de las comunicaciones del Pliego de
Hechos con: nombre, DNI, fecha y firma (CD3).

¢ Cédulas de trabajo de las evaluaciones de comentarios o
aclaraciones, con opinién del integrante de la Comisidn de
Control {abogado, técnico o experto}, que incluye las revisiones
del supervisor y jefe de la Comisidn de Control {CD4),

» La documentacion de comunicacion del Pliego de Hechos sera
codificada (CDS) y disgregada por cada persona comprendida en
los hechos (CD5.1, CD5.(n),...}.

« Ladocumentacidn se codifica con la letra (CD).

PR S e
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Contenido

= Correspondencia emitida {(C1).

» Correspondencia recibida, incluye un control de documentacion
pendiente de atencidn (C2).

¢ lLadocumentacion se encuentra codificada. (C1/C2)

RS

Contenido

+ Informe de Control Especifico (R1}.

+ Argumentos juridicos por presunta responsabilidad administrativa
funcional, penal o civil. (R...)

« Ofros documentos sustentantes del proceso de Servicio de
Caontrol Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad. (R...)

« El archivo resumen del Servicio de Control Especifico a Hechos
con Presunta Irregularidad, se codificara con la letra (R).




Anexo N° 5: Plan de Contro! Especifico

R
LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUJBLICA DEL PERS}

[Para CGR: Logo Institucional en el centro de la pagina / Para el OCI: Logo institucional de la CGR lado izquierdo y el
Logoe de la Entidad a la que pertenece el OCI al fado derecho]

[ORGANO DESCONCENTRADO, UO u OCI RESPONSABLE DEL
.. SERVICIO DE CONTROL ESPECIFICO A HECHOS CON PRESUNTA -
IRREGULARIDAD]

Arial Marrow 16, maydscula, en negrita, centrada, color de fuente negro

PLAN DE CONTROL ESPECIFICO

Arial Narrow 20, mayUscula, en negrita, subrayado, centrada, color de fuente negro

SERVICIO DE CONTROL ESPECIFICO A HECHOS CON
PRESUNTA IRREGULARIDAD
[ENTIDAD / DEPENDENCIA]
[UBICACION GEOGRAFICA]

(Indicar el distrito, provincia y departamento})
Arial Narrow 18, may(scula, en negrita, centrada, color de fuente negro

“IMATERIA DE CONTROL ESPECIFICO]”

{Concordante con el objetive, redactado en forma breve y especifica)
Auial Narrow 18, mayiscula, en negrita, centrada, color de fuente negro

[LUGAR Y FECHA DE APROBACION]

Arial Narrow 14, mayiscula, en negrita, centrada, color de fuente negro

[‘Denominacion oficial del decenio”]
['Denominacion oficial del afio’]
Arial Narrow 9, altas y bajas, centrada, color de fuente negre




GENERAL DE LA REPUSLICA BEL PERU

L _\_LA CONTRALORIA

[Para CGR: Logo Institucicnal en el lado izquierdo de la pagina / Para el OCI: Logo institucional de [a CGR lado
izquierdo y el Logo de la Entidad & la que pertenece e OCI al lado derecho]

PLAN DE CONTROL ESPECIFICO

SERVICIO DE CONTROL ESPECIFICO A HECHOS CON PRESUNTA
IRREGULARIDAD A LA [ENTIDAD / DEPENDENCIA]
[UBICACION GEOGRAFICA]

{Indicar el distrite, provincia y departamento)

“IMATERIA DE CONTROL ESPECIFICO}”

INDICE

DENOMINACION N° Pag.

1. ORIGEN

2. INFORMACION DE LA ENTIDAD O DEPENDENCIA

3. MATERIA DE CONTROL ESPECIFICO

[@) 4, ALCANCE

5. OBJETIVO

6. PLAZO DEL CONTROL ESPECIFICO Y CRONOGRAMA

7. CRITERIOS APLICABLES A LA MATERIA DE CONTROL ESPECIFICO
8. PROCEDIMIENTOS

9. INFORMACION ADMINISTRATIVA

9.1 Comision de Control
9.2 Costos directos estimados

10. DOCUMENTO A EMITIR



- L_( Y LA CONTRALORIA

- GENERAL O LA REPUBSLICA DEL PERC

[Para CGR: Logo Institucional en el lado izquierdo de la pagina / Para el OCl: Lego institucional de la CGR lado
izquierdo y el Loge de !a Entidad a fa que pertenece el OCI &l lado derecho. El logo se coloca en todas las
paginas]

PLAN DE CONTROL ESPECIFICO

SERVICIO DE CONTROL ESPECIFICO A HECHOS CON PRESUNTA
IRREGULARIDAD A LA [ENTIDAD / DEPENDENCIA]
[UBICACION GEOGRAFICA]

{Indicar el distrito, provincia y departamento)

“IMATERIA DE CONTROL ESPECIFICO]"
ORIGEN

El Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad a cargo de la [nombre de la
entidad / dependencia], es un servicio de control fprogramado/no programado] en el [Plan Operativo
[afio] de la [unidad orgénica u érgano desconcentrado de la CGR] / [Plan Anwal de Control [afio] del
Organo de Control Institucional {OCI), a cargo del servicio]. responsable del Setvicio de Control
Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad], registrado en el Sistema de Control Gubernamental
- 5CG.

Esta medalidad del sepvicio de control posterior se realiza en el marco de lo dispuesto en Ley
N°® 27785 y sus modificatorias, y la Directiva N° [namero}[afio]-CG/siglas de la unidad

Resolucion de Contraloria N° fnumero]-aiio]-CG, de [dia] de [mes] de [afio].
2. INFORMACION DE LA ENTIDAD O DEPENDENCIA

a} Entidad/Dependencia: [Indicar la denominacion de la entidad o dependencia a cargo del
proceso sujeto al Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad.)
@ b) Sector: [Indicar el sector al que pertenece |a entidad o dependencia. Si no pertenece a ningun
sector consignar la frase “No Aplica’.
¢) Nivel de Gobierno: [Indicar el nivel de goblerno (nacionaliregionalflocal) al que pertenece la
entidad o dependencial. '

3. MATERIA DE CONTROL ESPECIFICO

[Sefiala de manera concreta con evidencias suficientes y apropiadas el [los] hecho(s) especifico(s)
presuntamente irregular(es), que son objeto del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta
Iregularidad y se consigna el monto objeto del control].

ALCANCE

[Definir la fecha de inicio y fecha fin estimados, en la que se habria(n) producido el [los] hecho(s) con
evidencias de presunta irregularidad].

orgénica)*Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta [rregularidad” aprobada mediante -

.



9.
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OBJETIVO

[Precisar el objetivo que se pretende lograr con el desarrollo del Servicio de Control Especifico a
Hechos con Presunta |megularidad).

PLAZO DEL CONTROL ESPECIFICO Y CRONOGRAMA

[Definir el plazo del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Iregularidad y elaborar el
cronograma de actividades, que incluye las fechas estimadas para el desarrollo del Servicio de Control
Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad).

CRITERIOS APLICABLES A LA MATERIA DE CONTROL ESPECIFICO

La normativa aplicable al {los] hecho(s) con evidencia de presunia irregularidad objeto del Servicic de
Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad, es |a siguiente:

[Segln sea el caso, precisar denominacién de la norma, nimero y fecha del documento de
aprobacion,]

s [.]

e [.]

PROCEDIMIENTOS

Los procedimientos que se aplicaran para el cumplimiento de los objetivos del Servicio de Control
Especifico a Hechos con Presunta Irregutaridad se detallan a continuacion:

[Sefialar los procedimientos que se aplicaran para el cumplimiento de los objetivos del servicio de
control, en forma ordenada y clasificada logicamente, con precision del objetivo, procedimientos y
responsables).
Cuadro n.* 1
Procedimientos

OBJETIVOS / PROCEDIMIENTOS
Objetivo especifico n.°
Procedimientos:
1

2

{"} Responsable del desarrolio del procedimiento {consignar iniciales de los nombres y apeftidos completos con
letra may(iscula)
Elaborade por: Comisidn de Control a carge de! Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Iregularidad,

Responsable (*)

INFORMACION ADMINISTRATIVA

9.1 Comisién de Control
El personal designado para integrar la Comisian de Control responsable del desarrollo del
Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad, asi como los plazos
estimados de su pariicipacion por cada etapa del servicio, para el cumplimiento de los objetivos
propuestos se muesira a continuacion:



Cuadro n.° 2
Comisién de Control y Plazos

Nombres y Dias habiles
e c:;‘:;:tl:: ¢ Profesion Planificacion | Ejecucion Elaboracion Total
iniciales de Informe
Supervisor
Jefe de
Comision
Integrante 1
Integrante [...]
Experto {*}
{*} Cuando cormesponda.

Elaborade por: Comision de Control a cargo del Servicic de Control Especifico a Hechos con Presunta Imegularidad.

9.2 Costos directos estimados
Los costos directos estimados que demandaré el desarrollo del Servicio de Control Especifico
a Hechos con Presunta Irregularidad se detallan en el cuadro siguiente:

Cuadron,® 3
Costo de horas hombre y asignacion
Miembros de " COSEJotaI Asignacion S/ Tc:sltg I
N° | laComisiénde | Nivel di oa
Control 1as s/ Pasajes Vidticos

1 Supervisor
@ Jefe de

2 e

Comision

3 Integrante 1

4 Integrante{...]

5 Experto (*}

Total 8/
{“} Cuando comesponda.

Elaborade por: Comision de Control a cargo del Servicio de Control Especifice a Hechos con Presunta Iregularidad.

DOCUMENTO A EMITIR

Como resuitado del presente servicio de control, se emitird un Informe de Control Especifico, el cual
se elevara para su aprobacién y nofificacién a la [entidad/dependencia) sujeta a control v a las
instancias correspondientes.

[Lugar de suscripcion], [fecha: dia de mes de afio de suscripcion].



[Nombres y Apellidos] [Nombres y Apellidos]

Supervisor Jefe de Comisién

[Nombres y Apellidos]

[Respensable del drgano desconcentrade { UO de
la Contraloria / Jefe del OCI a carge de! desarrollo
de Servicio de Control Especifico a Hechos con
Presunta Irregularidad]



Anexo N° 6: Oficio de Acreditacién de la Comision de Control

- L ™) LA CONTRALORIA

—- GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERD

[Ciudad), [dia] de [mes] de [ano]
OFICIO N° [Nimero Correlativo]-[Afio}-[CG)/Siglas del Organo Desconcentrado/UO de ia CGR]

Seior(a)

[Nombres y Apellidos]

[Titular de la entidad o responsable de la dependencia)
[Entidad/Dependencia)

[Direccion]

[Distrito/Provincia/Departamento]

ASUNTO  : Acreditacién de la Comision de Control del Servicio de Control Especifico a Hechos con
Presunta Irregularidad.

a) Articulo 8 de la L.ey N® 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de
la Contraloria General de la Repiblica.

b) Directiva N° [niimero]-[afio]-CG/[Siglas de la unidad organica] “Servicio de Control
Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad” aprobada mediante Resolucion de
Contraloria N° [nimero]-[aiio]-CG, de [dia[ de [mes] de [afio].

- Me dirijo a usted en atencién a las normativas de la referencia, que regulan el Servicio de
m Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad a cargo de la Contraloria General de la Replblica y

. de los Organos de Control Institucional, el cual tiene por finalidad ejercer un control gubernamental puntual
% =Y abreviado.

Ng, "i'ff ; Para tal efecto, esta Enfidad Fiscalizadora Superior ha dispuesto la realizacion de un
\ .ae*'sw Servicio de Contr

rdich ol Especifico a Hechos con Presunta Irreqularidad a [senalar la materia de control
o especifico]; habiéndose designado a los sefiores [nombres y apellidos del Supervisor y Jefe de la Comision
@ de Control}, Supervisor y Jefe de la Comision de Control, respectivamente; por lo que agradeceré se sirva

brindar a la referida comision las facilidades del caso, para la realizacion del servicio antes mencionado.

Agradeciendo de antemano su colaboracion, hago propicia la oportunidad para
expresarle mi especial consideracion.

3 Atentamente,

[Nombres y Apellidos]

[Cargo del Responsable del Organo de fa CGR, 0
del Organo desconcentrado que éste a cargo de!
desarrollo del Servicio de Control Especifico a
Hechos con Presunta iregularidad]



Anexo N° 7: Comunicacion de inicio del servicio a cargo del OCI

- &LLA CONTRALORIA

— GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

[Para el OCI: Logo instituciona! de la CGR lado izquierdo y el Logo de la Entidad a la que pertenece el OC al lado derecho)
[Ciudad], [dia] de (mes] de [afio]

{DOCUMENTQ] N° {Numero Correlativo]-[Afio]-OCI/[Cédigo de la Entidad del OCI]

Sefior(a)

[Nombres y Apellidos]

[Titular de la entidad o responsable de Ja dependencia]
[Entidad/Dependencia]

[Direccion]

[Distrito/Provincial Departamento]

Comunicacion de inicio del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta
Irregularidad.

a) Adticulo 8 de la Ley N° 27785, Ley Organica de! Sistema Nacional de Control y de
la Contraloria General de la Replblica.

b) Directiva N° [nimerolafno]-CG/isiglas de la unidad organica] “Servicio de Contral
Especifico a Hechos con Presunta Iregularidad” aprobada mediante Resolucion de
Contraloria N° [nimero]-[afio]-CG, de [dia] de [mes] de [afio].

Me dirijo a usted en atencién a las normativas de la referenma que regulan el Ser\ncm de

Para tal efecto, este Organo de Contro! Institucional ha dispuesto la realizacion de un Servicio
de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad, a [sefialar la materia de control especifico];

&J/ habiéndose designado a los sefiores [nombres y apellidos del Supervisor y Jefe de la Comision de Control],
Supervisor y Jefe de la Comision de Control, respectivamente; por lo que agradeceré se sirva brindar a la
referida comision las facilidades del caso, para la realizacion del servicio antes mencionado.

Agradeciendo de antemano su colaboracion, hago propicia la oportunidad para expresarle mi
espemal consideracion.

Atentamente,

[Nombres y Apellidos]
Jefe del Organo de Control
Institucional
[Entidad/dependencia]



Anexo N° 8: Comunicacion de impedimento para iniciar procedimientos de deslinde de
responsabilidades

— GENERAL DE LA REPUSLICA DEL PERO

} LQLA CONTRALORIA

[Para e! QCI: Logo institucional de la CGR ado izquierdo y el Logo de la Entidad ala que pertenece el OC! al lado derecho

[Ciudad], [dia] de [mes)] de [afio]

QFICIO N° -[Afo]-CGISIGLAS U.0 { OCI]-SCE
Seiior(a).

[Nombre {solo el primero), Apellidos del Titulari.
[Cargo]

[Entidad sujeta a control]
[Direccion Fiscal]
{Distrito/Provincia/Regién]

ASUNTO : Impedimento para iniciar procedimientos de deslinde de responsabilidades

REF : a)[Namero y fecha de emisién del documento con el cual se acreditd a la
Comisién de Control o se comunicé el inicio del Servicio de Cantrol
Especifico a Hechos con Presunta [rregularidad]
b) Directiva N° [numeroc]-[afio]-CG/[siglas de la unidad organica)
“Servicio de Control Especificc a Hechos con Presunta
Irregularidad” aprobada mediante Resolucién de Contraloria N°
[numero}-fafio}-CG, de [dia] de [mes] de [afio).

Me dirijo a usted con relacién al documento de la referencia a), mediante el cual

Al respecto, en aplicacion de lo establecido en el numeral 7.1.2,1 de la Directiva
sefialada en la referencia a), concardado con lo previsto en el numeral [nimero del parrafo] del
articulo [numero del articulo] del Reglamento aprobade por fnumero, afe, siglas del decreto o
resolucion que aprueba el reglamento], denominado [nombre del reglamento], le comunicamos el
impedimento para iniciar procedimientos de deslinde de responsabilidades, en ejercicic de
potestades administrativas sancionadoras de la entidad o dependencia a su cargo, por los
siguientes hechos con evidencia de presunta irregularidad gue son materia del servicio de control:

[Senalar de manera concreta el [los] hecho(s) especifico(s) presuntamente irregular(es),
enmarcado en el objeto del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta
Irregularidad, en relacion a los cuales se esta disponiendo el impedimento}

[...]

consideracion y estima.

Atentamente,

1. &
= Es propicia la oportunidad para expresarle las seguridades de mi especial

[Nombres y Apellidos]
Jefe o Supervisor de la Comision de Control

-



Anexo N° 9: Cédula de Trabajo

GEMNERAL DE LA REPUBLICA DEL PERY

(l Y LA CONTRALORIA

[Para CGR: Logo Institucional en el lado izquierdo de la pagina / Para el OCl: Logo institucional de la CGR lado izquierdo y ef Logo dela
Entidad & la que pertenece el OCI al lade derecho. El logo se coloca en tedas las paginas)

[NOMBRE DE LA ENTIDAD/DEPENDENCIA]
SERVICIO DE CONTROL ESPECIFICO A HECHOS CON PRESUNTA IRREGULARIDAD

[MATERIA DE CONTROL ESPECIFICO]

(Arial Narrow 12, mayliscula, en negrita, centrada)

Objetive especifico:
[Consignar el nimero y texto del objetive espegifico establecido en el Plan de Conirol Especifico, sin modificar su conterido,]
Referencia

Contenido Documentaria
{Consitferar Nola 1}

[Consignar el texto de! procedimiento incluido en el Plan de Control Especifico, sin madificar
su contenido.)

1. Procedimiento N° ...:

[Consignar el desarrollo del procedimiento, en orden logico, sistemético y concreto, segin el tema
analizado, con la infermacién que corrobore el frabajo efectuado, censiderando lo siguiente:]

2. Desarrollo del procedimiento:

[Fuentes de informacién; Detallar la documentacion e infarmacion sclicitada y recibida, y reiterativos
emitidos.]
{Considerar Nota 2, sequn corresponds)

[Técnicas de recopilacion de evidencia: Describir la aplicacidn de la técnica de recopilacién de

evidencia prevista en el pracedimiento, u otras complementarias segun tas circunstancias.)
{Considerar Nola 3)

[Andlisis de los hechos identificades: Evaluacion y juicios de los hechos con las respactivas
evidencias, contrastando con la normativa, disposiciones internas, estipulaciones contractuales,
terminos de referencia, bases administrativas u otras analogas aplicables, segin el caso.]

{Evidencia: Detallar, documentar y referenciar las evidencias que sean suficientes y apropiadas para
sustentar el andlisis y opiniones desarrollados en el procedimiento.

La documentacion obtenida mediante fotocopias, cuando coresponda, debe estar debidamenie
autenticada por una autoridad de la entidad (fedatario de la institucién o responsable del érgano
o de la unidad organica generadora del documento original).]

[De haberse elaborado cédulas matrices y auxiliares {sumarias y analiticas), lineas de tiempo u
olros documentos complementarios, referenciarlas y explicar su conlenido y la evidencia que se
ha abtenido con ello]

- Criterios empleados:

[Aplicacion de criterios: Citar la parte gertinente de uno o mas criterios transgredides, de acuerdo

a los hechos identificados.]
{Considerar Noia 4)

[Ejemplo:




Reglamento de la Ley de Confrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo
N° 344-2018-EF, publicado el 31 de diciembre de 2018 y vigente a partir del 30 de enero de 2019.

"Articuic 56. Computo de plazos

Los plazos en Ios procedimientos de seleccibn, desde su convocatoria hasta el perfeccionamiento
def contrato, se computan por dias habiles. No san habilss fos dias sabado, domingo y ferfados
no iahorables, y los declarados no laborables para el sector piblico. El plazo exciuye el dia inicial
e incluye el dia de vencimiento, salvo disposicidn distinta establecida en ef Reglamento.”]

- Limitaciones en el desarrollo del procedimignto:

[Explicar las limitaciones que se presentaron para el desarrollo del procedimiento y no pudieron ser
superadas. Precisar los motivos v las gestiones para superarias, tal como: el ng haber obtenido fas
evidencias por ausencia total o parcial de documentacion.]

[Ce ser el caso, considerar [a aplicacién de procedimientos alternativos o adicionales, a efectos de
cumplir con los objetivos del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad.)

{Considerar Nota 5)
[Al cierre de cada procedimiento consignar:]
3. Conclusiones

[Desarrolla el hecho con evidencia de presunta o presuntas irregularidades considerado en el
procedimiento; de acuerdo al andlisis de los hechos identificados, evidencias suficientes y
apropiadas, y criterios aplicables.]

[Calificar los hechos de acuerdo a los supuestos siguientes:)

L os hechos expuestos denotan indicios de responsabilidad administrativa funcional, civil
0 penal.

Presentan limitaciones en el desarrollo del procedimiento.

Se requiere concordar con el desarrollo de otros procedimientos.

Qtros supuestos.

5

BISe considera que una cédula de trabajo esta terminada, cuando tiene los contenidos precedentes y
odemos afirmar que, de su revision, no surgiran preguntas o comentarios de ias instancias revisoras
ue requieren respuesta o trabajo adicional j

Notas del Jefe de Comision {control de calidad):

La cédula de trabajo contiene informacion del desarrollo del procedimiento (Fuentes de informacion, técnicas de
recopilacion, analisis de los hechos identificados, evidencia, documentos complementarios, criterios empleados,
limitaciones presentadas y procedimientos alternativos de ser el aso, referencia documentaria, conclusiones de tedos los
aspectos sefialados en el procedimiento).

De la revision de la cédula no surgen preguntas ¢ comentarios que requieren respuesta o trabajo adicional.
Conformidad con el desarrollo técnico y conclusiones del procedimiento.

[Otros aspectos.)

Documento Aprobado. Si No

Notas del Supervisor (control de calidad):

a) la cédula de trabajo contiene informacidn del desarrollo del procedimiento (Fuentes de informacion, técnicas de

recopilacion, andlisis de los hechos identificados, evidencia, documenfos complementarios, criterios empleados,

limitaciones presentadas y procedimientos alternativos de ser €l caso, referencia documentaria, conclusiones de todos los

aspectos sefialados en el procedimiento).

b) De larevision de la cédula no surgen preguntas o comentarios que requieren respuesta o trabajo adicional respecto del
procedimiento.

"/



¢} Conformidad con el desarrolio técnico y conclusiones del procedimiento.
d} [Otros aspectos.]

Documento Aprobado.

i

No

iy Supemsa’@g‘
Heshopo g6 A ponRAst
[SIGLAS] [SIGLAS] [SIGLAS]
{De nombres y {De nombresy | {De nombres y
apellidos) apellidos) apeliidas)
[CARGOEN LA JEFE DE
COMISION) comsion | SUPERVISOR
cODIGO DE C¢ODIGO DE CODIGO DE
PERSONAL PERSOMAL PERSONAL
FIRMA FIRMA, FIRMA
ddimmlaaaa ddimmiaaaa ddftnmlaaaa

NOTA 1; REFERENCIA DOCUMENTARIA .
COLOCAR LA REFERENCIA OE LA DOCUMENTACION RESPECTIVA, SEGUN CORRESPONDA

NOTA 2: DOCUMENTACION E INFORMACION SOLICITADA Y RECIBIDA.

PRECISAR TIPO {OFICIC, MEMORANDUM, CARTA U OTRO), NOMERC Y FECHA DE DOCUMENTO, NOMBRE Y CARGO OEL FUNCIOMARIC AL CUE SE REQUIERE Y DEL QUE REMITE LA
DOCUMENTACION O INFORMACION SQLICITADA, RELACION DE LA DOCUMENTACION SOUICITADA Y RECIBIDA, PLAZO OTORGADO PARA LA ENTREGA DE LA DOCUMENTACION O
INFORMACION SOLICITADA, SERALAR $ILA DOCUMENTACION RECIBIDA SE ENCUENTRA AUTENTICADA POR LA ENTIDAD, DETALLAR LOS DOCUMENTOS EINFORMACIONES NO RECIBIDAS
O INCOMPLETAS.

| NOTA 3: TECNICAS DE RECORILACION DE EVIDENCIA
UTILIZAR COMO REFERENCIA LAS TECNICAS PARA LA RECOPILACION DE EVIDENCIA

NOTA 4; APLICACION DE CRITERIOS

HORMATIVA [TALES COMG LEYES: DECRETUS: RESOLUCIONES; REGLAMENTOS; DIRECTIVAS), DISPOSICIONES INTERMAS (TALES COMD PROCEDIMIENTOS, LINEAMIENTOS),
ESPECIFICACIONES TECNIC.&S. TERMIHDS DE REFEREMCIA, PASES, OFERTA GAMADORA, CONTRATOS, ADENDAS DE CONTRATOS: CURDENES DE COMPRA O SERVICIDS;
COMVENIGS: NORMAS Y ESTANDARES PROFESIONALES, DISPOSICIONES ESRECIFICAS PARA LAS DIFERENTES AREAS DE LA ENTIDAD, ENTRE OTROS APLICABLES,

SEGUN SEA EL CASO, PRECISAR TITULO, DOCUMENTO DE APROBACION ¥ FECHA DE LA NORMA O CRIVERIO UTILIZADO, NUMERO Y TITULD DEL ARTIGULO DE LA NORMA,
DOCUMENTO CONTRACTUAL, ENTRE OTRQOS, QUE PERMITA IDENTIFICAR EL CRITERIO.

NOTA 5: DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
MOS PUNTOS SERALADOS EN EL PRESENTE RUBRO CONSTITUYEN INFORMACION MINIMA DEL CONTENIOG DEL PROCEDIMIENTO.




MATRIZ DE HECHOS ESPECIFICOS CON PRESUNTA RESPONSABILIDAD

Alcance:

Orden de Servicio:

Fecha:

i u el

Objetivo especifico:

@ : [Descripcion del procedimiento que corresponda)
Procedimiento N° ...

[Descripcion de la sumilla)




Funcionario(s) y servidor{es) pablicos
intervinientes(s)

Responsabilidad proyectada

(Marcar con una “X")

Periodo de Gestién Administrativa funcional
Hecho con evidencta de frregularidad Evidencias
\ Sujetaala
N”’"b'eéfp:"'d"s y potestad Civil Penal
9 Desde Hasta sanclonadora | Entidad
dela
Contraloria
dd/mm/aaaa ddfmmfaaaa
e [-]
* [..]
Criterio
Efecto
Causa 0

a
m
E]
=

6onsignada stle cuando pudo ser determinada.
F




mﬁo\@s del Jefe de Comision (control de calidad): [Consigna marcas, comentarios, notas, derivadas de la supervision, en las matrices prefiminares]
(}\\ [42

G
¥ " iR
3 i .

p ; M %
£ 3
3 [

! 3
5 y-7

- o¥
i &?rmc:ﬁﬁg/

Si No

Documento Aprobado.

)_del Supervisor (control de calidad): [Consigna marcas, comentarios, notas, derivadas de [a supervision, en las matrices preliminares]

Documento Aprobado Si No

Notas de la supervision técnica del responsable de la unidad organica u 6rgano desconcentrado de la Contraloria General de la Republica, de corresponder (control

Si No

Documento Aprobado




isto bueno del responsable de la supervision técnica):

Nombres y Apellidos Nombres y Apellidos
Codigo Codigo
Responsable de la UO o del Grgano Supervisor

Desconcentrade de la CGR, o del OC1

Nombres y Apellidos
Cadigo
Jefe de Comisidn

[Lugar], [dia] de [mes] de [afio]

Nombres y Apellidos
Cadigo
Integrante {Ahogado)



CRITERIOS A CONSIDERAR EN LA ELABORACION DE LA MATRIZ DE HECHOS ESPECIFICOS CON PRESUNTA RESPONSABILIDAD

- DENOMINACION . _ o ';,3" : DESCR!_P_CION o _ B

» La formulacion de la Matriz de Hechos Especificos con Presunta Responsabilidad debe ser previa a la
redaccién del proyecto de Pliego de Hechos, para su discusion y aprobacién por el Supervisor de la
Comisién de Control, bajo ninguna circunstancia dicha matriz podra ser una copia literal del proyecto de
Pliego de Hechos.

e La formulacien de la Matriz de Hechos Especificos con Presunta Responsabilidad se sustenta en la
documentacién obienida como resultade del desarrollo de los procedimientos establecidos para la
realizacién del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irreguiaridad.

s El Supervisor deja constancia de la intervencidn realizada, anotando en la Matriz de Hechos Especificos
con Presunta Responsabilidad su conformidad, asi como, la suficiente y apropiada evidencia o en su
case, consignando el aporte técnico al servicio de control.

Disposiciones

Especificas + La Matriz de Hechos Especificos con Presunta Responsabilidad debidamente suscrita por el abogado v

Jefe de Comisién asi como por el Supervisor de Ja Comisién de Control, se remite al responsable de la

unidad organica u érgano desconcenirado de la Contraloria General de la Repudblica, o del OCI, a cargo

del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta [rregularidad, segun corresponda, para su

aprobacion respectiva.

+ El responsable de la unidad organica u 6rgano desconcentrado de la Contraloria General de la
Republica, o del OCI a cargo del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad,
segun corresponda, efectian el monitoreo y seguimiento del proceso de discusion de la propuesta de la
Matriz de Hechos Especificos con Presunta Responsabilidad, para su debida formulacidn y consistencia

técnica.

» La Matriz de Hechos Especificos con Presunta Responsabilidad debe ser aprobada para proceder a la
redaccion del Pliego de Hechos,




DENOMINACION

DESCRIPCION

La coherencia de los atributes y materialidad de la propuesta del Pliego de Hechos debe contar con la
condicion, criterio, efecte y causa (0,

Atributos

(*} Cuando haya podido ser determinada a la fecha de elaboracién de |a presente Matriz.

» La evidencia suficiente y apropiada fundamenta las conclusiones de la Comisién de Control.
Evidencia » Agrupar la evidencia en funcion a cada heche especifico irregular sefialade en los aiributos del Pliego

de Hechos.
Precisar por cada evidencia la situacién o circunstancia que acredita.

Funcionario{s) o
servidores plblicos
Interviniente(s)

Por cada persona involucrada en el Pliego de Hechos, indicar:

- Nombres y apellidos.

- Cargo.

- Pericdo de gestidn: Con fecha de inicio y fin.

El cargo y pericdo de gestion de las citadas personas concuerdan con la participacion y ocurrencia de
los hechos especificos con evidencia de presunta irregularidad.

Responsabilidad
Proyectada

Se realiza el sefalamiento del tipe de presunta responsabilidad por los hechos identificados y no por
personas comprendidas en los hechos.

Fecha y Firma

Fecha.

Nombres, apellidos y cédigo del Integrante Abogado.
Nombres, apellidos y cédigo del Jefe de Comisién.
Nombres, apellidos y cédigo del Supervisor.

Nombres, apellidos y cddigo del responsable de la U.O. u drgano desconcentrado de la Contraloria, u
OCI a cargo del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad.




Anexo N° 11: Pliego de Hechos

LA CONTRALORIA

GENIRAL PE LA REPUBLICA [PLE PLRE

[Para CGR: Loge Institucional en el centro de la pagina / Para el OCI: Loge inslitucional de la CGR lado izquierdo ¥ el Logo de |z
Entidad a la que pertenece el OCI al lado derecha)

PLIEGO DE HECHOS
[NOMBRE DE LA ENTIDAD/DEPENDENCIA SUJETA A CONTROL]

Sumilla:
[La Comisidn de Control debe consignar el titulo o encabezamiento que identifica el asunto materia de la
presunta irreqularidad, considerando la condicion y el efecto].

Condicion:

iLa Comisidn de Controf debe redactar el asunto materia de la presunta irregularidad, con un lenguaje sencillo
y entendible y su contenido debe ser presentade en orden cronolégico, en forma objetiva, concreta y concisa
y sustentada con evidencias suficientes y apropiadas].

Criterio:

La Comision de Control debe citar de manera ordenada las nomativas, disposiciones internas,

3 _\tipulaciones contractuales, términos de referencia, bases administrativas u otras anélogas aplicables a la

condicion, empezando con fa norma de mayor rango, y debe consignarias en la forma siguiente:

= Sefialar el niimero, titulo, fecha de emision o publicacion y fecha de vigencia de la norma aplicable a la

condicién.

Sedalar el nimero v titulo del articulo de la norma aplicable a la condicion.

Citar entre comillas y en letra cursiva |a parte pertinente de la norma aplicable a la condicidn.

- Elcriterio debe citarse ordenadamente en funcion a cada hecho con evidencia de presunta irregularidad,
y dentro de esta en funcidn a su jerarquia normativa (de mayor a menor).

Asimismo, la Comisién de Control debe tener en cuenta lo siguiente:
- No consignar Unicamente normativa general o principios.
/- No incluir normas referidas a los regimenes laborales o estatutarios a los cuales perienecen los
involucrados.]

Efecto:

@ [La Comisién de Confrol la consecuencia real, cualitativa o cuanfitativa, producida por los hechos con
evidencia de presunta irregularidad, que supone la generacién de un perjuicio a los intereses del Estado o
afectacion al servicio pliblico. La indicada consecuencia debe ser cierta, actual y efectiva. Excepcionalmente,
el efecto cualitativo puede estar compuesto por una consecuencia potencial. £l efecto es diferente a la
‘,\“*"“‘;??* trasgresmn de principios, normas o disposiciones que conforman el criterio.|
£ G\

[El documento que contiene el hecho con evidencia de irregularidad debe ser visado en cada una de
sus paginas por el Jefe y el Supervisor de la Comision de Control como requisito previo para su
comunicacion).



Anexo N° 12: Devolucion de documentacion a la entidad o dependencia

LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPURLICA BEL PERU

[Para CGR: Logo Institucicnal en el centro de la pagina / Para el OCI: Logg institucional de la CGR lado izquierdo v el Logo de fa
Entidad a la que pertenece el OCI al lado derecho)

[DOCUMENTO] N° [Nitmero]-[Ano]-[CG]/ [Siglas U.Q. u organo desconcentrado de la CGR/ OCI]-SCE-
[Siglas de la Entidad]

[Ciudad], [dia] de [mes] de [afio]

Senor{a):

[Nombres y apellidos del funcionario responsable del organo o de la unidad organica]
[Cargo]

[Entidad/Dependencia sujeta a contrel]

[Direccion de [a entidad/dependencia)

[Distrito/Provincia/Departamento]

ASUNTO . Devolucién de documentacién entregada a la Comisién de Control.

-REF. : ) [Numero y fecha de emision del documento con el cual se acredité a la Comision
i de Control para realizar el Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta
Irregularidad o del documento con el cual se comunicé el inicio del serviciol.

b) Directiva N° [nimero)-[afio]-CG/[siglas de la unidad organica] “Servicio de
Control Especifico a Hechos con Presunta Irreqularidad” aprobada mediante

Resolucién de Contraloria N°® [nimero]-[afio]-CG, de [dia] de mes] de [afio].

"y

>¢_Primer parrafo, cuando el Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad es
fectuado porla CGR '

..;, _ Me ditijo a usted con relacion al documento de la referencia a), mediante el cual se acredito
- % la Comisién de Control para la realizacién del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta
1 @f Irregularidad en elfla [Nombre de la entidad/dependencia).

Primer parrafo, cuando el Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad es
efectuado por el OCI

Me dirijo a usted con relacion al documento de Ia referencia a), mediante el cual este Organo
de Control Institucional comunicd et inicio del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta
Irregularidad a la [materia de Control Especifice]. '

L e Al respecto, culminada [a etapa de sjecucién del Servicio de Control Especifico a Hechos
'&@LD: L4 -?}; . - . r . N N
<4 %, con Presunta liregularidad, y habiendo obtenido fa documentacion [en copias autenticadas por el fedatario
WD i e la entidad o dependencia, 0 en su caso en copias legalizadas por Notario Pablico, o en documento con
lor legal que fue entregada a la Comisién de Confrol en el marco del referido servicio] se procede a su
evolucion en las mismas condiciones en [a que fue recibida, en atencion a lo dispuesto en la normativa de
a referencia b).

Cabe sefialar, que dicha documentacion debera ser cautelada bajo su responsabilidad,
para cuyo fin sugerimos adoptar las medidas necesarias, facilifando su acceso sin limitacion o restriccion
alguna cuando sea requerida por las personas notificadas con el Pliege de Hechos, a fin que formulen sus



bﬁ,nw““nr»u,, comentarios o aclaraciones a la Comision de Control, para cuyo efecto bastara la presentacion de la cédula
_, _ xb' e notificacion de dicho pliego.

Finalmente, informamos que una copia del cargo de devolucion de la documentacion sera
émitida al [Titular de la entidad/Responsable de la dependencial.

En anexo adjunio se detalla la relacién de documentos, lo cual en [nimero en letras)
(namero) fojas se devuelven con la presente.

Es propicia la oportunidad para expresarle las seguridades de mi consideracién.

Atentamente,

[Nombres y Apellidos]
Jefe de Comisidn




Anexo a la devolucion de la documentacion

LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERL)

[Para CGR: Loge Institucional en el cenlro de la pagina / Para el OCI: Logo institucional de la CGR lado izquierdo y el Logo de la
Entidad a la que pertenece el OCI al lado derecho]

ANEXO AL [DOCUMENTO] N° [Numero]-[Ano]-[CG}{ [Siglas U.0. u érgano desconcentrado de Ja CGR
{ OCI1-SCE-[Siglas de la Entidad]

FECHA DEL N° DE OBSERVACIONES /

N DOCUMENTO DOCUMENTO | FOLIOS COMENTARIOS

Pagina x de xx




Anexo N° 13: Documento de inicio de la notificacién del Pliego de Hechos

LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERY

[Para CGR: Logo Institucional en &! centro de la pagina / Para el OCI: Logo institucional de la CGR lado izquierdo v el Logo de la
Entidad a la que pertenace el OCI al lado derecho]

[DOCUMENTO] N° [Numerol-[Anol-fCG1/ [Siglas U.O. u drgano desconcentrado de la CGR/ OCI]-SCE-

[Siglas de la Entidad]
[Ciudad], [dia] de [mes] de [afio]

Sefor(a):
[Nombres y apellidos del Titular de la Entidad/Responsable de la Dependencia]
[Cargo]
[Entidad/Dependencia sujeta a control]
- [Direccién de la entidad)
N\ [Distrito/Provincia/Departamento]

Wsunto . Informa inicio de la notificacion del Pliego de Hechos.
j REF. » a) [Numero y fecha de emision del documento con el cual se acreditd a la Comision de
Control o se comunicé el inicio det Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta
Irregularidad].

b) Directiva N° [ndmero}-[ano]-CG/[siglas de la unidad organica] “Servicio de Control
Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad” aprobada mediante Resolucion de
Contraloria N° [ndmero]-[afic]-CG, de [dia] de [mes] de [afio].

&l

] Primer parrafo, cuando el Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad es
efectuado porla CGR

Me dirijo a usted con relacion al documento de la referencia a), mediante el cual se acreditd
a la Comision de Control para la realizacion del Servicio de Control Especifico 2 Hechos ¢on Presunta
Irregularidad en elfia [Nombre de la Entidad/Dependencia]; y a la normativa de Ia referencia b) que establece
@ las disposicicnes relativas a la nofificacion del Pliege de Hechos.

Primer parrafo, cuando el Servicio de Control Especifice a Hechos con Presunta Irregularidad es
efectuado por el OCI

. Me dirijo a usted con relacién al documento de la referencia a), mediante el cual este Organo
G4 ; ﬁ_ﬁ Control Institucional comunico el inicio del Servicio de Confrol Especifico a Hechos con Presunta

4 | 1®Begularidad a la [materia de control especifico, periodo]; y a fa normativa de la referencia b) que establece las
gisposiciones relativas a la notificacion del Pliego de Hechos.

En tal senfido, hacemos de su conocimiento, que se ha dado inicio a la notificacion del

Pliego de Hechos, motivo por el cual soficitamos disponga que los drganos u unidades organicas de [a

entidad/dependencia a su cargo, faciliten el acceso a la documentacion e informacion que requieran las

personas notificadas con los Pliegos de Hechos, a fin que formulen sus comentarios o aclaraciones a la

\@/ Comision de Control, de forma que se cautele ef derecho de defensa y el debido proceso de control que les
asiste,



Es propicia [a oportunidad para expresarie las seguridades de mi consideracion.

Atentamente,

[Nombres y Apellidos]
Jefe de Comisién




Anexo N° 14: Conformidad para notificacién personal del Pliego de Hechos a través de
medios fisicos

~

LA CONTRALORIA

GENERAL GE LA REPUBLICA DEL PERL

[Ciudad, fecha]

MEMORANDO N° fnimero correlativo]-[afic]-CGR-[siglas del érgano desconcentrado o unidad
organica de la Contraloria}

De :  [nombres y apellidos]
[Gerente Regicnal de Control/Subgerente de Control]

A . [nombres y apellidos]
[Jeie de la Comisidon de Control!)

Asunto . Conformidad para efectuar la notificacidn personal de! Pliego de Hechos a través
de medios fisicos.

2] Referencia » [documento emitido por la Comisidn de Control en la gue solicita de manera
fundamentada que la nofificacién se realice de manera personal a través de
medios fisicos]

Me dirijo a usted, con relacidn al documento de la referencia mediante ef cual solicita
al [denominacion del drgano desconcentrado o unidad organica de la Contraloria del cual depende la
Comision de Control? ] otorgue la conformidad para efectuar Ja notificacion del Pliego de Hechos a [nombres
apellidos de la persona a quien se le nofificaria el Pliego de Hechos] de manera personal a través de medios
isicos, de acuerdo a lo dispuesto en la Directiva N° [numero}-[afio]-CG/[siglas de la unidad orgénica) *Servicio
e Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad” aprobada mediante Resolucion de Contraloria
° {nimero]-[afio]-CG, exceptuandose de aplicar las disposiciones previstas en la Directiva
N® 008-2020-CG/GTI “Notificaciones Electronicas en el Sistema Nacional de Control” aprobada por
Resolucion de Contraloria N° 197-2020-CG.

Al respecto, luego de evaluar los fundamentos contenidos en [documento emitido por
@ la Comision de Control en la gue solicita gue Ia nofificacion se realice de manera personal a fravés de medics
fisicos], [se autoriza/no autoriza] a la Comision de Control a realizar la notificacion personal de! Pliego de

Hechos a traves medios fisicos.

[Nombres y apellidos]
[Responsable del drgano desconcentrado o de la unidad organica de la CGR]

' En e} caso del OCI, el Jefe del OCI puede asumir el rol de Jefe de Comision.

2 En el caso del OCI, el Jefe de Comision solicita al Jefe de OC la conformidad respectiva, quien 1a emite haciendo de conacimiente la misma al
6rgano desconcentrado o unidad orgénica de la Conlraloria de [a cual depende dicho OCI,



Anexo N° 15: Cédula de notificacion personal del Pliego de Hechos

LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLECA IDEL PERLY

[Para CGR: Logo Institucional en el centro de la pagina / Para el OCI: Logo institucional de fa CGR lado izquierdo y ¢f Logo de la
Entidad a la que pertenece el OCI al lado derecho)

CEDULA DE NOTIFICACION N° [Ntmerol-[Afio]-[CG] / [Siglas U.0. CGR/ OCI}-SCE-[Siglas de la Enfidad]
Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad a lafel [nombre de ia

entidad/dependencial
[Nombre de la persona comprendida en el hecho con evidencias de presunta
NOMBRE imegularidad]
CASILLA . . . . ]
ELECTONICA 1 [Casilla electrénica asignada por la Contraloria]
\ DIRECCION [Dorplc:llo con5|gna§o en el DNI o declarado en la entidad o dependencia,
segun correspondal®
ORGANO DE . [Nombre de la UO/Organo Desconcentrado de la CGR/OCI a cargo del
CONTROL " servicio de controll
FINALIDAD :  Notificacion del Pliego de Hechos
REFERENCIA : a) [Numero y fecha de emision del documento con el cual se acredité a la

Comisién de Control 0 se comunicd el inicio del Servicio de Control
Especifico a Hechos con Presunta lrregularidad). _
b) Directiva N°® [ndmero]-[afio]-CG/[siglas de la unidad organica] "Servicio
de Contro! Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad”™ aprobada
mediante Resolucion de Contraloria N°® [nimero}-[afio)-CG, de [dia] de
) [mes] de [ano].
FECHA DE EMISION : [Dia] de [mes] de [afio]

Me dirijo a usted a fin de entregar en documento adjunto, el Pliego de Hechos que
ontiene el detalle de los hechos advertidos en el Servicio de Control desamrollado a lafel [nombre de la
enfidad/dependencia], en los que ha tenido participacion en su condicion de [cargo desempefiado vinculado
con el hecho] durante el [periodo]; en [letras y niimeros] folios [cuando se entrega los documentos en fisico o
electronico] o CD [cuando se entrega en medio magnético], incluidos los documentos de sustento.

En tal sentido, agradeceré remita sus comentarios ¢ aclaraciones sobre su participacién en los
=5 hechos nofificados, adjuntando los documentos preferentemente autenticados o legalizados que los
%\ sustenten o en documento con valor legal, siempre que sean distintos a los proporcionados por esta Comision
de Control, para cuyo fin se le concede el plazo de cinco (5) dias habiles, computados a partir del dia habil
siguiente de recibido la presente. Sirvase presentar sus comentarios o aclaraciones? [indicar el medio y la

[Nombres y apellidos]
Jefe de Comision

3 Consignar solo en caso el funcionario o servidor piblico no ha reafizado la activacion de la casilla elecironica asignada por la Contraloria.
4 La Comision de Control cautela en todo memento, la reserva de la informacion que coresponda,



Nombres / Apellidos / DNI (Del personal que realiza [a COmMUNICACIONY: ...........cceviivirriierissverirs et eeseee e

: . : .CONSTANCIA DE RECEPCIONS

Nombres y apellidos {De ia persona comunicada con el Pliego de Hechos)

DNI N° {De 'a persona comunicada con el Pliego de Hechos]
{Sefiatar la direccidn en la que ha sido ubicada la persona comunicada con € Pliego de Hechos)

Direccién (domicilio de fa entidad o dependencia sujeta a controla en la que presta servicios, dltimo domicilio
deciarado en la enlidad o domicilio consignado en el DNI).

Fechay hora [De la entrega del Pliego de Hechos]

Firma {De Ta persona comunicada con el Pliego de Hechos]

: Si la persona comunicada se niega a recibir & Pliego de Rechos o0 a firmar su recepcion, se deja
Observaciones Lonslapncia de lo acluado en el pregente rubro] i i !

3 Consignar solo en caso el Pliego de Hechos se comunico de manera personal a través de medios fisicos,




Anexo N° 16: Aviso de notificacion de visita al domicilio

LA CONTRALORIA

GENTILAL B LA 1 PONG WA DHL R

[Para CGR: Logo Institucional en el centro de la pagina / Para el OCI: Logo institusional de ia CGR lado izquierdo y el Logo de la
Entidad ala que pertenece el OCI al lado derecho]

AVISO DE NOTIFICACIONS

En atencion al Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad que [a/e] [Contraloria
General de la Republica/Organo de Control Institucional] viene efectuando a la [nombre de la
entidad/dependencia] y de conformidad a lo dispuesto en la Directiva N° [numero}-[afic]-CG/fsiglas de la
unidad organica] "Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad” aprobada mediante
Resolucion de Contraloria N° [nimero]-[afio]-CG, de [fecha] de [mes] de [afio] y, no habiendo sido ubicado(a)
en su domicilio [precisar el domicilio declarado en la entidad/dependencia)] al sefior(a) [nombre de la
persona comprendida en los hechos], se procede a dejar el presente aviso de notificacion de visita al
. domicilio, a fin de que se apersone a recabar el Pliego de Hechos en el PLAZO MAXIMO DE DOS (2} DIAS
l""'c,_\ HABILES contados a partir del dia habil siguiente a la fecha en que se deja ef presente aviso de rofificacion,
caso contrario dichos hechos se consignaran como argumentos de hecho en el informe resultante.

Servicio de Control Especifico a
Hechos con Presunta Irregularidad
Organo desconcentrado o unidad
organica de la CGR u OCi encargado
del desarrollo del servicio
Fecha y hora en la que se deja el
aviso de notificacion de visita de | [diz/mes/ano a las hhimm]
Edomicilio

[nombre de la entidad/dependenciaj

fnombre del Organo Desconcentrado 0 UO de la CGR/ OCl a
cargo del desarrollo del servicio]

[Ultimo domicilio declarado en entidad/dependencia sujeta a
] }Domicilio en el que se notifica control o domigilio del DNI o domicilio comunicado a la Comision
d de Control]

[Nombre del Organo Desconcentrado o Unidad Orgénica
de la CGR/ OCl a cargo del Servicio de Controf Especifico]
Atencion:  Comisién de Control a cargo del Servicio de Control
Especifico a Hechos con Presunta lrregularidad a la
[nombre de la entidad/dependencia sujeta a control]
Lugar en el que debe recabar el | Sitoen:  [Direccion del Organo Desconcentrado o UQ de la
Pliego de Hechos CGR/OCI
[Distrito/Provincia/Departamento]
Teléfono:  [Codigo de ciudad + N° telefonico, N° de anexo(s)]
Morario:  De [especificar dias: Ejemplo; De Lunes a Viemnes]
en el horario de [hh:mmi a [hh:mm] y de [hh:mm] a
[hh:mm]

[Nombtes y apellidos]
Jefe de Comision

&gl personal encargade de la nolificacidn del Pliego de Hechos prepara el aviso de notificacion de visita al domicilio en eriginal con su
respeclivo cargo. El original es entregado a la persona capaz que se encuentre en el domigilio visitado, ¢ adherida en lugar visible al
ingreso al domicilio ¢ dejada por debzjo de la puerta del mismo, quedando el cargo para la docurnentacion del Servicio de Control
Especifice a Heches con Presunta rregularidad.



Nombre / Apellidos / DNI (Del personal que realiza 1a comunicacion):

* DATOS DE LA PERSONA QUE RECIBE EL AVISO DE NOTIFICACION DE VISITA A DOMICILIO

Nombres y apellidos

[Datos de persona capaz que recibe el aviso de notificacion de visita al domicilio]

DI N°®

Vinculo con la persona
destinataria del aviso
de notificacion

Firma

| Observacian

[Se debe dejar constancia en este campo, de las accicnes adoptadas frente a las siguientes situaciones:

Si se niega a identificarse.

5i se niega a recibir el aviso de notificacion de visita al domicilio,

Si se niega a firmar la recepcién del aviso de notificacion.

Cuando no se encuentre a persona alguna en el domicilio, ef aviso de notificacion es
adherido a Ia puerta o se deja por debajo de esta,

Cuando el aviso de notificacion se deposita en & buzon del domicilio,

Si el domicilio se encuentra ubicado en el interior de edificios, condominios o cualquier
ofro inmueble de acceso restringido.

Asimismo, para asegurar que se ha realizado (a visita al domicilio, el personal que realiza la notificacién
puede consignar datos relevantes que permitan identificar el inmueble visitado, por ejemplo N° de
cdigo de medidor de luz, agua, descripcion de vivienda, etc]




Anexo N® 17: Notificacidén por edicto

LA CONTRALORIA

CENERAL DE LA REFLIBUEA DEL PERY

[Para CGR: Logo Institucionat en ef centro de la pagina / Para et OCI: Logo institucional de la CGR fado izquierdo y el Logo de fa
Entidad a la que pertenece el OCI al lado derecho]

NOTIFICACION POR EDICTO

En atencion al Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad que lafel [Contraloria
General de la Republica/Organo de Control Institucional] viene efectuando a la [nombre de Ia
entidad/dependencia] y de conformidad a lo dispuesto en la Directiva N° [niumero[-[afio]-CG/[siglas de la
unidad organica["Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad” aprobada mediante
Resolucion de Contraloria N° [niimero]-[ano]-CG, de [dia] de [mes] de [afio] al no residir, no existir 0 no
ubicar ¢l domicilio de la(s} persona(s) comprendida(s) en los hechos con evidencias de presunta
L B irregularidad, se procede a realizar la presente nofificacion a fin que se apersone a recavar la céduta de
N Q:Qj/ Sinotificacion en el PLAZO DE DOS (2) DIAS HABILES computados a partir del dia habil siguiente de la

g £/ presente publicacion, caso contrario dichos hechos se consignaran como argumentos de hecho en el
informe resultante.

gfg:f;?ﬁfgg:gﬁ;ggpec'ﬁ°° a Hechos con [nombre de Ia entidad/dependencia sujeta a control]
grgzn?r:ﬁ:_?:Ecgg}':::a?gizﬁﬁr ;g::::glfle gnombre del organp .desconcentrado 0.0, dela CGR/ QCl a cargo del
del servicio lesarmollc de! servicic] .
1. [Nombres y apellidos de la persona comprendida en los hechos], con
DNI N® [Ndmero del DNI]
Funcionario ! servidor publico / N° DNI 2, [Mombres y apellidos de la persona comprendida en los hechos], con
DNI N° [Ndmero del DNI]
3 (]
[Nombre del 6rgano desconcentrado o U.0. de la CGR u OCl a cargo
del Servicio de Control Especifico]
Atencién: Comisién de Control a cargo del Servicio de Control Especifice
a Hechos con Presunta Irregularidad a lafal [nombre dela
| lugar donde se debe recabar la cédula de entidadidependencia suvjeta a conirol)
\ notificacion Sito en: [Direccién del drgano desconcentrado o U.0. de la CGR u CClJ
| [Distrito/Provincia/Departamento]
Teléfono: [Cédigo de ciudad + N° telefdnico, N° de anexofs)]
Horario: De [especificar dias: Ejemple: De funes a viemes] en el horario
de [bh:zmm] & (hh:mm] ¥ de [hh:mm] a fhh:mm]




Anexo N° 18:; Respuesta a solicitud de ampliacion de plazo

LA CONTRALORIA

GENIRAL DL LA REPGBLICA UIL PERL

[Para CGR: Logo Institucional en el centro de la pagina / Para ¢! QCI: Logo institucional de la CGR lado izquierdo y el Logo de Ia
Entidad a la que pertenece el OCI al lade derecho]

[Ciudad], [dia] de [mes] de [aiio]

[DOCUMENTO N° Niimero]-[Afio]-[CG] / [Siglas U.O. u érgano desconcentrado de la CGR / OCH-SCE-
[Siglas de fa Entidad)]

Sefior(a):
[Nombres y apellidos de la persona solicitante de la ampliacién de plazo]

ASUNTO: Respuesta a solicitud de ampliacién de plazo para presentar comentarios o aclaraciones.

REF. a) Directiva N° [nUmero]-{afio]-CG/[siglas de la unidad organica] “Servicio de Control
Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad” aprobada mediante Resolucién de
Contraloria N° [nimero}-[afio]-CG, de [dia} de [mes] de [ano]
b) [Documento o correo de solicitud de ampliacion de plazo]

o Cuando PROCEDE la ampliacién de plazo

Mediante el presente y en el marco del Servicio de Control Especifico a Hechos con

Presunta lregularidad que la [Contraloria General de la Repiblica / Organo de Control Institucional] viene

desarrollando en elfla [nombre de la Entidad/Dependencia}, informamos a usted gue esta Comision de Control

2\ha determinado que procede su pedido de ampliacidén de plazo para la presentacion de sus comentarios
aclaraciones, solicitado con el documento de la referencia b). .

En tal sentido, se le otorga el plazo ampliatorio improrrogable de tres (3) dias hahiles,

SAomputados a partir del dia habil siguiente del vencimiento del plazo inicialmente otorgado, para presentar
| sus comentarios o aclaraciones en la direccion especificada en la cédula de nofificacion del Pliege de Hechos
que le fue entregada el {dia] de [mes] de [afio].

o Cuando NO PROCEDE la ampliacion de plazo

Mediante el presente y en el marco def Servicio de Control Especifico a Hechos con
Presunta Irregularidad que la/el [Contraloria General de la Repiblica / Organo de Control Institucional] viene
desarrolando en lafe] [nombre de [a Entidad/Dependencia], informamos a usted que esta Comision de Control
ha determinado que no procede su pedido de ampliacion de plazo para la presentacion de sus

“%x| comentarios o aclaraciones, solicitado con el documento de la referencia b}, al haber sido presentado fuera

Ndel plazo establecido en la normativa de la referencia a).

Ei
En tal sentido, ef plazo para la presentacion de sus comentarios o aclaraciones es el
establecldo en la cédula de notificacion del Pliego de Hechos que le fue entregada el [dia] de [mes] de [afio).

Es propicia la oportunidad para expresarle las seguridades de mi consideracion

Atentamente,

[Nombres y Apellidos]
Jefe de Comision



Anexo N° 19: Evaluacidn de comentarios ¢ aclaraciones

LA CONTRALORIA

GENERAL I7E 1A REPUBLICA DEL PERL

[Para CGR: Loge Institucional en el centro de la pagina / Para el OCI: Logo institucional de la CGR lado izquierdo y €] Loge de la

Entidad a la que pertenece el OCI al lado derecho. El logo va en todas las paginas]

“Servicio de Control Especifico 2 Hechos con Presunta Irreqularidad a lafel [Nombre de la

entidad/dependencial”

EVALUACION DE COMENTARIOS O ACLARACIONES?

“[Namero y transcripcion literal de la sumilla del Pliego de Hechos]”

1. Nombres y apellidos:
DNI N°:
Cargo desempefiado vinculado a los hechos con evidencias de presunta irregularidad:
Periodo de gestion: De [dia de mes de ano] a [dia de mes de ano]

Documento con el que se notificod el Pliego de Hechos: [Documento] de [dia de mes de afio]
Documento con el que presentd comentarios o aclaraciones al Pliego de Hechos: [Documento] de
[dia de mes de afio]

Comentarios o aclaraciones presentados:

[Exposicion objetiva y sucinta de los comentarios ¢ aclaraciones relacionados con los hechos con
evidencias de presunta irregularidad, sin deformar el mensaje; evitando omitir cualquier comentario que
pueda rebatir razonablemente los hechos especificos comunicados. Asimismo, indicar si se acompafié
informacién documentada. De considerar pertinente, transcribir por secciones los comentarios ©
aclaraciones, que permitan su evaluacién ordenada e integral].

Evaluacidn realizada por la Comision de Control:
[Para Ia evaluacion, se debe tener en consideracion lo siguiente:

La redaccion de la evaluacion de comentarios 0 aclaraciones presentados por las personas
comprendidas en el Pliego de Hechos se efectlla en tercera persona; y, se desarrolla sustentando y
contradiciendo cada argumento invocado por la persona comprendida en los hechos, lo cual debe
ser concordante con sus comentarios o aclaraciones.

Se expone lo esencial de los comentarios o aclaraciones en forma sucinta, sin deformar el mensaje,
evitando omitir cualquier comentario gue pueda rebatir razonablemente el hecho especifico
presuntamente irregular indicando si se acompafié informacion decumentada.

Cuando los comentarios ¢ aclaraciones se sustentan en un andlisis téenico, la Comisién de Control
debe rebatir técnicamente dicho analisis. '
[dentificar el deber incumplido, la reserva, la presuncion de licitud y refacion causal de los hechos
especificos presuntamente irregulares.

El sefialar si los hechos o la participacion de la persona involucrada en los hechos han sido o no
desvirtuados.)

‘ﬁ [Al culminar la evaluacion de los comentarios ¢ aclaraciones de la persona comprendida en los hechos
especificos con evidencias de presunta irregularidad, se concluye si esta ha sido 0 no desvirtuada. Silos

7 El formato de evaluacion de comentarios se utiliza por cada hecho especifico con evidencias de irregularidad y contiene
la evaluacion de todas personas comunicadas o notificadas con el mismo Pliego de Hechos,



hechos no han sido desvirtuados se sefala la presunta responsabilidad identificada. Se sugiere el
siguiente parrafo:]

*Como resultado de la evaluacion de los comentarios o aclaraciones formulades por [nombres y apelfidos
de la persona cuya evaluacion de comentarios o aclaraciones se ha realizado], se ha determinado que
elflos hecho{s} con evidencia(s) de presunta irregularidad [no ha(n) sido desvirtuado(s) y configura{n)
presunta responsabilidad [administrativa funcional, civil o penall / ha(n) sido desvirtuado(s)]."

2, Nombres y apellidos:
DNI N°;
Cargo desempeiiado vinculado a los hechos con evidencias de presunta irregularidad:
Periodo de gestion: De [dia de mes de ario] a [dia de mes de aiio]
Documento con el que se notificé el Pliego de Hechos: [Documento] de [dia de mes de ario]
Documento con el que presenté comentarios o aclaraciones al Pliego de Hechos: [Documento] de
{dia de mes de afio]

Comentarios o aclaraciones presentados:

[-]

Evaluacién realizada por la Comisién de Control:

[...]
[Nombres y apellidos] [Nombres y apellidos]
Integrante de la Comisién de Control Abogado de la Comision de Controt
{a cargo de la evaluacion de los comentarios
o aclaraciones})
[Nombres y apellidos] [Nombres y apeliidos]
Jefe de Comisidn Supervisor




Anexo N° 20: Informe de Control Especifico

LA CONTRALORIA
GINIRAZ DF LA BCPLGLICA DIL FT2L

[Para CGR: Logo Institucional en el centro de la pagina / Para el OCl: Loge institucional de la CGR lado izquierdo v el
Logo de Ia Entidad a |a que pertenece el OCI al lado derechoj

s
[ORGANO DESCONCENTRADO, UO u OCI RESPONSABLE DEL

SERVICIO DE CONTROL ESPECIFICO A HECHOS CON PRESUNTA
IRREGULARIDAD]

(Arial Narrow 16, Maylscula, en negrita, centrada, color de la fuente negro)

INFORME DE CONTROL ESPECIFICO N° [Consignar el
numero emitido por el SCG Interno/Web] - SCE

: ,} {Arial Narrow 20, mayuscula, en negrita, centrada, color de la fuente negro, subrayado, en una sola linea)

SERVICIO DE CONTROL ESPECIFICO A HECHOS CON
PRESUNTA IRREGULARIDAD
[ENTIDAD/DEPENDENCIA]

[UBICACION GEOGRAFICA]

“NOMBRE DEL INFORME DE CONTROL ESPECIFICO”

(Materia examinada concordante con el objetivo, redactado en forma puntual y abreviada)
(Arial Narrow 18, mayUscula, en negrita, centrada, color de fa fuente negro)

PERIODO: [DiA DE MES DE ANO AL DiA DE MES DE ARO]
[TOMO (N) DE {N)]

[DIA] DE [MES] DE [ANOJ?
[DEPARTAMENTO - PERU]

(Arial Narrow 14, mayfiscula, en negrita, centrada, color de 1 fuente negro)

“Denominacion oficial del decenio”
"Denominacién oficial del afo”

8 £ la fecha de aprobacion del Informe, que corresponde 2 la fecha en que el Sistema Informatico (SGC) genera el nimearo de Informe.

4



INFORME DE CONTROL ESPECIFICO N° [Consignar el nimero emitido por el

SCG Interno/Web] - SCE

“[NOMBRE DEL INFORME DE CONTROL ESPECIFICQ)”

INDICE

DENOMINACION N° Pag.

l. ANTECEDENTES

1.

5.

2
3.
4

Qrigen

Objetives

Materia de Control Especifico y Alcance
De la enfidad o dependencia

Notificacion del Pliego de Hechos

ARGUMENTOS DEL HECHO ESPECIFICO PRESUNTAMENTE
IRREGULAR

1. [Sumilla de la lrregularidad]
2. [Sumilla de la Irregularidad]
n.{..)

ARGUMENTOS JURIDICOS

IDENTI[-'ICACION DE PERSONAS INVOLUCRADAS EN LOS HECHOS
ESPECIFICOS PRESUNTAMENTE IRREGULARES

CONCLUSIONES
RECOMENDACIONES
APENDICES



INFORME DE CONTROL ESPECIFICO N° [Consignar el nimero emitido por el SCG Interno/Web)] -

SCE

“[NOMBRE DEL INFORME DE CONTROL ESPECIFICO]”
PERIODO: [DIA] DE [MES] AL [DiA] DE [MES] DE [ARO]

I.  ANTECEDENTES

1.

Origen

El Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad a la fnombre de la enfidad o
dependencia), en adelante “entidad”, corresponde a un servicio de control posterior [programado/no
programado] en el [Plan Operativo [afio] de la funidad organica u érgano de la CGR]/ [Plan Anual
de Control [ano] del OC] a cargo del servicio), registrado en el Sistema de Control Gubemamental -
SCG con la orden de servicio n.° [Numeracion proporcionada por el Sistema de Control
Gubernamental], [acreditado o iniciado] mediante [tipo de documento: oficio, memorando u otro de
acreditacion/comunicacion de inicio] n.® jnimero y fecha del documento], en el marco de lo previsto
en la Directiva N°® [nimero]- fano]-CG/NORM "Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta
Irregularidad”, aprobada mediante Resolucidn de Contraloria N° [nimero)-(afio}-CG.

Objetivo

[Transcribir e objetivo general del Plan de Control Especifico).

Materia de Control Especifico y Alcance

Materia de Control Especifico

La materia de Confrol Especifico corresponde a [Transcribir [a materia de Control Especifico del
Plan de Control Especifico].

Alcance

El servicio de control especifico comprende el periodo de [dia] de [mes] de [aiio] al [dia] de [mes]
de [afio], correspondiente a fa revisidn y andlisis de la documentacion relativa al hecho con
evidencias de presunta iregularidad.

De la entidad o dependencia

La [nombre de la entidad o dependencia] pettenece al Sector [indicar el sector correspondiente solo si
la entidad o dependencia pertenece a alglin sector], en el nivel de gobierno [nacional, regional o
local].

A continuacion, se muestra la estructura organica grafica de la [nombre de la entidad o dependencia):

Por gjemple:
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Fuente: (Indicar la fuente de la cual se obliene la estructura grafica de la entidad o dependencia]
Notificacion del Pliego de Hechos

En aplicacion del numeral 7.31 de las Normas Generales de Control Gubernamental, aprobadas con
Resolucién de Contraloria N°  273-2014-CG  y sus modificatorias, la  Directiva
N® [nlimero-afio-CG/Siglas de la unidad organica) "Servicio de Control Especifico a Hechos con
Presunia Irregularidad” aprobada con Resolucion de Contraloria N° [nimero}-[afio]-CG, asi como al
marco nomativo gue regula la notificacion electrénica emita por la Contraloria se cumplié con el
procedimiento de notificacidn del Pliego de Hechos a las personas comprendidas en los hechos con
evidencias de presunta irregularidad a fin que formulen sus comentarios ¢ aclaraciones.

[Consignar los casos en que no fue posible realizar la notificacion electronica y se ha optado por la
comunicacion personal a través de medios fisicos debiendo sefialar haber cumplido con la
notificacion del Pliego de Hechos a las personas comprendidas en estos e indicando que en &l
Apéndice N° [...] se adjuntan la razén fundamentada y conformidad respectiva.

Ademas, se consignan los casos en que la casilla electrénica de asignacion obligatoria fue creada
por la Contraloria y se comunict el enlace para su activacién, pero las personas no ingresaron a
dicho enlace en el plazo establecido, conforme al procedimiento establecido para dicha asignacion
en la normativa que rige las notificaciones electrénicas en el Sistema Nacional de Control ]

[Cuando no se ha logrado nofificar el Pliego de Hechos a uno 0 més involucrados de manera
presencial, se consigna el siguiente parrafo:

£l funcionario o servidor piblico [Nombres y apellidos], no se apersond a recabar el Pliego de
Hechos, no obstante haber sido notificado, seg(n el procedimiento establecido en la Directiva N°®



[nmero-afio-CG/Siglas de la unidad organica] “Servicio de Control Especifico a Hechos con
Presunta Irregulasidad” aprobada con Resolucion de Contraloria N® [nimero]-[afio]-CG.]

II.  ARGUMENTOS DEL HECHO ESPECIFICO PRESUNTAMENTE IRREGULAR
“[Sumilla de la irregularidad considerando sélo la condicion y el efecto]”

[Elementos de la irreqularidad: Describir el(los) hecho(s) de la irregularidad teniendo en cuenta sus
elementos: condicion, criterio, efecto y causa.]

[Comentarios de las personas comprendidas en los hechos especificos presuntamente
irregulares

- Mencionar que las personas comprendidas en los heches presentaron sus comentarios o
aclaraciones, indicando si estos fueron documentados, conforme al Apendice N° [...] del Informe
de Control Especifico.

- Precisar los nombres y apellidos de quienes no remitieron o presentaron extemporaneamente sus
comentarios o aclaraciones al Pliego de Hechos comunicado.

- De ser el caso, se debe dejar constancia del fallecimiento de la persona comprendida en los hechos
especificos presuntamente irregulares a quién se le notifico o se le debid haber notificado el Pliego
de Hechos.]

[Evaluacion de los comentarios o aclaraciones de las personas comprendidas en los hechos

% — Sefalar que se ha efectuado la evaluacion de los comentarios o aclaraciones y documentos
presentados, concluyendo gue no se desvirtlian los hechos notificados en €l Pliego de Hechos. La
referida evaluacién, y la cédula de comunicacion y [a notificacion, cuando corresponda, forman parte
del Apéndice N°[...] del Informe de Control Especifico.

~  Por cada persona comprendida en los hechos se precisan los datos siguientes:

»  Nombre completo, nimero de Documento Nacional de kdentidad (DNI}, cargo desempefiado
vinculado al hecho con evidencias de irregularidad, periode de gestién con fecha de inicio y
término; tipo, niimero y fecha del documento con el que se le notificod ef pliego de hechos; y,
tipo, niimero y fecha del documento con el que presentod sus comentarios o aclaraciones.

- Se expene de manera sucinta el resultade de la evaluacion de los comentarios o aclaraciones,
que de manera previa ha efectuado la Comisidn de Control, cuyo desarrollo consta en el
Apéndice N° [...] del Informe de Control Especifico.

»  Describir el deber incumplido y la relacién causal, precisando la disposicion especifica que la
sustenta)]

@ . ARGUMENTOS JURIDICOS

Se consigna el parrafo siguiente, seqin el numero de la Irregularidad y el tipo de la presunta

responsabilidad identificada:

- "Los argumentos juridicos por presunta responsabilidad administrativa funcional no sujeta a la
potestad sancionadora de la Contraloria, de la Irregularidad “(Transcribir la sumilla que
corresponda)” estan desarrollados en el Apéndice N° 2 del Informe de Conirol Especifico.”

— “Los argumentos juridicos por presunta responsabilidad administrativa funcional sujeta a [a potestad
sancionadora de la Contraloria, de la Irregularidad “(Transcribir la sumilla que corresponda)” estan
desarrollados en el Apéndice N°[...] del Informe de Control Especifico.”

— “Los argumentos juridicos por presunta responsabilidad civil de la Irregularidad “(Transcribir la
sumilla que corresponda)” estan desarrollados en el Apéndice N° [...] del Informe de Control
Especifico.”

— “Los argumentos juridicos por presunta responsabilidad penal de la Irregularidad *(Transcribir la
sumilla que corresponda)” estan desarrollados en el Apéndice N° [...] del Informe de Control
Especifico.”




IV.  IDENTIFICACION DE PERSONAS INVOLUCRADAS EN LOS HECHOS ESPECIFICOS
PRESUNTAMENTE IRREGULARES

Se consigna el parrafo siguiente:
“En virtud de la documentacion sustentante, la cual se encuentra detallada en los anexos del presente
Informe de Control Especifico, [os responsables por fos hechos irregulares estan identificados en el
Apéndice n.® 1.” ‘
[Terceros participes
En caso se advierta la parficipacion de terceros participes gue no tienen la condicidn de funcionarios o
servidores piblicos, se describe de manera breve su paricipacion en los hechos irregulares.]
V.  CONCLUSIONES

La redaccion de este rubro se inicia con el parrafo siguiente:

“‘Como resultado del Servicio de Confrol Especifico a Hechos con Evidencia de Irregularidad practicado
a [nombre de la entidad o dependencial, se formulan las conclusiones siguientes:

i [.]
(Irregularidad n.° )
22, [..)

(Irregularidad n.®* )

/1.
RECOMENDACIONES

v
VI

En caso se identifigue presunta responsabilidad administrativa funcicnal no sujeta a la pofestad
sancionadora de la Contraloria, se consignan las siguientes recomendaciones:

Al Titular de la Entidad/Responsable de la Dependencia:

1. Realice las acciones tendenfes a fin que el drgano competente efectte el deslinde de las
responsabilidades que correspondan, de los funcionarios y servidores pablicos de fa
fentidad/dependencia] comprendidos en fos hechos irregulares [colocar la sumifla de la
irreguiaridad] def presente Informe de Contfrol Especifico, de acuerdo a fas normas que requlan la
materia. (Concfusiones n.° )

[Cuando la Comision de Control identifica responsabilidad administrativa funcional no sujeta a la
potestad sancionadora de la Contraleria, al Titular de la enfidad {Por ejemplo: las autoridades electas
por voto popular), se consigna la recomendacion siguiente.

A la Autoridad u Organo Colegiado que en el marco de sus competencias esté a cargo del procedimiento
y deslinde de responsabilidades que correspondan por ejemplo: Concejo Municipal o Consejo Regional:

1. Poner en conocimiento el presente Informe de Control Especifico, a fin que disponga el inicio de las
acgiones que correspondan.

e En caso se identifique presunta responsabilidad adminisikrativa funcional sujeta a la potestad
sancionadora de la Contraloria, se consignan las siguientes recomendaciones:



Al Organo Instructor:

1. Realizar ef procesamiento de los funcionarios y servidores publicos de la fentidadidependencia)
comprendidos en los hechos irregulares [colocar la sumilla de Ia irregularidad] del presente Informe
de Control Especifico, de acusrdo a st compelencia.

[ Debe sefialarse expresamente la competencia legal exclusiva que al respecto concierne
al citado Organo y el impedimento subsecuenie de ta entidad o dependencia para realizar
las acciones tendentes a fin de que el érganc compelente efeclile el deslinde de
responsabilidad administrativa funcional por los mismos hechos y las mistmas personas, lo
que debera ser puesto en conocimiento dei Titular de la enlidad o responsable de ia
dependencia.]

e En caso se identifique presunta responsabilidad civil se consignan Iz siguiente recomendacion (incluso
si el Titular de la entidad se encuentre comprendido en los hechos objeto del Servicio de Control
Especifico a Hechos con Presunta lrregularidad):

Al Procurador Pablico de la Contraloria General de la Reptiblica/ Procurador Publico de la entidad o
dependenciz;

1. Darinicio alas acciones legales civifes contra los funcionarios y servidores piblicos comprendidos
en los hechos con evidencias de irreguiaridad del presente Informe de Control Especifico.
{Conclusiones n.°s )

) En caso se identifique presunta responsabilidad penal se consignan la siguiente recomendacion (incluso
si el Titular de la entidad se encuentre comprendido en los hechos objeto del Servicio de Control
Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad):

Al Procurador Pablico Especializado en Delitos de Corrupcion: {En los casos de comision de los delitos
de concusion, yfo peculado, yfo corrupcion de funcionarios, en todas las modalidades contempladas en
la Seccidn 11, 11l y IV del Capitulo Il del Titulo XVIIl del Libro Segundo del Cadigo Penal).

1. Dar inicio a las acciones legales penales confra los funcionarios y sewidores pablicos
comprendidos en los hechos con evidencias de irregularidad del presente Informe de Control
Especifico. (Conclusiones n.°s )

[EnJos casos de comision de los delitos distintos a aquellos de competencia exclusiva de [a Procuraduria
Pablica Especializada en Delitos de Corrupcion, se consigna la siguiente recomendacion:]

\@ Al Procurador Publico de la Contraloria General de la Republica {cuando el servicio de control esta a
cargo de la Contraloria o un QCI incorporado) o al Procurador Piblico de la enfidad o dependencia
{cuando dicho servicio esta a cargo de un OCI no incorporado):;

1. Dar inicio a las acciones legales penales contra los funcionarios y servidores publicos comprendidos
en Jos hechos con evidencias de irregularidad del presente informe de Control Especifico.
{Conclusiones n.°s }

[En caso de que la Entidad o dependencia no cuente con Procurador Pdblico, para €l inicio de las
acciones legales, se consigna la siguiente recomendacion:]

Al Titular de la Entidad/ Responsable de la Dependencia {cuando el servicio de control esta a cargo de
un OCI no incorporado):

\g 1. Disponer el inicio a las acciones legales que correspondan, contra los funcionarios y servidores
publicos comprendidos en los hechos con evidencias de irrequiaridad del presente Informe de



Controf Especifico, a través de los Organos que ejerzan la representacion legal para la defensa
juridica de los intereses def Estado. (Conclusiones n.°s )

[Cuando la Comisidn de Control identifique posibles responsabilidades penales a las autoridades que
cuentan con prerrogativa de antejuicio politico, se consigna la siguiente recomendacion: |

El presente Informe de Confrof Especifico identifica posibles responsabilidades penales de autoridades
que cuentan con prerrogativa de antejuicio politico, por lo que se recomienda:

1. Poneren conocimiento def Congreso de la Republica, a través del Despacho del Contralor General
de la Reptiblica, el presente Informe de Control Especifico que identifica presunta responsabilidad
de auforidades que cuentan con prerrogativa de antejuicio polifico, para su conocimiento y fines
correspondientes. {Conclusiones n.°s )

VI.  APENDICES

Apéndice n.® 1:
Apéndice n.® 2;

Apéndice n.° [...]:

».

Apéndice n.° [...J:
Apéndice n.° [...]:
Apéndice n. [...]:

Apendice n.° [...]:

Apéndice n.° [...]:

Apéndice n.° ...]:

Relacién de personas comprendidas en la irregularidad.

Argumentos juridicos por presunta responsabilidad administrativa funcional no sujeta
a la potestad sancionadora de la Contraloria.

Argumentos juridicos por presunta responsabifidad administrativa funcional sujeta a
la potestad sancionadora de la Contraloria.

Argumentos juridicos por presunta responsabilidad civil.

Argumentos juridicos por presunta responsabilidad penal.

A partir de este apéndice se incorporan en forma secuencial y cronolbgica las
evidencias que sustentan la irregularidad.

Cédula de notificacion, los comentarios ¢ aclaraciones presentados por la persona

comprendida en la irregularidad y la evaluacion de comentarios o aclaraciones
elaborada por ia Comision de Control, por cada uno de los involucrados.

Conformidad para notificacién personal de Pliego de Hechos a fravés de medios
fisicos.

Documentos de gestion de la entidad o dependencia que sustentan el incumplimiento
funcionalfdisciplinaric de las personas involucradas en los hechos especificos
presuntamente irregulares.

[Lugar de suscripcion], [fecha: dia de mes de afic de suscripcion)

N [Nombres y Apellidos] [Nombres y Apellidos]
| %\ Supervisor de la Comisién de Jefe de Comision de Control
& Control

[Nombres y Apellidos]
Abogado de la Comision de
Control



El [CARGO DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD ORGANICA U ORGANO DESCONCENTRADO DE LA
CGR U OCI] que suscribe el presente informe, ha revisado su contenido y lo hace suyo, procediendo a su
aprobagicn.

fLugar de suscripcion], [fecha: dia de mes de afio de suscripcion)

[Nombres y Apellidos]
[Unidad Organica u Organo
desconcentrado de la CGR u
OCl a cargo del Servicio]




Aspectos a considerar en el desarrollo del Informe de Control Especifico

Il. ARGUMENTOS DE HECHO

.

Condicion

Exponer el hecho especifico presuntamenie irreqular derivado de la
inohservancia de un criterio determinado, describiendo con exactitud el
contenido de la evidencia y no un resumen o apreciacién de la misma.
Por cada hecho, idenfificar las evidencias en forma ordenada, detallada y
concatenada, precisando la pagina, folio o seccion de su ubicacién en el
anexo correspondiente.

La condicion de la irregularidad debe guardar concordancia con los
aspectos comunicados en el Pliego de Hechos.

Se redacta con un lenguaje sencillo, de manera ordenada, concreta,
concisa, sistematica y logica, evitando el uso de calificativos. Los
enunciados deben ser afirmativos o negativos, seg(n el caso, y no en
condicional (habria, existiria, seria, podria, entre otros), teniendo en
cuenta gue lo revelado se encuentra sustentado y confirmado.

Utilizar en la exposicion el numeral o litera, subtitulos, cuadros, graficos,
fotos, y otras herramientas que ayuden a facilitar la comprensién del
hecho.

Los cuadros o graficos deben tener titulo corto y significativo del tema, |
numeracion correlativa y formato uniforme o estandarizado, con indicacion
de la fuente y origen de su elaboracién,

Los importes materia de Ia iregularidad deben ser verificados con la
documentacion sustentante con el fin de evitar incongruencias o errores
en su determinacién.

La redaccién de la condicién bajo ninguna circunstancia debe contener el
efecto o la causa de [a irregularidad o parte de éstos.

Criterio

Se describe la normativa aplicable, disposiciones internas, estipulacicnes
contractuales, términos de referencia, bases administrativas u otra
analoga aplicable al hecho con evidencias de irregularidad. _
El criterio se cita ordenadamente en funcién a cada hecho, y dentro de
esta en funcion a su jerarquia normativa (de mayor a menor).

Cuando se consigna disposiciones generales o principios se debe senalar
necesariamente la normativa especifica correspondiente.

Las disposiciones normativas se sefialan en la siguiente forma: tipo de
norma {Ley, Decreto Supremo, etc.}, ndimere de [a norma, denominacidn
de la norma y fecha de su entrada en vigencia. Por ejemplo: Decreto
Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, publicado el 31 de diciembre de 2018 y vigente a partir del 30 de
enero de 2019.

Sefialar el n(imero y titulo del articulo de la norma utilizada y entre comillas
y en letra cursiva la parte pertinente de la norma transgredida. p.ej.

“Articulo 56. Computo de plazos

Los plazos en los procedimientos de seleccion, desde su convocatoria
hasta el perfeccionamiento def conirafo, se computan por dias habiles. No
son habiles los dias sabado, domingo y feriados no laborables, y los
declarados no laborables para el sector pablico. El plazo excluye ef dia
inicial e incluye el dia de vencimiento, salvo disposicion distinta
establecida en el Reglamento.”




Debe encontrarse debida rollado v sustentado con evidencia
suficiente y apropiada.

De determinar un perjuicio econdmico, las cifras se expresan en soles {en
nimeros y letras) salvo que la operacion haya sido pactada en otro tipo
de moneda, en cuyo caso se mantiene dicha expresion. Se cita en una
sola linea del parrafo, sin entrecortar la cifra.

Cuantifica, da magnitud o dimensiona el efecto, describiendo el
menoscabo o afectacion a los intereses def Estado, considerando el fin
plblico vinculado.

[Cuando corresponda identificar presunta responsabilidad civil: Sefalar
que no es susceptible de recupero por la entidad o dependencia en la via
administrativa).

Causa

Describir la razon o motivo que dio lugar al hecho especifico
presuntamente irregular vinculado con el accionar del funcionario o
servidor piiblico que permita formular Ja recomendacidn.




_ Anexo N° 21: Relacion de personas comprendidas en la irregularidad

APENDIGE N° 1 DEL INFORME DE CONTROL ESPECIFICO N°[...]
RELACION DE PERSONAS COMPRENDIDAS EN LA IRREGULARIDAD

M

Presun fés_p;oris'éh;il"ida dentificata

Administrativa funcional

o Sujetaala
civit | .Penal | potestad:
- ' _0.1__ sanclonadora | = Entidad
Codeédac |

" Contraloria

»

) } E)ll caso de extranjeros indicar niimero del carnei de extranjeria.
*TEs el carge desempeiiado en el momento de los hechos especificos iregulares.

" Es el periodo de gestion vincutado a los hechos especificos iregulares, en dia, mes y afio.

Precisar la condicidn de vingulo laboral o contractual con [a entidad o dependencia, ejemplo: CAP, CAS, entre otros.
Indicar la casilla electronica asignada por la Conlraloria a donde se le comunicé ¢l Pliego de Hechos. De ser el caso, indicar si el funcionario o servidor cred fa casilla electronica pero no la activo.
Solo en caso se haya realizado la notificacion personal a través de medios fisicos, indicar el Jiron, Calle, Avenida, Block, Urbanizacién, Zona, Asentamiento Humano, Nimero, Manzana,

Lote/Distrito/Provincia/Region.

Cuando se ha identificado presunta responsabilidad penal a alguna autoridad que cuenta con prerrogativa de antejuicio politico, se incorpora una nota al pie del cuadro efectuando esta precision.



Anexo N° 22: Argumentos Juridicos por Presunta Responsabilidad Penal

ARGUMENTOS JURIDICOS POR PRESUNTA RESPONSABILIDAD PENAL EN “[SUMILLA DE LA
IRREGULARIDAD]”

Se ha identificado presunta responsabilidad penal por la existencia de elementos que denotan indicios de
comisién de delito.

[En esta seccion se redacta la argumentacion juridica de la presunta responsabilidad penal, de acuerdo a la
estructura que se presenta. Se plantea en este Formato un modelo basico de las condiciones de la
responsabilidad penal, por lo que el abogado de la Comisién de Control debe realizar una exposicion méas
amplia que permita tener mayor claridad sobre [a presunta responsabilidad penal que se plantea.).

Condiciones de la presunta responsabilidad penal
Tipo penal

[De los hechos expuestos se evidencia la presunta comision ded defito contra fa Administracion Publica —
delitos cometidos por funcionarios piblicos - en la modalidad de Negociacion Incompatible o
Aprovechamiento [ndebido en el Cargo, previsto en el articulo 399 del Codigo Penal, & cual establece lo
siguiente;

“Articulo 399: Negociacion Incompatible o aprovechamiento indebido de cargo.
4 [Transcribir el fipo penal descrito en el Cédigo Penalf.

Es necesario que en el presunto tipo penal se desarrolle todos los elementos configurativos del delito que
se sefiala, haciendo referencia al ‘interés” de los funcionarios o servidores piiblicos involucrados, que
viene a ser un elemento imprescindible para la configuracion del defito, asi como al hecho de que los
involucrades infringieron sus deberes funcionales.

‘Del mismo modo, los hechos expuestos evidencian lo sefialado en la parte pertinente de la Novena
Disposicion Final de Ja Ley n.° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Republica, fa cual establece que la: “Responsabilidad Penal - Es aquelfa en la que incurren
los servidores y funcionarios piblicos, que en ejercicio de sus funciones hian efectuado un acfo u omision
\ fipificado como delito” ]

3. Plazo de prescripcion de la accién penal

[Sefiatar la prescripcion de fa accién penal]

[Nombres y Apellidos]
Abogado de la Comision de Control
N° de Colegiatura



Anexo N° 23: Argumentos Juridicos por Presunta Responsabilidad Civil

ARGUMENTOS JURIDICOS POR PRESUNTA RESPONSABILIDAD CIVIL EN “[SUMILLA DE LA
IRREGULARIDAD]”

Se ha identificado presunta responsabilidad civil, por el petjuicio econdmico causado a la [denominacion de la
entidad/dependencia] que no puede ser recuperado por la via administrafiva.

{En esta seccion se redacta los argumentos juridicos de la presunta responsabilidad civil, de acuerdo a la
estructura que se presenta. Se plantea en este Formato un modelo basico de las condiciones de la
responsabilidad civil, por lo que el abogade de la Comisidn de Control debe realizar una exposicion mas amplia
que permita tener mayor claridad sobre la presunta responsabilidad civil que se plantea.].

. Condiciones de la Responsabilidad Civil
1. Relacién funcional

Las perscnas involucradas fienen la condicion de funcionarios o servidores publicos, conforme se
expone a continuacion:

[Nombres y apellidos], [cargo desempefiado], [periodo de gestion en el que desempeiié el cargo al
momento que ocurrieren los hechos irregulares y el documente que lo acredita, incluida la fecha] (anexo
ne ..

-]
. Conducta antijuridica

En el presente caso, se ha evidenciado la conducta antijuridica de las personas que participaron en los
hechos, como se expone a continuacion:

[Nombres y apellidos], fcargo desempenado], en su calidad de [area usvaria, u ofro que correspondal,
por su accionar al [expaner brevemente la conducta antijuridica del involucrado], habiendo ocasionado
pefjuicio econdmico a [nombre de la entidad o dependencia] de S/ [monto en nimeros y letras).

Esta conducta transgredié lo dispuesto en [consignar las normas especificas transgredidas], asi como
las funciones en su condicion de [por ejemplo titular de la Sub Gerencia de Estudios y Formulacién de
Proyectos de Inversion], establecidas en [consignar las disposiciones especificas del ROF, MOF u otro
docurnento).

[...]
. Relacion de causalidad

En el presente caso, el nexo de causalidad directo consiste en el accionar contrario al ordenamiento
juridico, por parte del sefior(a) [Nombres y apellidos], en su condicién de [cargo desempefiado], en su
calidad de [area usuaria, u otro que correspondal, incumplié las funciones asignadas, al [describir
brevemente la conducta antijuridica]; ocasionando perjuicio econémico de S [monto en numeros y letras]
a la [nombre de la entidad o dependercia].



4, Factor de atribucién

En el presente caso, el jcargo desemperiado por el funcionario o servidor] y el [cargo desempefiado por
el funcionario o servidor], actuaron bajo el criterio de [dolo, culpa inexcusable o culpa leve], por cuanfo
se ha evidenciade que [describir de manera concreta la conducta antijuridica que se atribuye], ha(n)
ocasionado perjuicio econdmico por S/ [monto en nimeros y letras].

En consecuencia, dichas actuaciones revelan el incumplimiento del deber de ejercer actos de gobiermno,
administrativos y de administracion con sujecion al ordenamiento juridico, en el gue han incurrido los
funcionarios en mencion.

En tal sentido, resulta de aplicacion lo dispuesto en el articulo 1321 del Cadigo Civil, segtn el cual:
"Queda sujeto a la indemnizacion de dafios y perjuicios quien no gfecuta sus obligaciones por dolo, ctipa
inexcusable o culpa leve.

El resarcimiento por la ingjecucion de fa obligacion o por su cumplimiento parcial, tardio o defectuoso,
comprende fanto el dafio emergente coma el lucro cesante, en cuanto sean consecuencia inmediata y
directa de tal ingjecucion.

Si la inefecucién o ef cumplimiento parcial, tardio o defectuose de la obligacion, obedecieran a culpa
leve, ef resarcimiento se fimita al dafio que podia preverse al tiempo en que ella fue contraida’.

3. Perjuicio econdmico
Precisar el perjuicio econdmico generado a la entidad ¢ dependencia.
[Por ejemplo: En el presente caso, el perjuicio econdmico causade al patrimonio de la [nombre de la
entidad o dependencia), ascendente al importe de S/ {monto en nimeros y letras], el cual constituyé que
fpor ejemplo, se pague al ejecutor de Ia obra, un monto en exceso], importe que debera ser resarcido
por los funcionaries o senvidores plblicos que participaron en los hechos presuntamente imegulares.
Solidaridad de la responsabilidad
Se consigna el siguiente parrafo:
“En el presente caso la obligacién de resarcimiento a la entidad es de caracter contraciual y solidaria, de
conformidad con la definicién de responsabilidad civil establecida en la Novena Disposicidn Final de la Ley
N° 27788, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contralorfa General de [a Repuiblica, y sus
modificatorias.”
Plazo de prescripcion de la responsabilidad civil
F Se consigna el parrafo siguiente;
“Respecto al ptazo de prescripcion para &l inicio de [a accion civil, el numeral 1) del articulo 2001 del C(‘Jdigo"
Civil establece que [a accidn personal prescribe a los diez (10} anos, plazo que no ha vencido en el presente

caso, teniéndose en cuenta que los hechos se han producido el [precisar la fecha o periodo en que
ocuirieron los hechos irregulares).

[Nombres y Apellidos]
Abogado de [a Comision de Control
N° de Colegiatura



Anexo N° 24: Argumentos Juridicos por Presunta Responsabilidad Administrativa Funcional
sujeta a la potestad sancionadora de la Contraloria

ARGUMENTOS JURIDICOS POR PRESUNTA RESPONSARBILIDAD ADMINISTRATIVA FUNCIONAL EN
“[SUMILLA DE LA IRREGULARIDAD}”

Se ha identificado presunta responsabilidad administrativa funcional sujeta a la potestad sancionadora de la
Contraloria General de la Republica, establecida en la Ley N° 27785 y sus modificatorias, respecto de los
funcionarios y servidores publicos comprendidos en los hechos con evidencias de irregularidad revelados en el
presente Informe de Control Especifico.

“[SUMILLA DE LA IRREGULARIDAD]”
IDENTIFICACION DE LA PRESUNTA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA FUNCIONAL POR PARTICIPE

(Implica el desarrollo de la participacion del funcionario o servidor piblico comprendido en los hechos

Aisn,  irregulares respecto del cual se haya identificado presunta responsabilidad administrativa funcional sujeta a la
8 \ Potestad sancionadora de la Contraloria, indicando, entre otros aspectos, la infraccion grave o muy grave que

: %W § %\ estaria configurandose a partir de su participacion en [os hechos].
i}q‘ ¥ ' Como resuitado del andlisis de la participacién de los funcionarios y servidores piblicos en los hechos materia
by ‘\‘-L{- de la imegularidad, se ha identificado la presunia responsabilidad administrativa funcional de los siguientes

participes:
Participen.®1

ROTIR 1. Datos Generales

: Nombres y apellidos findicar nombres y apellidos completos]

[Numero de Documento Nacional de Identidad {DNI}, v en el caso de
extranjeros el nimero de carnet de extranjeria u ofro documento oficial que lo
identifiquej

\ A 'Documento de
identificacion

[Precisar el cargo que ha ejercicio el funcionario o servidor piblico duranie la
ocurrencia de los hechos, seguido del periodo y el documento que acredite su
ejercicio]

Cargols), periodo de
gestion y documento que | Ejemplo:
sustenta su ejercicio

- Gerente de Administracion, de 10 de marzo al 25 de junio de 2016,
designado con Resolucion de Alcaldia N® xxxx de fecha xxxx.

— Gerente General, de 26 de junio al 30 de sepfiembre de 2016, designado
con Resolucidn de Alcaldia N° xxx de fecha xxx.

| Casilla electrénica Indicar la casilla electronica asignada por la Contraloria.

De ser el caso, indicar si el funcionario o servidor pablico no ha activado la
casilla electronica asignada por la Contraloria.




Domicilio® Indicar el domicilio que figura en su DNI. En caso el funcionario o servidor
piblico no resida en dicho domicilio, no exista ¢ no sea posible ubicar el
mismo, se indica el (ltimo domicilio que declaré en la entidad o dependencia.

2. Infraccion atribuible de Responsabilidad Administrativa Funcional

Infraccion Indicar el articulo e inciso de la infraccién, transcribiendola infraccion,
efectuando Ia calificacién come grave o muy grave, en la que habria incurride
el funcionario o servidor piblico comprendido en los hechos irregufares
evidenciados en &l Informe de Control Especifico.

Fecha de ocurrencia de | Sefialar fecha (dia/mes afio) de consumacion de la infraccién. Cuando se trate
los hechos irregulares de infracciones continuadas, especificar fecha de inicio y fin.

Fecha estimada de | Precisar la fecha estimada en dia, mes y ano, en fa que prescribiria la facultad
prescripcion  de  [a | para la imposicidn de fa sancién por responsabilidad administrativa funcional,
facultad para la | con base en el articulo 80 de la Ley N° 27785. El referido plazo se cuenta desde
imposicion de la sancidn | el momento de consumacion de la infraccion o desde el momento en que esta
por responsabilidad | hubiera cesado, en caso fuera una infraccion centinuada.

administrativa funcional

Hechos en los que se evidencia su participacion

[Describir de manera objetiva y concreta, en base a los hechos iregulares evidenciados en el Informe
de Control Especifico, y con referencia expresa y puntual a la evidencia de sustento, los hechos
constitutivos de la responsabilidad administrativa funcional, sefialando el deber incumplido v la forma en
que se ha proeducido dicho incumplimiento, efectuando el analisis de relacién causal entre el mismo
incumplimiento y el comportamiente del funcionario o servidor publico, asi como, evidenciando que se
ha superado ta presuncion de licitud, para proceder a la identificacion de la responsabilidad.]

Conducta infractora atribuible

[Describir, a partir de los hechos constitutivos de la responsabilidad administrativa funcicnal, la
configuracion de cada uno de los elementos del fipo objetivo de [a infraccion sujeta a la potestad
sancionadora de fa Contraloria, seftalando la modalidad grave o muy grave en que se ha cometido y la
correspondiente evidencia de sustento.

Asimismo, se describe el elemento de resultado requerido para su consumacian {perjuicio al Estado,
perjuicio econdmico, grave afectacién al servicio piblico o circunstancia especifica requerida como
resultade para que se configure [a infraccion). La fransgresion de principios ¢ normas no es perjuicio al
Estado. En todos los casos, los referidos elementos de resultado deben estar acreditados, delimitados
en su dimensidn o magnitud, y ser ciertos, actuales y efectivos, excepto cuando la infraccion admita que
sean potenciales, en cuyo caso la posibilidad de su ocurrencia debe ser cierta.)

Culpabilidad y Causalidad

Analizar si el funcionario o servidor piblico comprendido en los hechos iregulares, debia y podia actuar
de manera diferente y, no ebstante, realizé la conducta omisiva o activa constitufiva de la infraccion.

? Consignar solo en caso el funcionario ¢ servider plblico no ha realizado {a activacion de la casilla electronica asignada por la Conlratoria.



Asimismo, se demuestra Ia relacion causal que une la conducta del funcionario y servidor pablico, con
la accién u omision constitutiva de infraccidn y con el resultado imputados, estableciendo la vinculacion
de causa natural o factica entre ambos, seguida de criterios de imputacién obietiva.

Finalmente, se establece que la infraccidn se ha cometido de forma intencional @ con culpa,
considerando en este (itimo caso que el funcionario o servidor piblico no ha actuado con el cuidado que
era necesario por diligencia debida. En los casos en que la infraccitn sefiale expresamente que ésta se
comete a fitulo intencional o culposo, el andlisis se circunscribe a fundamentar la modalidad gue
corresponda. En [os ¢asos en que la infraccion requiere de un elemento de resultado para su comision,
aquel debe ser aftibuible por lo menos a titulo de culpa.

Participe n.° 2
[-]

o Participe n.° “n”

Nombres y Apellidos
Abogado de la Comisién de Control
N° de Colegiatura




Anexo N° 25: Argumentos Juridicos por Presunta Responsabilidad Administrativa Funcional
no sujeta a la potestad sancionadora de la Contraloria

ARGUMENTOS JURIDICOS POR PRESUNTA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA FUNCIONAL NO
SUJETA A LA POTESTAD SANCIONADORA DE LA CONTRALORIA EN “[SUMILLA DE LA
IRREGULARIDAD]”

Se ha identificado presunta responsabilidad administrativa funcional no sujeta a la potestad sancionadorade la
Contralotia, respecto de los funcionarios y servidores pitblicos comprendidos en los hechos con evidencias de
irregularidad revelados en el presente Informe de Controf Especifico.

“[SUMILLA DE LA IRREGULARIDAD]"
IDENTIFICACION DE LA PRESUNTA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA FUNGIONAL POR PARTICIPE!
(Implica el desarrollo de la participacién del funcionario o servidor piblico comprendido en los hechos

irregulares respecto del cual se haya identificadoe presunta responsabilidad administrativa funcional a cargo de
la Entidad o dependencia].

Como resultado del analisis de la participacion de los funcionarios y servidores piblicos en los hechos materia
e la irregularidad, se ha identificado la presunta responsabilidad administrativa funcional de los siguientes

Participe n.° 1

3. Datos Generales

N Nombres y apellidos [Indicar nombres y apellidos complefos)

[Nomero de Documento Nacional de Identidad (DNI), y en el caso de
extranjeros el nimero de carnet de extranjeria u otro documento oficial que lo
identifique]

} Documento de
identificacion

{Precisar el cargo que ha ejercicio el funcionarie o servidor pdblico durante la

ocurrencia de [os hechos, seguido del periedo y el documento que acredite su

. gjercicio]

Cargo(s}), periodio de

gestion y documento que | Ejemplo:

sustenta su ejercicio

— Gerente de Administracion, de 10 de marzo al 25 de junio de 2016,
designado con Resolucién de Alcaldia N® xxxx de fecha xxxx.

— Gerente General, de 26 de junio al 30 de septiembre de 2016, designado
con Resolucion de Alcaldia N° xxx de fecha xxx.

)

Indicar la casilla electronica asignada por la Contraloria.
De ser el caso, indicar si el funcionario o servidor pablico no ha activade la

Casilla electrénica ; A ) .
casilla electronica asignada por la Contraloria.




Indicar domicilio que figura en su DNI. En ¢aso el funcionario ¢ servidor plbico
no resida en ese domicilio 0 no exista el domicilio 0 no sea posible ubicar el
domicilio, se indica el dltimo domicilio que declard en la entidad o
dependencia.

Domicilio®

[Con base en los hechos con evidencias de irregularidad, describir de manera objetiva y concreta la conducta
del funcionario o servidor piblico que da lugar a la presunta responsabilidad administrativa funcional,
especificando la existencia de la transgresion al ordenamiento juridico administrativo y la fecha de ocurrencia
de los hechos irregulares.)

Participe n.° 2

Determinacion de la responsabilidad administrativa funcional a cargo de la entidad en el
marco de la Resolucién de Contraloria N® 202-2019-CG

ﬁ%ﬁ‘ “agn Consignar los parrafos siguientes:

o %
oo ofed o

-
iy

“‘Mediante Sentencia del Tribunal Constitucional de fecha 25 de abril de 2018, emitida en el Proceso de
Inconstitucionalidad def Expediente N° 00020-2015-PI/TC, publicada el 26 de abril de 2019, si bien recenoce
que no es inconstifucional que se afribuyan faculfades instructoras y sancionadoras a la Contraloria General
de la Republica en ef marco de un procedimiento administrativo sancionador, declara inconstitucional ef
articulo 46 de la Ley N°® 27785, Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Control y de la Conltraloria General
de la Republica, incorporado por el articulo 1 de fa Ley N° 28622, que determinaba las conductas infractoras

@ en maleria de responsabilidad administrafiva funcional,

Con fecha 26 de abril de 2019, a través del Apoderado Especial del Congreso de la Republica se presento
un pedido de aclaracion anfe el Tribunal Constitucional, &l amparo de lo establecido en el articulo 121 del
Codigo Procesal Constitucional, respecfo de los alcances y efectos de la Sentencia emitida por dicho
organismo en ef Expediente N° 00020-2015-PI/TC, habiendo emitido dicho Tribunal el Auto 4 - Aciaracion

, de 04 de junio de 2019,

En ese sentido, con ef propdsito de asegurar la oportunidad en la emision de los resultados del ejercicio del
controf gubemamental en el marco de la Constitucion Politica del Perti y la Ley N® 27785, atendiendo a su
vez por lo dispuesto por la Sentencia emitida por el Tribunal Constitucional en ef Expediente N° 00020-
2015-PI/TC, y en fanto se emita la disposicion legal que establezca las infracciones por responsabilidad
administrativa funcional en el ambifo de competencia de la Confraloria General de la Republica, se ha
emitido la Resolucién de Contraloria N® 202-2019-CG que establece medidas que permitan dar confinuidad
a la emision de los informes que identifican responsabilidad administrativa funcional, asi como evitar

1% Consignar sclo en case el funcionario ¢ servidor piblico no ha realizado la activacion de la casilla electrénica asignada por la Cenlraloria



posibles situaciones de impunidad frente a las responsabilidades que deben asumir los funcionarios y
servidores publficos por sus actes en fa funcion que desempefian, por fo que fa entidad o dependencia sujeta
a controt debe disponer en el ambifo de su competencia, el deslinde de ia referida responsabifidad y la
imposicion de las sanciones que correspondan, conforme al marco normativo aplicable.”

Nembres y Apellidos
Abogado de la Comisién de Control
N° de Colegiatura

..




Anexco N° 26: Cficio para remitir el Informe de Control Especifico al Titular de la entidad o
responsable de la dependencia

LA CONTRA LORiA

GRNTRAL [ LA RIPURLICA DEL PERL

QOFICIO N° [Nimero Correlativol-JAno]-[CG/Siglas del drgano desconcentrado ¢ U.O. de [a CGR] u
OCl/[Cédigo de 1a Entidad del OCI}

[Ciudad, [diajde [mes)] de [afic)

Serior(a):

[Nombre {solo el primero), apellidos del Titular de la entidad/responsable de la dependencia].
-~ [Titular de la Entidad/responsable de la dependencia]
[Entidad/Dependencia sujeta a control]
[Direccion de la entidad)]

Remite Informe de Centrol Especifico

a} [Namero y fecha de emisién del documento con el cual se acreditd a [a Comision de
Control para realizar el Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta frregularidad
0 el documento con el cual se comunicd el inicie del servicio].

b} Directiva N° [namero}-[afio]-CG/[siglas de la unidad orgénica “Servicio de Control
Especifico a Hechos con Presunta [rregularidad” aprobada mediante Resolucién de
Contraloria N° [nimero}-[afio]-CG, de [dia] de [mes] de [afi0] .

3 Me dirijo a usted con relacion al documento de la referencia a), mediante el cual se [acreditd
a la Comision de Control para el Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad /comunicd
eI inicio det Servicio de Control Especifico] a [indicar la materia de control especifico] en la [denominacion de la
entidad/dependencia] a su cargo.

Sabre el particular, como resultade del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta
@ Irregularidad, se ha emitido el informe de Control Especifico N° [precisar nimero del informe], que recomienda
disponer el inicio del procedimiento administrativo a los funcionarios y servideres publicos involucrados en los
heches con evidencias de imegularidad, debiendo informar al Organo Control Institucional, las acciones
adoptadas al respecio.

[Cuando se ha identificado presunta responsabilidad administrativa funcional sujeta a la

e wum\ potestad sancionadora de la Contraloria, se consigna el siguiente parrafo:]

£ TN Al respecto, como resultado del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta
# “lregularidad, se ha emitido el Informe de Control Especifico N° [precisar nimero del informe], el cual ha sido
?'emitido al Organo Instructor de la Contraloria General de la Replblica para el procesamiento de los

B ¥Auncionarios y/o setvidores involucrados en los hechos con evidencia de irregularidad, y respecto del cual
\"%&"g;x*w@"f [entidad/idependencia] se encuentra impedida de realizar las acciones de deslinde de responsabzhdades

administrativas por los mismos hechos y las mismas personas.JAgregar ef documento que se envio a la entidad

REL:)

o0 dependencia si previamente se les indico sobre este impedimento).



[Cuando se ha identificado presunta responsabilidad civil se consigna el siguiente parrafo]

Asimismo, hacemos de su conocimiento gue et Informe de Control Especifico ha sido remiido
al Procurador Plblico de la Confraloria General de la Republica para €f inicio de las acciones legales civiles
por las irregularidades identificadas en &l referido Informe.

[Cuando se ha identificado presunta responsabilidad penal a partir de un servicio de control a
rgo de la Contraloria o de un OCl incorporado, se consigna el siguiente parrafo:]

(3
7
: - : Finalmente, hacemos de st cenacimiento que el Informe de Control Especifico ha sido remitido
o I j( (Procurader Pablico de la Contraloria General de la Republica o Procurador Publico Especializado en Delitos

"ﬁrwm.jg«}”‘ de Corrupcion] para el inicio de las acciones legales penales] por las irregularidades identificadas en el referido
informe.

[Cuando se ha identificado presunta responsabilidad penal a partir de un servicio de control a
D\ C&0 de un OCI no incorporado y la Entidad o dependencia no cuenta con Procurador Publico para el inicio de

FN Nas acciones legales, se consigna el siguiente parrafo:]

¥ '\ '

15§ ' . e . .
-.'§ S Finalmente, es de indicar que de acuerdo al Informe de Control Especifico N° [precisar
‘\‘Q fumero del informe], se le recomienda disponer el inicio a las acciones legales que correspondan, contra los

% Ziuncionarios y servidores publicos comprendidos en los hechos con evidencias de irreqularidad, a través de los
organos que ejerzan la representacion legal para la defensa juridica de los intereses del Estadoj

§ Es propicia la oportunidad para expresarle las seguridades de mi consideracion.

Atentamente,

[Nombres y Apellidos]

[Cargo del responsable de la U.O. u drgano
desconcentrado de la CGR o Jefe del OCI
respectivo a cargo del desarrollo del Servicio
de Control]




Anexo N° 27: Documento para remitir el Informe de Control Especifico a la Procuraduria
Publica

Cuando es competencia de fa Procuraduria Piblica de fa Contraloria/Procuraduria Piblica de fa entidad
o dependencia

T

LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA RIPUBLICA DIL PEREY

|Para CGR: Logo Institucional en el centro de la pagina / Para el CCI: Logo institucional de la CGR lado izquierdo y el Logo de la
Entidad a la que pertenece el OC al lado derecho]

[Ciudad], [dia] de [mes] de [afio]

[MEMORANDOQ para CGRIOFICIO para OCI] N.® [nimero]-[Ano]-[CGiSiglas del organc
desconcentrado o de la unidad orgéinica de la CGR] u OCI/[Cédigo de la Entidad de! OCI]

A [Nombres y Apellidos]
Procurador Piblico de la Contraloria General de la Repiiblicalde
[nombre de la entidad o dependencia]

[Nombre y Apellidos]

[Responsable del 6rgano desconcentrado o de fa unidad organica de la CGR
u OCI respectivo a cargo del desarrollo del Servicio de Control Especifico a
Hechos con Presunta Irregularidad]

Remite el Informe de Control Especifico N° [precisar numero del informe)

a) Literal d) del articulo 22 de fa Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema
Nacional de Control y de la Contraloria General de la Repiblica.

b) Directiva N° [ndmero]-[afio]-CG/[siglas de la unidad orgénica] "Semvicio de
Control Especifico a Hechos con Presunta lrregularidad” aprobada mediante
Resolucién de Contraloria N° [nimero]-fafio]-CG, de [dia] de [mes] de [afio].

Me dirijo a usted con relacion a las normativas de la referencia, a fin de hacer de su
conocimiento que se ha emitido el Informe de Control Especifico N° {precisar nimero del informe], denominado
“[...]", resuitante del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad a la
[entidad/dependencia sujeta a control], en el que se recomienda la remision del Informe al Procurador Pablico
de la Contraloria General de la Reptblica/Procurador Publico de [nombre de la entidad o dependencia], para el
inicio de las acciones legales respecto de los funcionarios o servidores piblicos involucrados en las
irregularidades a quienes se ha identificado presunta responsabilidad [civil /o penal).

En ese sentido, se remite adjunto el Informe de Control Especifico N° [precisar
_nimero del informe], incluyendo sus apéndices, para los fines de su competencia funcional.

Atentamente,

{NOMBRES Y APELLIDOS]
[Responsable del érgano
desconcentrado, unidad orgénica de
la CGR o Jefe del CCl]



Cuando es competencia de fa Procuraduria Pliblica Especializada en Defitos de Corrupcién
&

LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REFURLICA DEL PIRIT

Para CGR: Logo Institucional en el centro de la pagina / Para el OCH: Logo institucional de la CGR lado izquierdo y el Logo de la
Entidad a fa que pertenece el OCI al Jado derecho]

[OFICIO N.° Inumero]-[Aiio]-[CG/Siglas del organo desconcentrado o de la unidad organica de
ia CGR] u OCli[Cddigo de la Entidad del OCI]

[Ciudad], [dia] de [mes] de [afio]

Sefior(a):
[Nombre {solo el primero} y apellidos).

Procurador Pablico

Procuraduria Pdblica Especializada en Delitos de Corrupcidn
[Direccion)

Remite Informe de Contro! Especifico N° [precisar el nimero del informe].

féEF. : @) Literal d) del articulo 22 de 1a Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control
y de (a2 Contraloria General de la Repiiblica.

b} Directiva N° [nimero]-[afic]-CG/lsiglas de la unidad organica] "Servicio de Control
Especifico a Hechos con Presunta liregularidad” aprobada mediante Resolucitn de
Contraloria N° [numero]-[afio]-CG, de [dia] de [mes] de [afio].

¢) Decreto Legislativo N° 1326, Decreto Legislativo que reestructura el Sistema
Administrativo de Defensa Juridica def Estado y crea la Procuraduria General del Estado,
y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 098-2019-JUS.

Me dirjo a usted con relacion a las normativas de la referencia, a fin de hacer de su
conocimiento que se ha emitido el Informe de Control Especifico N° [precisar nimero del informe], denominado
“...], resultante del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Iregularidad a la
[entidad/dependencia sujeta a control], en el que se recomienda la remision del Informe a la Procuraduria
Pulblica Especializada en Delitos de Corrupcidn, a fin de que en el marco de sus competencias, inicie las
acciones legales respecto de los funcionarios o servidores piblicos involucrados en las irregularidades a
quienes se ha identificado presunta responsabilidad penal.

En ese sentido, se remite adjunto el Informe de Control Especifico N° [precisar nitmero del
informe], incluyendo sus apéndices, para los fines de su competencia funcional.

Es propicia la oporiunidad para expresarle las seguridades de mi consideracion.

Atentamente,

[NOMBRES Y APELLIDOS]
[Responsable del érgano
desconcentrado, unidad organica de la
CGR o Jefe del OCI]



Anexo N° 28: Documento para remitir e Informe de Control Especifico al Organo Instructor de
la Contraloria

g
LA CONTRALORIA

GINIRAL DE LA FUPCBLICA DIL PERC

[Para CGR: Logo Institucional en el centro de |a pagina f Para el OCI: Logo instilutional de la CGR Tado izquierdo v ef Logo de la
Entidad a |2 que pertenece el OCI al lado derecho]

[Ciudad}, [dia) de [mes] de [ario]

[MEMORANDO para CGRIOFICIO para OCI} N.° [nameroc]-[Aiio]-[CG/Siglas del érgano
desconcentrado o de la unidad oraanica de la CGR] u OCI/[Cadige de la Entidad del OCI]

[Nombres y Apellidos]
Organo Instructor de la Contraloria General de la Repuablica

[Nombre y Apellidos]

[Responsable del 6rgano desconcentrado o de fa unidad organica de la CGR
u OCI respectivo a cargo del desarrollo del Servicio de Control Especifico a
Hechos con Presunta lrregularidad]

Asunto: Remite el Informe de Control Especifico N° [precisar nomero del informe]

Referencia: a) Literal d) del articulo 22 de la Ley N° 27785, Ley Crganica del Sistema
Nacional de Control y de la Contraloria General de fa Replbiica.

b) Directiva N° [nimero]-[afio]-CG/{siglas de la unidad organica) “Servicio de
Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad™ aprobada mediante
Resolucién de Contraloria N° [nimero}-jafio]-CG, de [dia] de [mes)] de {aiio].

Me dirijo a usted con relacion a las normativas de la referencia, a fin de hacer de su
conocimiento que se ha emitido el Informe de Controf Especifico N° [precisar nimero del informe), denominado
‘..., resultante del Semvicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Imegularidad a la
[entidad/dependencia sujeta a control], en el que se recomienda fa remision del Informe al Organo Instructor de
la Contraloria General de la Republica, para el procesamiento de los funcionarios o servidores pablicos
involucrados en las iregularidades a quienes se ha identificado presunfa responsabilidad administrativa
funcional.

En ese sentido, se remite adjunto &l Informe de Control Especifico N° [precisar
» nUmero del informe}, incluyendo sus apéndices, para los fines de su competencia funcional.

Atentamente,

[NOMBRES Y APELLIDOS]
Responsable del érgano
desconcentrado, unidad organica de
la CGR u QCl



Anexo N° 29: Oficio para remitir el Informe de Control Especifico a la autoridad u érgano
colegiado a cargo del procesamiento y deslinde de responsabilidades

(Al
LA CONTRALORIA

GINERAL D LA £1FGBLICA DEL FIRL

[Para CGR: Logo Institucional en el ¢cenlro de la pagina / Para el CCI: Loge institucional de la CGR fado izquierdo y el Logo de la
Entidad a 'a que pertenece el OC! al lado derecho]

QFICIO N.° [namerol-[Afo]-CG/DC o siglas del 6rgano desconcentrado o unidad organica de
la Contraloria o del CClsiglas de la entidad o dependencial.

[Ciudad), [dia] de [mes] de [afio]
Sefior{a);
[Nombres y apellidos).
[cargo)
[Autoridad u 6rgano colegiado a cargo del procesamiento y deslinde de responsabilidades
administrativas]
[Direccién]
[Distrito/Provincia/Departamento]

ASUNTO * Remite Informe de Control Especifico N°® [precisar el numero del informe].

REF. : a) Literald) del articulo 22 de la Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de
Control y de [a Confraloria General de la Republica.

b) Directiva N° [nimero]-[afio]-CG/[siglas de la unidad organica) "Servicio de Control

Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad” aprobada mediante Resolucién de

E““% Contraloria N°® initmero]-fanio]-CG, de [dia] de [mes] de [afio].

'E‘i. Me dirijo 2 usted con relacion a las normativas de la referencia, a fin de hacer de su
nocimiento que se ha emitido el Informe de Control Especifico N° [precisar nimero del informe)], denominado
~&4...]", resultante del Servicio de Contro! Especifico a Hechos con Presunta Iregularidad a la
=" [entidad/dependencia sujeta a control), en el que se recomienda la remision del Informe a [denominacion de la
autoridad u 6rgano colegiado a cargo del procesamienio y deslinde de responsabilidades administrativas], para
el procesamiento y deslinde de responsabilidades que corresponda, respecto al [nombre def Titular de la
entidad] involucrado en las iregularidades a quién se ha identificado presunta responsabilidad administrativa
funcional. :

@ En ese sentido, se remite adjunto el Informe de Control Especifico N° [precisar nimero
del informe], incluyendo sus apéndices, para los fines de su competencia funcional.

Sin ofro particular, es propicia la oportunidad para expresarle las seguridades de mi

Atentamente,

[NOMBRES Y APELLIDOS]
Contralor Genera!l de la Repiblical responsable
del drgano desconcentrado o unidad orgéanica
de la ContraloriafJefe del OCI

' EI Cficio sera suscrito por el Contralor General de la Reptiblica o el responsable del drgano desconcentrado o unidad organica de la Conlraloria, o el
Jefe del OC! dependiendo de |a enfidad de destino.



Anexo N° 30: Oficio para remitir el Informe de Control Especifico al Congreso de la Repiblica

LA CONTRALORIA

GENERAL LYE L REPOBLICA DEL PIRD

QFICIO N.” [nimero]-[Afic]-CG/DC

[Ciudad], [dia] de [mes] de [af0]

Sefior(a}):

[Nombre (solo el primero) y apellidos]
Presidente de la Comisién Permanente
Congreso de la Republica

[Direccion]
[Distrito/Provincia/Departameanto]

ASUNTO : Remite Informe de Control Especifica N° [...].

a) Articulo 99 de la Constitucidn Palitica del Per.

b) Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General
de la Republica.

¢) Directiva N° [numerol-Hafio]-CG/[Siglas de [a unidad organica) “Servicio de Control
Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad” aprobada mediante Resolucion de
Contraloria N° [Nimero]-[afio]-CG, de [dia] de [mes] de [afio}.

T Tengo el agrado de dirigirme a usted con relacion a las normativas de la referencia, a fin de
53 ™\ hacer de su conocimiento que, [esta Entidad Fiscalizadora Superior/ el Organo de Control Institucional del/de
'§ W o de 2 (entidad/dependencia)] en ejetcicio de sus atribuciones establecidas en el literal a) del articulo 15 de la Ley

'g 1 Jizes  SN® 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Confrel y de la Contralorfa General de la Repubfica, ha
\ NS ﬁjercido control gubermnamental a través del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta lrregularidad
; ol ./ . Lo
%% T a [entidad/dependencia sujeta a confrol].
el vlm i d

R Al respecto, y de conformidad con el literal f) del articulo 1% de la citada Ley Organica, se ha
emitido como resultado de dicho servicio, el Informe de Control Especifico N°® [precisar nmero del informe],
denominado [...J, que se adjunta al presente, Informe en el que se ha identificado presunta responsabilidad

@ penal a altos funcionario(s) del Estado que gozan de la prerrogativa del antejuicio politico y respecto de quienes
corresponde a la Comision Permanente del Congreso de la Republica efectuar las acciones en el marco de su

competencia, de conformidad con el articulo 99 de la Constitucion Politica del Peru.

Sin oftro particular, es propicia la oporfunidad para expresarle las seguridades de mi

Atentamente,

[NOMBRES Y APELLIDOS]
Contralor General de la Repiblica




Anexo N° 31: Oficio para remitir copia del Informe de Control Especifico al nivel superior del
Titular de la entidad o responsable de la dependencia sujeta a control

LA CONTRALORIA

GENERAL DELA REPUBLICA DEL PERD

[Para CGR: Logo Institucional en el centro de la pagina / Para e OCI: Lego institucional de la CGR lado izquierdo y ef Logo de la
Entidad a la que perienece el OCI al fado derecho]

QF!ICIO N.° [niimero]-fAi0]-CG! DC o siglas del drqane desconcentrado o unidad organica de
la Contraloria o del OCl/[siglas de la entidad o dependencia]

[Ciudad], [dia] de [mes] de [afig]
Sefior(a):
[Nombre y apellidos].
[Titular del nivel superior de la entidad sujeta a control}
[Despacho Ministerial, Poder Judicial, Organismo Constitucionalmente Autdnomos, Gobierno
Regional o Gobierno Local]
[Direccitn]
[Distrito/Provincia/Departamento]

ASUNTO : Remite copia del Informe de Control Especifico N° [precisar el nimero del informe].

REF. : ay Numeral 4.16 de las Normas Generales de Control Gubemamental aprobadas por
Resolucion de Contraloria N°® 273-2014-CG y modificatorias.

b) Directiva N° [nimero]-[afio]-CG/[siglas de [a unidad orgénica] "Servicio de Control
Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad” aprobada mediante Resolucion de
Contraloria N°® [nimero]-lafio]-CG, de [dia] de [mes] de [afio).

Me dirijo a usted con relacidn a las normativas de la referencia, a fin de hacer de su
conocimiento que se ha emitido el Informe de Control Especifico N° [precisar ndmero del informe)}, denominado
“l...]T, resultante del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad a la
fentidad/dependencia sujeta a control], en el que se recomienda la remision de una copia del Informe a/al [
Titular del Despacho Ministerial, Presidente del Poder Judicial, Titular del Organismo Constitucionalmente
Auténomo, Gobernador Regional o Alcalde del Gobierno Local], para conocimiento.

En ese sentido, se remite adjunto copia det Informe de Control Especifico N° [precisar

Atentamente,

[NOMERES Y APELLIDOS]
Contralor General de la Reptblica/ responsable
del érgano desconcentrado o unidad orgéanica
de la ContralorialJefe del QCI12

1= Bl Oficio sera suscrito por el Contralor General de |a Repiiblica cuando ¢! destinatario sea el Titular de un Despacho Ministerial, e Presidente del
Poder Judicial o e Titular de un Organismos Constitucionalmente Autdnome.,



Anexo N° 32: Oficio para remitir copia del Informe de Control Especifico a FONAFE

LA CONTRALGRIA

CENERAL DF LA REFURLICA DELTERI

[Para CGR: Logo Institucional en el centro de |a pagina / Para el OCI: Logo institucional de la CGR lado izquierdo y el Logo de la
Entidad a fa que perienece el OCI al Tado derecho)

OFICIO N.° [nimero]-JAfic]-CG/[Siglas del éraano desconcentrado o unidad organica de la
Contraloria o el OCI-[siglas de la entidad o dependencia]l.

[Ciudad], [dia] de [mes] de [afio}

Sefior{a}):

[Nombre y apellidos].

Presidente del Directorio

/ Fondo Nacional de Financiamiento de la Actividad Empresarial del Estado - FONAFE
[Direccitn)

[Distrito/Provincia/Departamento]

ASUNTO Remite copia del informe de Control Especifico N° [precisar el numero del informe].

a) Numeral 4.16 de las Normas Generales de Control Gubernamental aprobadas por
Resolucion de Contraloria N° 273-2014-CG y modificatorias.

b) Directiva N° [n(imero]-[afio]-CG/siglas de la unidad organica] “Servicic de Control
Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad” aprobada mediante Resolucion de
Contraloria N° [nitmero}-[afio]-CG, de [dia] de [mes] de [ano].

Me dirijo a usted con relacidén a las normativas de la referencia, a fin de hacer de su

conocimiento que se ha emitido el Informe de Control Especifico N° [precisar numero del informe], denominado

\@« “[...]", resultante del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad a la [empresa del

Estado sujeta a control], en el que se recomienda la remisién, para conocimiento, de una copia del Informe at

Presidente del Directorio del Fondo Nacional de Financiamiento de la Actividad Empresarial del Estado -
FONAFE, considerando que dicha empresa del Estado [depende o se encuentra bajo su ambito].

En ese sentido, se remite adjunto copia del Informe de Control Especifico N® [precisar numero
del informe], incluyendo sus apéndices, en [archivo digital / fisico].

Sin ofro particutar, es propicia la oportunidad para expresarle las seguridades de-mi

Atentamente,

[NOMBRES Y APELLIDOS]
Responsable del é6rganc
desconcentrado o unidad organica
de la Contraloria o Jefe del OCI



Anexo N° 33: Oficio para remitir informacion derivada del Servicio de Control Especifico a
Hechos con Presunta Irregularidad a otros Organismos Piblicos

(RN
LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REFUBLICA DEL PERLY

[Para CGR: Loge Institucional en el centro de la pagina / Para el OCI: Lego institucional de la CGR lado izquierdo y el Lago de la
Entidad a la que pertenece el OCI al Jado derecho]

QFICIO N° [numeroc]-fAfio]-CG/[Siglas del érgano desconcentrado o unidad organica de la
Contraloria o el OCI-[siglas de la entidad o dependencial].

[Ciudad), [dia] de [mes] de [afio]

Sefior(a);

[Nombre (solo el primero}, apellidos del Titular del Organismo Piblico]
Cargo]

QOrganismo Puablico Competente]

¢ I0ireccion del Organismo Plblico]

/ [Distrito/Provincia/Departamento]

L
7
4

q

ASUNTO: Remite informacion derivada del Servicio de Conirol Especifico a Hechos con Presunta
[rregularidad.

Directiva N° [nimero}-[afio]-CG/[Siglas de la unidad organica] “Servicio de Control Especifico
a Hechos con Presunta Irregularidad” aprobada mediante Resolucion de Contraloria N°
[Numero}-[aio]-CG, de [dia] de [mes] de [ano].

/ Me dirijo a usted con la finalidad de poner en su conocimiento que, en el marco de [a normativa
%" de la referencia, [la Contraloria General de la Repiiblica / el Organo de Control Institucional de/de la (nombre
de la entidad/dependencia)], ha desarrollade el Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta
Irregularidad a la [nombre de ta entidad/dependencia), habiendo emitido el Informe de Control Especifico N°
@ [indicar el nimero del informe], cuya copia se adjunta en [archivo digital / fisico].

Al respecto, debemos informar que, como resultado del citado servicio de control, se ha
identificado que [describir brevemente el hecho con evidencias de irregularidad sobre el cual el Organismo
Plblico tiene competencia y referenciar dicha competencia), cuyos heches hacemos de su conocimiento para
las acciones gue estime pertinente en el ambito de su competencia,

Es propicia la oportunidad para expresarle las seguridades de mi especial consideracién y

Atentamente,

[Nombres y Apellidos]
[Responsable de la U.O. u drgano
descencentrado de la CGR u OC! respectivo a
cargo del desarrollo del Servicio de Control]



Anexo N° 34: Comunicacién por participacion desvirtuada en hechos notificados

LA CONTRALORIA

GENIRAL D LA REPUBLICA DEL PERDD

[Para CGR: Loge Institucional en el centro de la pagina / Para el OCI: Logo institucional de la CGR lado izquierdo y &l Logo de fa
Entidad a la que pertenece el OCI al lado derechg)

OFICIO N° [Namero Correlativo]-Afio]-[CGl{Siglas del Crgano Desconcentrado/UO de la CGR/Codigo de la
Entidad det OCIJ-OCI}

Sefior(a)
[Nombres y Apellidos de la persona a quién se le comunica e! Pliego de Hechos]
¥ SIEntidad/Dependencia]
-~ i 13 . n
) £ [Direccitn]
[Distrito/Provincia/lDepariamento]

« ASUNTO: Comunicacion por participacion desvirtuada en hechos nofificados.

a) Directiva N° [nimero]-faio]-CG/[siglas de la unidad organica] “Servicio de Confrol
Especifico a Hechos con Evidencias de Irregularidad” aprobada mediante Resolucion de
Contraloria N° [nUmero]-{afio]-CG, de [dia] de {mes] de [afio].

b} [Numero de Cédulz de Notificacion del Pliego de Hechos o Notificacion del Pliego de
Hechos]

Mediante el presente y de acuerdo a la normafiva de la referencia a), hacemos de

conocimiento que su participacion en los hechos del Pliego notificado a través del documento de la referencia

b), ha sido desviuada por la Comision de Control como resultado de la evaluacion de comentarios o
aclaraciones realizada en el desarrollo del Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad

@ que la [Contraloria General de la Repliblica / Organo de Control Institucional] ha efectuado en elfla [nombre de
la Entidad/Dependencia), cuyo Informe resultante es publicado en el Portal Web de la Contraloria General de
la Republica.

Es propicia la oportunidad para expresarle las sequridades de mi consideracion.

Atentamente,

[Nombres y Apellidos]
Jefe de Comisidn




